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“Afio del Bicentenario del Perti: 200 afos de Independencia”

ORDENANZA MUNICIPAL N° 004-2021 -A-MPL-N
T AL N 004-2021 -A-MPL-N

Nauta, 10 de sefiembre del 2021

ELALCALDE DE (A MUNICIPALIDAD PRo VINC

IAL DE L ORETO-NA UTA,
POR CUANTO:

09 de setiembre 2021, med
que Aprusha la Modificacio
de la Municipalidag Provincial de Loreto-Nauta, Y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucign Polj
Ley N° 28607, sefiala que las Mun
autonemia econdmica, politica y
que los gobiemos locales promu
responsabilidad en armonjg con |

iante Acuerdo de Concejo N°020-

» 5€ aprobd la Ordenanzg Municipal n def Texto Unico de Procedimientos

Administrativos (TUPA)

tica del Pery, en sy articulo 1940, modificado por I3 Ley de Reforma Constitucional,
icipatidades Provinciales y Distritales son log drganos de gabiermno local que tienen
administrativa en log asuntos de sy competencia, v, en sy articulo 195°, establece
even el desarrollo y I €conomia local, y fa prestacian de servicios pablicos de su
as politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo:
Que mediante g Decreto Supremo Ne 004-2013-PCM se 4

la Gestion Piblica, siendo uno de sus principios orientadores ef de oriertacion al gj
¥ sus entidades deben definir SUs pricridades e intervenciones a partir de las nec
ello, establecer Jag funciones y tos Procesos de gestion que permitan responder

Que, el articulo 43° def TUO de fa Ley Ne
con Decrsto Supremo Ne 004-2019-Jus, sefiala que, todas lag entidades el
aprobacion, seqin e caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administra
procedimientos de iiciativa de parte requeridos por log administrados para s

mediante ef pronunciamiento de cualquier drgano de I3 entidad, siempre (ue esa

¢l cual deber consignarse expresamente en el TUPA con indicacion de la fechg

probé la Politica Nacional de Modernizacion de

udadano, a partir de| cual ef Estado
esidades ciudadanas ¥ en funcién de
a 6585 necesidades;

27444 - Ley del Pracedimientg Administrativo General aprobado

ahoran y aprueban 0 gestionan Ja
tivos, el cual comprende todos los
atisfacer sys intereses o derechos
exigencia cuente con respaldo legal,

de publicacién en el Diario Oficial;
Que, el Art. 38° de Ia Ley Ne 2

7972, Ley Organica de Municipalidades sefiala que ef ordenamiento juridico
de las municipalidades ests constituide por las normas emitidas por los gr

ganos de gobierno y administracion
municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional, y que las fhormas y disposiciones Munigipales se rigen por
fos principios de exclusividad, territorialidad, tegalidad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de
ofros principios generales def derachg administrativo;

Que, el articulo 40° de ta Ley N° 27972, Ley Organi¢a de m
S trean, modifican, suprimen o exoneran log arhitrios
establecidos por Ia ley: las Ord

ratificadas por las Municipalida

unicipalidades senala que mediante Ordenanzas
s, derechos y gontribuciones dentro de los fimites

das por las Municipalidades Distritales deben ser
N para su vigencia,

. 1asas, icencia
enanzas en materia tributaria expedi
des Provinciales de SUu circunseripcio
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Clue, mediante 1a Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N 004-2018-PCM-SGP de fecha 24 de
octubre de 2018 s aprueba el Nuevo Formalo del Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Que, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-201 8-PCM-SGP de fecha 27 de Noviembre de

2018 aprueba los Aprueban lineamientos y formatos para Ia elaboracién y aprobacion del Texto Unico de
Procedimiantes Administrativos (TUPA),

Que mediante la Resclucion de Secretaria de Gestion Publica Ne 002-201 9-PCM-SGP de facha 15 de Enero
mato del Texte Unico de Procedimientos
mentarias Transitorias sefiala que en tanto

estos en el articulo 3 de |a presente norma,
tes entidades podran seguir empleando el formato aprobado mediante el Decreto Supremo N° 062-2009-PCM,

Que mediante la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica Ne 004-2020-PCM-SGP de fecha 31 de
Julio de 2020 se promroga el plazo a fas entidades a que se refiere [a Resolucion de Secretaria de Gestion Plblica
N°® 002-2019-PCM-SGP para la adecuacion al nuevo formato def TUPA, y dictan otras disposiciones,

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1203, se crea o Sistema Unico de Tramites (8UT) para Ia

o 18 Simplificacién de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en E

’;Eillfm Y informatica para la elaberacion, simplificacion Y estandarizacion del Texto Unico de
s (TUPA), entre otros, formulados por fas entidades de |g Administracion Publica:

xclusividad, como herramienta
Procedimientos Administrativos

Que, mediante Decreto Supremo 031-2018-PCM, aprueba ef Reglamente del Decreto Legislativo \° 1203,

Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para fa simplificacion de procedirnientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad;

Que, el numeral 40.1 dej articulo 40° del TUO de I3 Ley N°
General aprobado con Decrefo Supremo N° 004-201¢-JU3 dispon

requisitos deben establecerse en una disposicion sustantiva yenelea
por Ordenanza Municipal;

27444, Ley de Procedimiento Administrativo
e que los procedimientos administrativos ¥
s0 de los gobiernos locales debe ser aprobada

Que mediante Decreto Supremp N° 163-2020-PCM publicado et 03 de Octybre de 2020, se aprugba e
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28978, Ley Marco de Licencia de Funcion
Declaracion Jurada ef cual tiene comg finalidad establecer el marco juridi
procedimiento para el otorgamiento de fz licengia de funcionamiento exp

- Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM publicado el 4 de octubre de 2020 se apruebs el
:,'c»”l{a(:{,ji.x Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a | informacion Publica creada obtenida por fa entidad, que
Y PN “\\ Se encuentre en su posesién o bajo su contrel, ef cual tiene por finalidad estandarizar ef Acceso a la Informacian

Piblica creada u obtenida por la entidad, que se enclentre en su posesion o bajo su control, 5 cargo de las entidades
de ta Administracion Publica en ef formato TUPA

]

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 01 5-2017-A-MPL-N de fecha 14 de diciembre de 2017, se aprobg
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de g Municipalidad Provincigl de Lorefo-Nauta;

Que, estando Ia propuesta mediante Informe No 016-2021-GPE-MPL-N, de fecha 31 de Agosto de 201,
emitido por la Gerencig de Planeamiento Estratégico, asi como e Informe Legal N -GAL-MPL-N, de fecha, emitido

por ta Gerencia de Asesoria Legal y luego de haber socializado con las diversas unidades Organicas involucradas,
integrado y consofidado fa informacién necesaria en el Formato TUPA y:

Ay P e T t134,5.
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Estando a las facultades conferidas por el numeral 8} del Art. 9° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley
N 27972, contando con las visaciones de la Gerencia de Asesoria Legal, Gerencia de Administracion y Finanzas,
Gerencia de Administracion Tributaria, Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano, Gerencia de Servicios,
Saneamiento y Ambienta, Gerencia de Planeamiento Estratégico, Gerencia de Desarrollo Econdmico y Social y
Gerencia Municipal, con el voto Unanime de sus miembros y con dispensa del tramite de lectura y aprobacion del
Acta; el Concejo Municipal aprab la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA LA ACTUALIZACION Y MODIFICACION DEL TEXTO
T UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
: DE LORETO-NAUTA

;|
7/ &' ;/} ARTICULO PRIMERO, - APROBAR, fa Actualizacion y Modificacion def TEXTO UNICO DE PROGEDIMIENTOS

=\ U ADMINISTRATIVOS (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Loreto-Nauta, por la Incorporacion de procedimientos
TR\ administrativos que como anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal, haciendo un total de
DOSCIENTOS UN {201) procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, los derechos de tramitacion consignados en los tramites, asi como los montos

de los servicios considerados en el TUPA seglin anexo que forma parte integrante de la presente Ordenanza
Muricipal,

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a fa Oficina de Secretaria General y Archivo, la publicacion de la parte resolutiva
de la presente Ordenanza Municipal en el Diario Oficial de fa regién y a la Oficina de Informatica y Estadistica la

publicacion integra del presente acto resolutivo Yy sus anexos en el Portal institucional de la Municipalidad
(www muinauta.gob pe).

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR ala Gerencia de Planeamiento Estratégico la implementacion del Sistema Unico
de Tramites-SUT mediante el registro def TUPA aprobado en la plataforma SUT.

ARTICULO QUINTO. - DEROGAR toda norma municipal que se oponga y contravenga la presente Ordenanza
Municipal de acuerdo y conforme a lay.

ARTICULQ SEXTO. -La presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia a partir de! dia siguiente de su publicacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PYBLIQUESE Y CUMPLASE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

FICINA DE SECRETARIA

Y ARCHIVO
1 [Solicitud presentada via formulario 0 documento que contenga la misma informacion. Formulario 10 dias Unidad de ) No Aplica Tribunal de
- Nombres y apellidos o denominacién o razon social, nimero de documento de Sol d de habiles Tramite General Transparen
identidad o nimerc de RUC, domicilio del recurrente y del representante, Accesoala Documentario y Acceso 3 la
segun corresponda. Informacion Archivo Informacion
- Numero de teléfono y/o Correo electrénico; de ser el caso Publica Publica
- Expresion concreta y precisa del pedido de informacian.
TUO de la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la - Fechas aproximadas en que la informacién se ha producido u obtenido. Plazo maximo
Informacion Publica aprobado Decreto Supremo N° 021-2019-JUS - Medio en que se requiere la informacion (Copia simple, CD, correo eléctronico)
Arts® 11,12,13,14,15,16,17,18,19 y 20 publicado el 11/12/2019. 2 |De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion efectuado en la entidad *
iblica aprobado por Decreto Supremo N2 072-2003-PCM * Este requisito se posteri alingrese de la solicitud. La entidad a partir del
| 5* 4,5,5-A,6,10,11,12,13,14,15 y 15B publicado el 07/08/2003. sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de
~Preto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que crea la reproduccién de la infermacién requerida a cancelar.
|cAvtoridad Nacional de Transparencia y Acceso a |z Informacion a) Copia simple en formato A4 (por unidad) 5/.0.10
¥P) a, fortalece el Régimen de proteccion de datos b) Informacion en CD (por unidad) S/. 1.00
onales y la regulacion de la gestion de intereses. c) Informacion por Correo electranico GRATUITO
s® 6,7,9 y Primera Disposicion Modificatoria Complementaria En caso de otras formas de entrega de informacion fisica el derecho de tramite se establece
- Decreto Supreme N° 012-2017-JUS que Aprueba el Reglamento en funcion al costo de reproduccion del medio que contiene la informacion solicitada.
del Decreto Legislativo N° 1353, Notas:
- Decreto Supremo N® 164-2020-PCM aprueba el Procedimienta - Sali d de informacién dirigida al Responsable de Acceso a lz Infarmacion PU s
Administrative Estandarizade de Acceso a la Informacion Publica - En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que
creada obtenida por la entidad que se encuentre en su posesion tiene en su poder la inf i querida o al superior i i
o bajo su control -La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad de
forma personal ante la unidad de recepcion documentaria, o a través de otros canales creados .
para tal fin.
-La liquidacion del costo de repreduccidn que contiene la informacian requerida se pone a
disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada |z solicitud.
En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la
entidad efectue la reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicién
|z informacidn dentro del plazo establecido legalmente.
-No se puede negar informacidn cuando se solicite que esta sea entregada en una
determinada forma o medio, siempre que el s tante asuma el costo que suponga el pedido
-En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15
dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucion Ne 010300772020,
El plazo maximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la ad| dad del &
recurso por el Tribunal de Tr y Acceso a la Infe Publica, de conformidad Q
con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N2 011-2018-1US o
que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la m
Informacién Péblica. £
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD 2, o 4
COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTES 1 |Presentar Solicitud Simple consignando lo siguiente: Unidad de Secretario(a) |
Y EN LOS ARCHIVOS MUNICIPALES - y apellidos o di o razdn social, nimero de documento de Tramite General W
Base Legal identidad o numero de RUC, dol io del recurrente y del representante, Documentario y &o ﬁ\h\ ,
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la segun corresponda. Archivo \ A \rh.
Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. - Numero de teléfono y/o correo electronico; de ser el caso. _...._A. o &
—Decreto Legislativo N2 1246 Aprueba diversas medidas de - Expresion concreta y precisa del pedido de informacian. ] & < n
Lot ;Simplificacion Administrativa - Fechas aproximadas en que la informacién se ha producido u obtenido. / . 7 ™~
74- TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. o\\ *
Ne 156-2004-EF y modificatorias a) Copia Simple (por cada hoja) 5/.0.20 \ &) /v)d.
COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS 1 |Presentar Solicitud Simple Unidad de Secretariofa)
Base Legal 2 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite General ﬁO‘
-..ll._._umnqm.n Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUD de la a) Por primera hoja 5/.5.00 Documentario y 4 TURA Y, Q
Jokgmutb Ley del Procedimiento Administrativo General. b) Por hoja adicional $/.0.50 Archivo A.v A pAo
Cy Q
R
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) A3
§| ...... 2 3.... PLAZO PARA |
Nega- | (endias
GERENCIA DE ADMNISTRACION TRIBUTARIA
UNIDAD DE FISCALIZACION ¥ RECAUDACION TRIBUTARIA b
REQUISITOS GENERALES §/.15 X Unidad de
1 |Exhibir el documentao de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. Tramite
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Documentario y
publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario mu Archiva
acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades (*) ES
REQUISITOS ESPECIFICOS EN CASO DE INSCRIPCION,BAJA TOTAL O BAIA PARCIAL M
- TUO de Ja Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo 3 | Se debe presentar copia simple de la documentacion sustentatoria segln sea el caso: =
N2 156°2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts.14, 34 y 88 a) Compra: Contrato de compraventa. &)
0 del Cadigo Tributario, Decreto Supremo N@ 133-2013-EF b) Denacién: Escritura publica de donacién.
Acreto Legislativo N2 1246 - Que Apruebaz Diversas Medidas de c) Herencia: Partida de defuncion, declaratoria de herederos, testamento, sentencia
n Administrativa, Art. 5. o escritura piblica que sefiala la division y particion de los bienes.
N2 004-2019-JUS que aprueba el TUC de la d) Remate: Resolucion Judicial o Administrativa consentida mediante la cual se
N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. adjudica el bien (transfiere propiedad). 4
) Permuta: Contrato de permuta. ..ra
ta (*) f) Fusién: copia simple de la inscripcion en Registros Publicos donde conste |a fecha de (=}
a vigencia de poder y designacion de representantes legales vigencia del acuerdo de fusion. w
podrdn ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por g) En los demads casos, copia simple de decumento que acredite la propiedad. z,
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto 3
Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la
Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
e acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto
egislativo N° 1246. En dicha declaracion debera precisarse que
| poder otorgado es para efectos tributarios. o
wo_._n_._.r_n_ DE INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL tos generales: GRATUITO X 45 dias Unidad de Gerente de Tribunalff o
1 ud dirigida al Alcalde(sa) con cardcter de Declaracion Jurada firmada por el solicitante Tramite Administracion Fiscal m
Base Legal sustentando las razones por la cual solicita la inafectacion. Documentario y Tributaria (Apelacio
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 2 |Copia Simple del Poder general formalizade mediante simple designacion de persona Archivo
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con la firma del administrado. (*)
ﬁnqmno Supremo N2 133-2013-EF que aprueba el TUO del 3 |Exhibir el Documento Nacienal de Identidad de la persona que realiza el tramite.
noﬁmn_ Tributario. 4 |Presentar el documento gue acredite la condician de inafecto.
- Uu%ﬁw.n.cm:n-m:_o Ne 156-2004-EF que aprueba el TUO de la Requisitos especificos:
~Ley de Tributacion Mu pal. 1.- Gobierno Central
Lo a) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Copia simple del documento que acredite pertenecer al Gobierno Central.
2.- Gobierno Regional

a) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Copia simple del documento que acredite pertenecer al Gobierno Regional.
3.- Gobiernos Locales

3) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

ey N 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, b) Si el organismo descentralizado Municipal adjuntar copia simple de la norma
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto en la que se sefiale que pertenece al Gobierno Local.
lativo N° 1246, En dicha declaracion debera precisarse que 4.- Sociedades de Beneficencia
i qu otorgado es para efectos tributarios. a) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Copia simple de la norma de creacion del comprobante de informacion

registrado en el RUC expedido por |z SUNAT.

c) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas

y se encuentra destinado a sus fines especificos.

5.- Entidades Religiosas

a) Copia del documento que acredite |a propiedad del predio.

b) Copia de I3 certificacion emitida por el Arzobispo de Lima (entidades catdlicas); o copia
de la escritura publica de constitucion (para entidades no catdlicas).

c) Declaracion jurada que sefiale que |a totalidad del predio no produce rentas

y se encuentra destinado a templo, convento, monasterio o museo.

6.- Entidades Publicas destinadas a prestar servicios médicos asistenciales.
a) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

b) Copia simple de la norma de creacicn, o copia del comprobante de informacion registrado
en el RUC expedido por la SUNAT.

c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas

y se encuentra destinado 2 sus fines especificos.

|7.- Cuerpo General de Bomberos
a) Copia del documento que acredite |a propiedad del predio.

b} Declaracidn jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas
v se encuentra destinado a sus fines especificos.

B.- Universidades

a) Copia del decumento que acredite la propiedad del predio.

ple de la norma de creacion ; o copia de |2 autorizacién provisional
3 expedida por SUNEDU.

) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

AU
RESOLVER
y se encuentra destinado a sus fines especificos.
9.- Centros Educatives
3) Copia del decumento que acredite la propiedad del predio.
b) Copia de |z autorizacion de funci iento ida por el de Educacion.
c) Declaracién jurada que sefiale que Iz totalidad del predio no produce rentas
y se encuentra destinado a sus fines especificos.
10.- Organizaciones Politicas
3) Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
b) Constancia original expedida por el Jurado Nacional de Elecciones que lo
acredite como organizacion pol
11.- Organizacién de Personas con Discapacidad
a) Copia del documente que acredite la propiedad del predio.
b} Resolucion ejecutiva expedida por el CONADIS que lo reconozca como
organizacion de personas con discapacidad.
12.- Sindicatos
a) Copia del documento que acredite |a propiedad del predic.
b} Constancia expedida por el Ministerio de Trabajo que lo acredite como
organizacion politica vigente
. 13.- Predios Declarados Monumentos Integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién por el
INC -Instituto Nacional de Cultura
a) Copia del documento que acredite |a propiedad del predio.
b} Copia de |a resolucién expedida por el INC que reconoce el predio como Patrimonio Cultural.
c) Declaracion jurada que sefiale que |a totalidad del predio es dedicado a casa
habitacién o dedicado a sede de instituciones sin fines de lucro; o Resolucion
|Municipal que lo declare inhabitable.
ESENTACION DE DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA Y/O 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. §/.15 Unidad de
ECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder 2 traves de documento Tramite
MPONIBLE (VALOR DE LA PROPIEDAD) publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y
acuerdo a lo previste en las normas que otorgan dichas facultades.(*) Archivo
Base Legal 3 |Presentar copia simple de los documentos sustentaterios de la rectificacion realizada de ser
- TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF necesario
- Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de Nota: 5i el administrado ha realizado los tramites descritos en los cinco (05) afios anteriores
implificacion Administrativa, Art. 5. inmediatos y siempre y cuando los datos no hayan sufrido variacion, para acreditarlo basta
Detteto Supremo N° 004-2019-1US que aprueba el TUQ de la con presentar la copia del cargo donde conste dicha presentacion debidamente sellado y
r.h.._. fechado por la entidad.
Wmmm\Mm: jurada, conforme z lo establecido en el Decreto
Sapremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la
2 izn 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
=2 ]de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto
%a_u%o N° 1246. En dicha declaracion deberé precisarse que
der do es para efectos tributarios.
FESANTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. 5/.15 45 dias Unidad de Gerente de
,m.n SMINUYE LA BASE IMPONIBLE (VALOR DE LA PROPIEDAD) 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Administracion Gerente de
age Legal publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Tributaria Administracion
t.rum. acuerdo a lo previsto en las normas gue otorgan dichas facultades. Archivo Tributaria
> del Codigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF 3 |Presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada de ser 15 dias
ecreto Legislativo N¢ 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de necesario 2) Resuelve
plificacion Administrativa, Art. 5. Nota: i el administrado ha realizado los tramites descritos en los cinco (05} afies anteriores Gerente de
- Decxgto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la inmediatos y siempre y cuando los datos no hayan sufrido variacion, para acreditario basta Administracion
ey N&27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. con presentar la copia del cargo donde conste dicha presentacion debidamente sellado y Tributaria
lfr fechado por la entidad. 30 dias
i&&. ‘0 DE ALCABALA (CALCULO) 1 |NUmero de documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. GRATUITO Unidad de
2 o 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
s publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentaric y
[ Cadigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF acuerdo a lo previsto en las normas gue otorgan dichas facultades. Archivo
- Dﬁﬂm&! islativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 3 |Presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la transferencia
Simpl W.-m ion Administrativa, Art. 5. /0 adquisicion realizada de ser necesario
= Umn«mm.c premo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Nota:
rmﬁzn 444 Ley del Procedimiento Administrative General. La Declaracion Jurada debe presentarse hasta el (il
’ haberse producido |z transferencia del inmueble.
(*) Pago del impuesto (3% del valor de la transferencia,el cual no sera menor al valor del
autoavaluo.No esta afecto al impuesto el tramo de las primeras 10 UIT)
FECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA 1 |NUmero de documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. §/.15 Unidad de
Legal 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
del Cadigo Tributario, Decreto Supremo N¢ 133-2013-EF publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentari
= eto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. Archivo
3 nplificacion Administrativa, Art. 5. 3 |Copia simple del documento que acredite |a propiedad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS

s AUTO!
NUMERO ¥ DENOMINACION 1 todiga S = uﬂarﬁ”ﬁzf
Ubicacién: i
Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que zprueba el TUO de la 4 |Copia simple gue acredite su condicion de inafecto
NE 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
a_lwﬂﬂo VEHICULAR REQUISITOS GENERALES /.18 X Unidad de
.mm. ipcion 1 |Exhibir el documenta de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. Tramite
928 r 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Documentario y
ggtificaciones publico o privade con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Archivo
o acuerdo a o previsto en las normas que otorgan dichas facultades (*)
Baséles 3 |Copia simple de |z tarjeta de propiedad del vehiculo
WND del Cadigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF REQUISITOS ESPECIFICOS EN CASO DE INSCRIPCION,BAJA O RECTIFICACIONES
" Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 4 | Se debe presentar copia simple de |a documentacion sustentatoria segun sea el caso:
Simplificacion Administrativa, Art. 5. ) Factura o documento de compra y venta (INSCRIPCION)
b) Copia simple del documento que acredite |3 transferencia del vehiculo (BAJA)
) Copia simple del documento aue acredite la modificacion (RECTIFICACION)
1 [Numero de documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. 5. 15 X Unidad de
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
publico o privado con firma legalizada netarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y
acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. Archivo
3 |Copia simple de |z tarjeta de propiedad del vehiculo
3 |Copia simple de los documentos sustentatorios que acredite su condicion de inafecto
Formulario de GRATUITQ X Unidad de Gerente de
1 |Solicitud simple con cardcter de Declaracion Jurada Distribucién Tramite Administracion
2 |Presentar copia simple de la Resolucion o documento que le confiere la calidad Gratuita-DJ PAM Documentario y Tributaria
de pensionista. Archivo
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo 3 |Presentar copia simple de la Ultima boleta de pagoe o liquidacion de pension
Ne 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 19, lingreso bruta no mayor a 1 UIT)
0 del Codigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF 4 |Presentar certificado negativo y/o positivo de propiedad y/o Reporte de Busqueda emitido por
Art. 88, la SUNARP 2 nombre del Pensionista
Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de Requisitos Especificos para Adultos Mayores No Pensionistas
n Administrativa, Art. 5. 1 itud simple con caracter de Declaracion Jurada
- Decreto Supremo N2 004-2013-JUS que aprueba el TUO de la 2 |Exhibir la documentacién que acredite o respalde las afirmaciones contenidas en la
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Declaracion Jurada segun corresponda.
Ne 30490 Ley de la Persona Adulta Mayor
eto Supremo N2 401-2016-EF establece disposiciones
& ﬂw-m/ aplicacion de la deduccion de la base imponible
J L nmrwﬁrcmmmu Predial en el caso de personas adultas mayores
no
Pi mmgu__.»n_oz DE DECLARACION JURADA DE CAMBIO 1 |Presentar declaracion jurada simple firmada por el contribuyente §/.12 X Unidad de
ICILIO FISCAL Y/O DATOS DEL CONTRIBUYENTE 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
/4 publico o privado con firma da notarial o if por fedatario municipal o de Documentario y
{Tipa’de d de identidad, bres y apellidos, acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. Archivo
...\:‘n:_maun_uz o razdn social, teléfonos, correo electrénico, 3 |Presentar copia simple del documento que acredite la actualizacién de datos del
nombre col ial, contribuyente.
del Codigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF
eto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de No podra efectuarse el cambio de dom fiscal en caso la Ad
n Administrativa, Art. 5. notificado al contribuyente la realizacién de una verificacién, fiscalizacién o haya
eto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la iniciado el Procedimiento de Cobranza Coactiva.
N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
IMPUESTO A LOS JUEGDS 1 |Presentar declaracion jurada firmada por el agente perceptor o representante legal. GRATUITO X Unidad de Gerente de
INGOS,RIFAS Y SORTEOS) 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
publico o privado con firma i r iall o ificada por fedatario municipal o de Documentario y
al acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. Archivo
v._.fa ‘la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo 3 |Exhibir Boleta o Factura de la Imprenta
e 156~ -EF y modificatorias (15.11.04). Art. 55. 4 |Liquidacion del Impuesto (5% Valor 1)
_._D_.Eu.:né DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS 1 |Presentar farmato de liquidacion del impuesto firmado por el contribuyente, agente GRATUITO X Unidad de Gerente de
PUBLICOS-ND DEPORTIVOS Y AFINES de retencion o representante legal. Tramite Administracion
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencis de poder a traves de documento Documentario y Tributaria
publico o privado con firma legalizada n d o certi por fedatario municipal o de Archivo
acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.
3 |Liquidacion del Impueste (10% Valor Nominal)
.Inlm r.mk.n:m promueve el desarrollo de espectdculos pablicos
Lefsdeportivos, Ley N2 29168 (20.12.07)
.00 n\ .CATEGORIZACION DE ARBITRIOS 1 |Presentar declaracion jurada simple firmada por el contribuyente §/.22 X Unidad de
\ 4 TN 2 |Exhibir documento de identidad del solicitante Tramite
3 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Documentario
w 10 de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo publico o privado con firma legalizad i o certificada por fedatario municipal o de Archivo
=T N& m 6-2004-EF y medificatorias (15.11.04). Arts. 56 y 57. acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.
4 |Presentar copia simple del documento que sustente la recategorizacion de er el caso
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NUMERO Y DENOMINACION.  PROCEDIMIENTO |~ e &
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o
5 |Pago por derecho de tramite o
1 [Fermato o modelo de solicitud proporcionado por la GERENCIA DE ADMNISTRACION TRIBUTARIA /.20 X Unidad de Gerente de AN\
2 |Exhibir y consignar el NOmero de Documento Nacional de Identidad del deudor Tramite Administracion )
3 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Documentario y Tributaria
_.m....zn 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Archivo
u..ﬁmn _; 0 Supremo N2 133-2013-EF que aprueba el TUO del acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.
oo Tributario.
ooF reto Supremao N2 156-2004-EF que aprueba el TUC de la q
g W\ kA ey de Tributacion Municipal. )
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS POR MULTAS ADMINISTRATIVAS 1 [Formato o modelo de solicitud proporcionado por la GERENCIA DE ADMNISTRACION TRIBUTARIA s/.20 X Unidad de Gerente de MH&
2 |Exhibir y consignar el Nimero de Documento Nacionzl de Identidad del deudor Tramite Administracion o
3 |En caso de representacian, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Documentario y Tributaria PW
eto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Archivo
2 27444 Ley del Procedimiento Administrative General. acuerdo & lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.
to Supremo N2 133-2013-EF que aprueba el TUO del
o Tributaric.
eto Supremo N2 156-2004-EF que aprueba el TUQ de la
de Tributacion Mui
LICITUD DE EXONERACION DE LOS ARBITRIOS 1 |Presentar solicitud simple firmada por el solicitante o representante legal. §f.22 X 45 dias Unidad de Gerente de
Base Legal 2 |Acreditar con documento el derecho que le otorga la exoneracion de Arbitrios Tramite Administracion
- Decreto Supremo N 156-2004-EF 3 |Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de persona Documentario y Tributaria
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la cierta en el escrito, o acreditando una carta poder con la firma del administrado. (*) Archivo
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 4 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad de la persona que realiza el tramite.
Decreto Supremo N2 133-2013-EF que aprueba el TUO del S |Presentar el documente que acredite la condicion de inafecto.
digo Tributario.
ta (*
vigencia de poder y designacion de representantes legales
drdn ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
Qo declaracion jurada, conforme z lo establecido en el Decreto
s Supremo N* 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la
Ley N 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
C1 q cuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto
rmm_ /?u N 1246. En dicha declaracion debera precisarse que
el nwam«/sc-mmac es para efectos tributarios.
DE DEVOLUCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 |Presentar salicitud firmada por el solicitante o representante legal. GRATUITO X 45 dias Unidad de Gerente de
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Administracion
6digo Tributario, Decreto Suprema N2 133-2013-EF publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Tributaria
y madificatorias (19.08.99). Arts. 38, 135, 162 y163. acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.(*) Archivo
- —ﬂw.u Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUC de la 3 |Exhibir Documento de Identidad
r%_xn\mubﬁ— Ley del Procedimiento Administrativo General.
b
igencia de poder y designacion de representantes legales
L) ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
o dﬂamﬁ a...n..: jurada, conforme a lo establecido en el Decreto
.rm. ey 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de |2
N. < o3 ey zmﬁ 7 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
3 de mnnmn do al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto
»FW %, L .v.m_n o N* 1246. En dicha declaracion debers precisarse que
\M\Q- 3 r otorgado es para efectos tributarios.
s B CITUD DE COMPENSACION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 tud firmada por el solicitante o representante legal. GRATUITO X 45 dias Unidad de Gerente de Tribunal
DE DEUDA/PAGO EN ESPECIES 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Administracion Fiscal
R 4 publico o privado con firma legalizzda notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Tributaria (Apelacio
\'al L He, [e] igo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.(*) Archivo
fo 2 ;. jas (19.08.99). Arts. 40, 162 y 163. 3 [Exhibir Documento de Identidad
=~ Qi tivo N¢ 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 4 mple de los documentos sustentatorios que acrediten la solicitud por parte del
M. o ) ativa, Art. 5. ibuyente
spm - PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal. 5/.20 X 45 dias Unidad de Gerente de Tribunal
\ - M\ / 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Administracion Fiscal
\ \‘HJ < o Tributario, Decreto Supremo Ne 133-2013-EF publico o privado con firma legalizada notarizimente o certificadz por fedatario municipal o de Documentario y Tributaria (Apelacion) g
; 5 (19.08.99). Arts. 162 y 163 acuerdo alo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.(*) Archivo ! P R
0 N 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 3 |Exhibir Documento de Identidad 2
cacion Administrativa, Art. 5.
0SQLICITUD DE PRESCRIPCION DE MULTAS ADMINISTRATIVAS 1 |Presentar solicitud, firmada por el solicitante o representante legal. s/.20 X 30 dias Unidad de
£ 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento calendarios Tramite
Qetieto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUC de la publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentgri
£ 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. acuerdo 3 lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.(*) Arci
Ecrato Legislativo N? 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 3 |Exhibir Documento de Identidad
simplificacion Administrativa, Art. 5. O
marnﬂ“—mo L CITUD DE DEVOLUCION Y COMPENSACION DE MULTAS 1 |Presentar solicitud, firmada por el s nte o representante legal. 5/.20 X 30 dias Unid. mm
..\m INISTRATIVAS Y PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO 2 |Sustentar el pedido de manera concreta Tral
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION f PALO P hab |
é&gg, Bvaluadén {00 e AUTORIDAD
B ene . e e Auto- e . COMPETENTE PARA
: mitico | Posi- {endias RESDLVER
tivo “habiles}
ase Legal 3 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Documentario y Tributaria
gcreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Archivo
acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.
4 |Exhibir Documento de Identidad
1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. GRATUITO X Unidad de
2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
publico o privado con firmz legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y
acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. (*) Archivo
(**) Podra remitirse via correo electronico o a traves de unidad de almacenamiento USB
{ © 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
\.\m« acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto
Legislativo N* 1246. En dicha declaracién debera precisarse que
el poder otorgado es para efectos tributarios.
EXPEDICION DE ESTADOS DE CUENTA DE MULTAS 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. GRATUITO X Unidad de
ADMINISTRATIVAS 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y
acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. (*) Archivo
ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la {**) Podra remitirse via correo electronico o a traves de unidad de almacenamiento USB
~| Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
‘um_.;nn DE TICKETS 1 |Declaracion Jurada indicando cantidad de tickets 5/.25 X Unidad de
Espectaculos Publicos No Deportivos 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite
Bingos Rifas,Sorteos y Similares Documentario y
Archivo
Base Legal
creto Supremo N2 156-2004-EF
to Supremo N2 004-2018-JUS que aprueba el TUO de la
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
- cm,n‘.,m Supremo N2 133-2013-EF que aprueba el TUO del
Codjgo|ributario.
NST, Tn_b DE NO ADEUDO TRIBUTARIO 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o tercero interesado. 5/.15 X Unidad de Gerente de
i al 2 |En caso de representacion, presentar copi ple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Administracion
.@.Q 0 Supremo N2 156-2004-EF publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Tributaria
1a0ecteto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. (*) Archivo
'y N& 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 3 |Indicacian del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
ecreto Supremo N@ 133-2013-EF que aprueba el TUO del
igo Tributario.
ADMINISTRATIVOS CONTENCIQSOS TRIBUTARIOS il
1 |Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal. GRATUITO 9 Meses Unidad de Gerente de Tribunal /
2 |En caso de representacidn, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Administracion (Apelacion)
publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Tributaria
acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.(*) Archivo
3 |Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso de la Resolucion de Determinacion
y de Multa o el integre de |a contenida en una Orden de Pago, actualizada a la fecha
de pago.
4 |En caso de extemporaneidad (Resclucién de Determinacion, de Multa y Orden de
Pago), acreditar el pago de |2 totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria
n del ad strado o usuario, por o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores
ada, conforme a lo establecido en el Decreto a la fecha de interposicion del recurso.
u dR*1004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de la Nota
= fLey NE27444- Ley del Procedimiento Administrativo General, La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcién
L3 de mncmq@m..;m.:cam;_ 3.3 del Articulo 3° del Decreto del administrado o usuario, por declaracién jurada, conforme a lo establecido en el Decreto
Legis! m.zﬂ.z_w. 1246. En dicha declaracion deberd precisarse que Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444 - Ley del Procedimiento
€l runmmw.m-wmnn es para efectos tributarios. (Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativa N°
Ny i 1246. En dicha d racion debera precisarse que el poder do es para efectos tributarios
_{ nmn_uuw.zm DE APELACION DE RESOLUCION QUE RESUELVE 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el recurrente o representante legal. GRATUITO 30 Dias Unidad de
' [RECURSO DE RECLAMACION 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite
publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario
0 del Codigo Tributario, Decreto Supremo N® 133-2013-EF acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.
. 124,132 al 137y 142 3 |Pago de la deuda no apelada.
w..p ’ eto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 4 |En el caso de extemporaniedad, acreditar el pago de la totalidad de |z deuda o
PTEy N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. presentar cara fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada .
"URSO DE APELACION DE PURO DERECHO 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el recurrente o representante legal. GRATUITO 20 Dias
2 |En caso de representacidn, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Habiles
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N TN

A lario *) At Previa i INICIO DEL
NOMERO Y /tédiga/ fenShi e Posh | Nega- | fendins PROCEDIMIENTO
| tivo | tivo habiles}
publico o privado con firma legalizadz notarialmente o certificada por fedatario municipal o de (*) Documentario y
del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. 12 Meses Archivo
¢Arty 124,132 al 137y 142 3 |Pago de la deuda no apelada. **)
mun to Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de Ia 4 |En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad de la deuda o
Ley N? 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de |z deuda actualizada hasta
b | por seis (06) meses posteriores a |a fecha de presentacisn del recurso,
o
NOT.
(*) Podré interponerse recurso de apelacion ante el Tribunal Fiscal dentro del plazo de veinte
les siguientes a la notificacion de los actos de la Administracion, cuando la
impugnacion sea de puro derecho, no siendo necesario interponer reclamacion ante instancias
= previas. (D. S. N° 156-2004-EF Art. 145°),
i (**) EI Tribunal Fiscal resolvers las apelaciones dentro del plazo de doce meses (12) meses
contados & partir de Iz fecha de ingreso de los actuados al Tribunal. (D. S. N¢ 156-2004-EF Art, 150}
QURSO DE APELACION DE DENEGATORIA DE 1 |Presentar escrito fundamentado firmado por el recurrente o representante legal, GRATUITO X 30 Dias Unidad de Gerente de
PENSACION, INAFECTACION O PRESCRIPCIGN 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Administracion Fisg
publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Tributaria (Apel
ase Legal acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. Archivo
- TUO del Cadigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF (Admisibilidad)
Art. 124,132l 137y 142
- Decreto Supremo N¢ 004-2013-JUS que aprueba el TUD de la
/ Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

. «O\bla/// -
..../mw( w%@:, PELACION CONTRA RESOLUCIGN QUE RESUELVE RECURSO 1 |Presentar escrito debidamente sustentado conteniendo lo siguiente: GRATUITO X 30 dias Unidad de Gerente de Gerencia
5 n“v.w ’ z E RECONSIDERACION CONTRA LA PERDIDA DE a) Nombres y apellidos o di 1 0 razén social, nimero de documento de Tramite Administracion Muni
= = RACCIONAMIENTO POR MULTAS ADMINISTRATIVAS identidad o ndmero de RUC, dom del recurrente y del representante, de ser el caso. Documentario y Tributaria
mrnw b) Namero de documento impugnado. Archivo

»VE Base Legal ¢} Sustentacion del recurso.
//\u\ - Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la d) Firma del recurrente y de abogado habil de ser el caso
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, 2 |Copia simple de los do probatorios corr di 3
3 |En caso de representacidn, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento
publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de
|acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.
'UNIDAD DE EIECUCION COACTIVA
5 ADMINISTRATIVOS ] S
FRACCIONAMIENTO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO 1 |Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal. §/.15 X Unidad de Jefe de la Tribunal o .& |
Ti ma.n_ IAS EN COBRANZA COACTIVA 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documenta Tramite Unidad de (Apela [+ Y < B
;) O \‘ publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Ejecucion Coactiva H\.h -7.
al acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades. (*) Archivo .
o Unico de Procedimientos de Ejecucion Coactiva 3 |indicacién del numero de comprobante de pago por derecho de tramite.
ecreto Supremo N2 018-2008-JUS
Nota
> La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion
ﬂm\ del admi rado o usuario, por declaracion jurada, conforme z lo establecido en el Decreto
22 Supremo N 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento
“ 1 Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N°
o 1246. En dicha declaracion debers precisarse que el poder do es para efectos tributarios
(] AMIENTO DE ORDEN DE CAPTURA DE VEHICULOS 1 |Presentar escrita fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal. 5/.25 X Unidad de Jefe de la Tribunal
RGADOS 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Unidad de Fiscal
publico o privado con firma legalizada notarizlmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Ejecucion Coactiva (Apelacidn)
Base Legal acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.(*) Archiva
[ Unico de Procedimientos de Ejecucién Coactiva 3 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
\53- Supremo N2 018-2008-JUS 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por cancelacion de deuda coactiva
.v%e. N DE BIENES MUEBLES EMBARGADOS EN CUSTODIA 1 |Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o representante legal. 5/.30 X Unidad de lefedela
‘a - % 2 |En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento Tramite Unidad de
1 Wh\wwhm-, ! publico o privado con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario municipal o de Documentario y Ejecucion Coactiva
E - Texto Unjico He Procedimientos de Ejecucion Coactiva acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades Archivo
is| DecretoSupremo Ne 018-2008-1US 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite.
i 4 |Indicacién del numero de comprobante de pago por cancelacion de deuda coactiva
NSION DE PROCEDIMIENTO COACTIVO 1 |Presentar eserito fundamentado firmado por el recurrente o representante legal, GRATUITO X Unidad de lefedela
s 2 |Encontrarse inmerso dentro de las causales del Decreto Suprema Ne 018-2008-JUS Tramite Unidad de
Articulos 162 y 312 de |a Ley N2 26979 Documentario y M__m ctiva
Exto Unico de Procedimientos de Ejecucién Coactiva »Rj?&v m\“\\f
Decreto Supremo N2 018-2008-JUS £ A o
RPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD 1 [Presentar escrito fundamentadoe firmado por el recurrente o representante legal, 5/.20 X Unidal ‘UA- fe de I C_.-
2 [Documento publico o privado de fecha cierta que acredite la propiedad de los bienes TramitéL nidad de| —*
muebles o inmuebles. Documep tarfoly <m0 :@ &a :wm
Unico de Procedimientos de Ejecucion Coactiva 3 [Traslado de terceria Arcl .hv. ﬂ
b Supremo N® 018-2008-JUS 4 |Resolucion de Terceria & 2]
2] 2
CR ; fﬂ. Q
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

s oW

WoR e

-

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CORRESPONDA:

PARA MENORES DE EDAD

Autorizacion expresa de los padres, de no existir éstos dltimos, de los
v a falta de éstos la autorizacion jud

matrimonio anterior,

Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores.
Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente expedido

PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncién de conyuge fallecido.

Certificado médico negativo de emb ydelac y
de Salud si es que no ha transcurrido 300 dias de producido la viudez.
PARA EXTRANJEROS(AS

conforme lo indica el articulo 244 del Cédige

Copia Simple de Partida de matrimonio con la inscripcién del divorcio o anulacion del

Exhibir el Documento Nacional de Identidad que figure el estado civil actualizado.

de Salud si es que no han transcurrido 300 dias de producido el divorcio.

Exhibir el Documento Nacional de Identidad que figure el estado civil actualizado.

Copia de partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacién segun corresponda, visado
por el Cansul peruano en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones

ascendientes

por el Ministerio

por el Ministerio

QENCU 9

DEL PROCEDIMIENTO Y. . “  RECURSOS
'NUMERO Y DENOMINACION RECONSIDERACION | APELACION
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL @
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL % ﬁ..ov
IENTOS ADMINISTRATIVOS -...b
3 00 [INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO 1 |Presentar el Certificado del Nacido Vivo (original), el cual debe estar firmado y sellado por GRATUITO Unidad de Jefe de la Unidad de P [=]
i Dentro de los 60 dias de nacido) profesional competente o constancia otorgada por persona autorizada por el MINSA de Tramite Registro Civil w Q
Base Legal haber atendido o constatado el parto; o Declaracidn Jurada de autoridad politica, judicial o Documentario y @ oﬂ.\
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad donde se produjo el Archive 5
- Ley N® 26497 Ley Organica del Registro Nacional de ldentificacion nacimiento no exista profesional u otra persona competente, o
y Estado Civil - RENIEC 2 |Exhibir el DNI de/los declarante/s; en caso de extranjeros exhibir el Carné de Extranjeria i
- Ley N2 29462 Ley que establece |z gratuidad de inscripcion del o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. B
nacimiento
- Decreto Supremo N 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
Ley NE 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO MENORES DE EDAD GRATUITO 10 dias Unidad de Jefe de la Unidad de | 1) Reconsideracién
(Fuera del plazo establecido) 1 [Solicitud suscrita por el declarante con carécter de Declaracién Jurada habiles Tramite Registro Civil lefe de la Unidad de
Base Legal 2 cado de Nacido vivo o Partida de Bautismo o Certificado de matriculs escolar con Documentario y Registro Ci
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias mencion de grados cursados o declaracion jurada de 2 testigos calificados que suscriben en Archivo 15 dias
- Ley N® 26497 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion presencia del Registrador Civil.
y Estado Civil - RENIEC 3 |Exhibir los DNI del(os) declarante(s) y de los testigos de ser el caso; si uno de los declarantes 2) Resuelve
- Ley N2 28462 Ley que establece |a gratuidad de inscripcion del fuera extranjero debe exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del lJefe de la Unidad de
nacimiento Pasaporte o Cédula de Identidad Registro Civil
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de Iz MAYORES DE EDAD 30 dias
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 1 |Solicitud suscrita por el declarante con cardcter de Declaracion Jurada
2 |Centificado de Nacido vivo o Partida de Bautismo o Certificade de matricula escolar con
mencién de grados cursados o declaracion jurada de 2 testigos calificados que suscriben en
presencia del Registrador Civil.
3 [En caso los padres intervengan en la inscripcién deben estar debidamente autorizados por
el {la) titular mayor de edad; para lo cual deberan exhibir el DNI Yy en caso de extranjeros
exhibir el Carné de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.
POR MANDATO JUDICIAL S dias
1 |Solicitud suscrita por el declarante con cardcter de Declaracion Jurada, habiles
2 |Oficio y parte con Ri Judicial gue corr da.
ATRIMONIC CIvVIL Unidad de Jefe de la Unidzad de
Legal 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion). Tramite Registro Civil Jefe de Iz Unidad de
fPL8y N2 27572 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2 |Partida de nacimiento legible de cada uno de los contrayentes o dispensa jud Documentario y Registro Civil
igo Civil, Decreto Legislativo N2 295 3 |Exhibir el Documento Nacional de identidad de los contrayentes. Archivo 15 dias
?m.. N® 26497 Ley Orgédnica del Registro Nacional de Identificacion 4 |Un testigo por cada contrayente, exhibir su documento de identidad.
v ,.._“ Estado Civil - RENIEC 5 | Declaracion jurada de los testigos de conocer a los contrayentes. 2) Resuelve
\rmmo_znmo.q_ Jefatural Ne 023-96-JEF 6 |Certificado meédico de los contrayentes (vigencia hasta 30 dias luego de su expe Jefe de la Unidad de
Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 7 |Declaracion Jurada del estado civil actual de los contrayentes.
Simplificacion Administrativa, 8 |Declaracion jurada de domi de cada contrayente.
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 9 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. \
Ley N¥ 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, a) En horario de labores: ‘0.
- Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime la exigencia - En el Local Municipal §/.90 ..r‘\a
ce legalizacion de documentos publicos extranjeros (apos - Fuera del Local Municipal §/. 150 5 | m
aprobado mediante Resolucion Legislativa 29445, -\m A 5\
b) Fuera del horario de labores : T
- En el Local Municipal s/. 180 aww.
- Fuera del Local Municipal S/.220 ”
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

o formulario ” bicopn £ SHOMRD
BASELEGAL NUMERC Y DENOMINACION fcodigaf e | PROCEDIMIENTO. Ewﬂdzm
Exteriores o apostillado, con traduccion simple realizada por traducter identificado,
2 [Copia simple y exl ion de pasaporte y/o carné de extranjeria
3 [En caso de ser divorciado, presentara partida de matrimonio anterior con la disolucién
o sentencia del divarcio, con las visaciones respectivas, o apostillado.
PARA MATRIMONIOS POR PODER
1 |Copia Simple del Poder por Escritura Publica inscrito en los Registros Piblicos. Si el poder
fue otorgado en el extranjero debe estar visado por el Consul peruano del pais donde lo dio
el poderdante, debiendo legalizarlo en Relaciones Exteriores y con traduccion simple
realizada por traductor identificado, de ser el caso.
2 |Exhibir el Documento Nacional de Identidad del apoderado.
Nota:
Con posterioridad a la presentacién del expediente, se deber cumplir con la publicacion
¥ del edicto matrimenial o gestionar la dispensa de del mismo.
MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO 1 |Los requisitos son los mismos que en el Matrimonio Civil (Procedimiento N 41) GRATUITO Unidad de Jefe de |a Unidad de | 1] Reconsideracion Gerente
Base Legal Tramite Registro Jefe de la Unidad de Municipal  \)
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Nota: Documentario y
Cédigo Civil, Decreto Legislativo N& 295 Los derechos administrativos son fijados de acuerdo a la Ordenanza Municipal respectiva, siendo Archivo
Ley N2 26497 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion potestad del Titular de Pliego la exoneracion de los mismos previo sustento tecnico de la
y Estado Civil - RENIEC Unidad de Registro Civil 2} Resuelve
- Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF Jefe de |a Unidad de
- Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de Registro Civil
Simplificacién Administrativa. 30 dias
- Decreto Supremo N 004-2019-JUS que aprueba el TUO de |a
Ley N€ 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime Iz exigencia
de legalizacion de documentos publicos extranjeros (apostilla),
r..._n,...uhu ; ¢ ,\ aprobado mediante Resolucion Legislativa 29445,
ﬂnm \jon DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIALES. 1 [Selicitud Simple indicando nombre completo y numerao de DNI. S/. 85 Unidad de lefe de |a Unidad de Gerente .
= w O Base Legal 2 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite Registro Civil Jefe de la Unidad de Municipal
WR -0 -Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 3 |Exl el Decumento Nacional de Identidad Documentario y Registro Civil
*VJW v. - Codigo Civil, Decreto Legislativo N2 295 4 |Exhibir Documento que acredite adelantar el matrimonio o efectuar la dispensa Archiva 15 dias
G2 - Ley N2 26497 Ley Orgdnica del Registro Nacional de Identificacion
y Estado Civil - RENIEC 2) Resuelve
- Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF lefe de |z Unidad de
- Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de Registro
Simplificacion Administrativa. 30dias
ecreto Supremo N@ 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
y N2 27444 Ley del Procedimiento Adi rativo General.
:._.nmm.yﬂoz DE MATRIMONIO CIVIL | ud Simple indicando nombre completo y numero de DNI, S/.65 Unidad de Jefe de la Unidad de Gerente
se Legal 2 (Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite Registro Civil Jefe de la Unidad de Municipal
8 m{.,.zm 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Documentario y Registro Civil
Cddigo Civil, Decreto Legislativo N2 295 Archivo 15 dias
ey N2 26497 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacian
y Estado Civil - RENIEC 2) Resuelve
- Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF Jefe dela Unidad de
lativa N 1246 - Que Aprueba Diversas M Registra Civil
Simplificacion Ad) rativa. 30 dias
- Decreto w‘zn-min Ne 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
ETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1 |Solicitud Simple indicando nombre completo y numero de DNI. s/.62 Unidad de Jefe de |z Unidad de | 1) Reconsideracign Gerente
ase Legal 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite Registro Civi Jefe de la Unidad de Municipal
-Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Documentario y Registro Civil
- Codigo Civil, Decreto Legislativo N2 295 Archivo 15 dias
- Ley N 26497 Ley Orgdnica del Registro Nacional de Identificacion
y Estado Civil - RENIEC 2) Resuelve
: Resolucién Jefatural N2 023-96-JEF Jefe de la Unidad de
- Becreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de Registro Civil
e lificacion Administrativa. 30 dias
i) Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
~ Q Ne 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
PA ..m IPCION DE MATRIMONIOS POR TE PELIGRO DE MUERTE (*) S/.65 Unidad de Jefe de Ia Unidad de Gerente
m.\u - 1 |Solicitud suscrita con caricter de Declaracidn Jurada. Tramite Registro Civil Municipal
= z @ 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2 |Acta de matrimonio celebrado por el capellén o sacerdote. Documentario y
NJ b2 Decreto Legislativo N2 295 3 [Exhibir el DNI del i en caso de exhibir el original del Camé de Archivo
‘., y N& 26497 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion Extranjeria o presentar la copia simple del Pasaporte o Cédula de identidad.
y Estado Civil - RENIEC (*] Cuando el matrimonio se celebra bajo las circunstancias establecidas en el articulo 268"
- Resolucion Jefatural N® 023-96-JEF del Codigo Civil, siempre que la inscripcion sea solicitada en un plazo no mayor al afio
Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de contado desde la celebracion del matrimonio.
implificacion Administrativa. INSCRIPCION SUPLETORIA POR MANDATO JUDICIAL [**) §/.70 5 dias
pcreto Supremo N© 004-2019-JUS que aprueba el TUO de |z 1 |Solicitud suscrita con cardcter de Declaracion jurada. habiles
LBy Ne 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 2 |Oficio y parte judicial consentida que corresponda.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

"

PP, - WS

REQUISITOS - | PLAZO PARA
Formulario RESOLVER INICIODEL |  COMPETENTE PARA |
NUMERO Y DENOMINAION 1 Cadigo / {endias | PROCEDIMIENTO | " o0 on | RECONSIDERACION
Ubicact habiles)
Oficio y parte judicial consentida gue corresponda.
(**)Procedimiento para la Inscripcian de matrimonio de peruzno celebrado en el extranjero
que no fue inscrito en la Oficina Consular Peruana correspondiente, ni en la Oficina
del Registro del Estado Civil en el Perd, dentro del plazo de 90 dias posteriores a la fecha de
su ingreso definitivo al pais en la Oficina Registral competente
INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO (***) s/. 120 10 dias
1 |Solicitud suscrita por el contrayente peruano conforme lo dispuesto en el Art.48° del habiles
D.S. N° 015-98 - PCM.
2 |Acta de Matrimonio emitida por autoridad extranjers, apostillada o con firma legalizada
por Oficina Consular del Pert y legalizacion del Ministerio de Relaciones Exteriores
traducida al espafiol en el caso que el Acta haya sido emitida en idioma distinto.
3 [Exhibir el DNI del conyuge peruano.
# 4 |Documento que acredite la fecha de ingreso al pais a partir del cual se empieza a contar el
plazo legal de 90 dias.
(***)Procedimiento para |z Inscripcién de matrimonio de peruano celebrado en el extranjero
que na fue inscrito en la Oficina Consular Peruana correspondiente.Plazo: Noventa (90)dias
siguientes a la fecha en que los conyuges hayan establecido su Gltimo domicilio conyugal
dentro del pais.

SCRIPCION DE DEFUNCIONES INSCRIPCION ORDINARIA GRATUITO 5 dias Unidad de Jefe de la Unidad de | 1) Reconsideracién
Base Legal (Dentro de las 48 horas) habiles Tramite Jefe de la Unidad de
-Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 1 |Certificado de Defuncién debidamente firmado y sellado por profesional de salud o Documentario y Registro Civil
- Cadigo Civil, Decreto Legislativo N2 295 2 |Declaracién jurada de autoridad politica, judicial o religiosa en los lugares donde no existe Archivo 15 dias
- Ley N2 26497 Ley Orgdnica del Registro Nacional de Identificacion un profesional de salud que acredite la defuncion.

y Estado Civil - RENIEC 3 |Entrega del Documento Nacional de Identidad del fallecido o Declaracion Jurada de pérdida 2) Resuelve
<, - Resolucion Jefatural N2 023-96-1EF suscrita por el declarante. Jefe de la Unidad de
b2y \ - Decreto Legislativo N® 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 4 |Exhibir el DNI del declarante, en caso de extranjeros presentar original y copia simple del Registro Civil
|- Simplifica Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Identidad. 30 dias

' = - Decreto Supremo N® 004-2019-JUS que aprueba el TUC de la INSCRIPCION POR DEFUNCION DE OFICIO - INSCRIPCION SUPLETORIA (MANDATO JUDICIAL) §/.35 Sdias
wu Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Ad strativo General. 1 |Oficio y parte Judicial que corresponda. hahiles
(*)Procedimiento para inscribir |z defuncién dispuesta por mandato judicial por no haberse
inscrito dentro del plazo legal.
INSCRIPCION DE NATI-MUERTOS GRATUITO 5 dias
1 |Certificado de defuncion fetal expedido por profesional p habiles
2 |Presentacion del documento de identidad del solicitante.
\NOTACIONES MARGINALES Y AL DORSO DISOLUCION Y NULIDAD DE MATRIMONIO-ADOPCION-FILIACIONES-RECONOCIMIENTO 5/.60 10 dias Unidad de Jefe de la Unidad de Gerente
»ﬂq_ﬂgn_ozmm ADMINISTRATIVAS NOTARIAL-ADICION Y SUPRESION DE NOMBRES habiles Tramite Jefe de la Unidad de Municipal
b .,_ 1 |Solicitud suscrita con cardcter de Declaracion Jurada. Documentario y Registro Civil
3 2 |Oficio y parte que corresponda. Tratandose de Resolucion judicial expedida por autoridad Archivo 15 dias
4 m_e NE 27972 Ley Organica de Munic extranjera, debera parte Judicial ida por idad extranjera, debidamente
?.mu Civil, Decreto Le, reconocida 2] Resuelve
}/Ley Ne 26497 Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion 3 |Oficio y parte notarial gue contenga Copia Certificada de la Escritura Publica donde obren Jefe de la Unidad de
y Estado Civil - RENIEC insertas las Actas Notariales Registro Civil
- Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF 4 |Exhibir el DNI del declzrante, en caso de extranjeros presentar original y copia simple del 30 dias
- Decreto Legislativa N® 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Identidad.

Simplificacion Administrativa. S |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS §/.40

ly N© 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 1 |Solicitud suscrita con caracter de Declaracién Jurada.

2 |Presentar documento sustentatorio que acredita el error
3 |Exhibir el DNI del declarante, en caso de extranjeros presentar original y copia simple del
) Carné de Extranjeria o Pasaporte o Cédula de Identidad.
a.‘.wu .7}% : ; 4 |Adjuntar documento a rectificar
L-1 5 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
DICION DE CONSTANCIA DE SOLETRIA,NACIMIENTO 1 |Solicitud Simple indicando nombre completo y numero de DNI. §/.20 Hasta 5 dias Unidad de lefe de la Unidad de
TRIMONIO Y VIUDEZ 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite Registro Civil
Documentario y
972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44. Archivo
- Civit, Decreto Legislativo N 295
mﬁﬁb 84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 264 y 265.
[ Leyna26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26.
_|* Redplficion Jefatursl N° 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
- Béc to Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
.uw.t 2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. NMI__.J?I
hm;zn_) NEGATIVA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO 1 indicando nombre completo y numero de DNI. §/.25 Hasta 5 dias Unidad de Amv.m._ Tni
MATRIMONIO Y DEFUNCION 2 [indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite 4, Refistro Givil
Base Legal Documentario 1<
- Ley Ne 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44. Archivo I q
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N2 295 .m < m
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 264 y 265. “
ey N® 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26. (.b.u
(>




- Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
- Decreto Supremo Ne 004-2019-JUS que aprueba el TUO de I
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General,
XPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE PARTIDAS DE NACIMIENTO | 1

Solicitud Simple indicando nombre completo y numero de DNI.

X Hasta 5 dias Unidad de lefe de Iz Unidad de
ATRIMONIO Y DEFUNCION 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite. Tramite Registro Civil
_ se Legal Copia Fotostatica Certificada 5/. 15 Documentario y
e Ne 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y44. Copia Manuscrita s/.20 Archivo
6digo Civil, Decreto Legislativo N2 295

24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 264 y 265.

- Ley N© 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26,

- Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.

- Decreto Supremo Ne 004-2019-JUS que apruebz el TUO de la
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General,

EXPEDICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO SOLICITADA POR 1 |Oficio u salicitud de I entidad publica suscrito por el directivo publico o funcionario responsable GRATUITO X Hasta 5 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
NTIDADES PUBLICAS Tramite Registro Civil
Base Legal Documentario y
ey N2 27972 (27.05.03), Arts. 20, 40y 44. Archivo
6digo Civil, Decreto Legislativo N© 295
24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 264 Y 265.
- Ley N2 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26.
- Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
- Decreto Supremo N® 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N2 27444 Ley del Procedimil Administrativo General,
EXPEDICION DE DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE 1 [Solicitud Simple indicando nombre completo y numero de DNI. 5/.15 2 Hasta S dias Unidad de lefe de la Unidad de
NACIMIENTO,MATRIMONIO Y DEFUNCION 2 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Tramite Registro Civil
Base Legal Documentario y
- Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44. Archivo
- Cédigo Civil, Decreto Legislativo N 295
(24.07.84). Arts. 241, 244, 248, 250, 261, 264y 265.
- Ley N2 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26.
Resolucion Jefatural N 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

NUMERO Y DENCMINACION [ Codiga /. 19130 | dtico | Post- | Nega- {en dias RECONSIOERACION
i iEcelinee [T e | Nabte) =
GERENCIA DE ASESORIA LEGAL
JPUNSEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR |REQUISITOS GENERALES S/.250 X 30 dias Unidad de Alcalde(sa) Alcalde(sa)
W 1 [Solicitud por escrito gue exprese de manera indubitable Iz decision de separarse Administracion
¢1P1i1 SEPARACION CONVENCIONAL dirigida al Alcalde(sa), sefialando nombre, documento de identidad y &l Gltimo dom Documentariz y
conyugal, con la firma y huella digital de cada uno de los conyuges. Archiva
/S En dicha solicitud, se debera constar ademas, lz indicacién de silos conyuges son
[Jecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de Ia analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo
ey N© 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. €aso se procederd mediante firma 3 Fuego, sin perjuicio de que impriman su huella
-TUO del Codigo Procesal Civil, Decreto L ativo N2 768 digital o grafia de ser el caso.
-Ley N° 28227 Ley de Carrera Judicial modificada Ppor Ley N© 30943 2 [Exhibir el Documento Nacional de Identidad de ambos conyuges.
-Decreto Suprema N2 009-2008-JUS Reglamento de Iz Ley de 3 |Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de los tres
Divorrio Notarial. meses anteriores a la fecha de presentacicn de I3 solicitud.
_’Ar_o del Codigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N2 768 4 |Declaracion jurada del ditimo domicilio conyugzl de ser el caso, suscrita
" | Hecreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de obligatoriamente por ambos conyuges.
Bmplificacién Administrativa 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite,
Yota: REQUISITOS ADICIONALES
E olo podran solicitar el tramite los cényuges que despues de Requisitos Relacionados con los hijos
Aranscurridos dos (2) afios a la celebracion del matrimonio En caso de no tener hijos:
deseen poner fin a su union. 1 |Declaracién jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener
Articulo 3 del D.S. N* 009-2008-JUS. hijos menores de edad o mayores con incapacidad.
En caso de tener hijos menores:
Qﬂﬂc e:.( 1 |Adjuntar copia certificada del acta o de 3 partida expedida dentra de los tres meses
i8] f;z,m__..fn. anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud,
/.Gﬂo..o, 2 |Presentar copia certificada de Ia sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto
u.u._.aﬂ.uu de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia ¥ visita.
¥ En caso de tener hijos mayores con incapacidad:
w ﬂ._ 1 |Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro de 4.0
\M\ 33\ los tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solicitud. )
B 2 |Presentar copia ce
de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos y visitas,
3 |Anexar copias certificadas de |as sentencias judiciales firmes que declaren I3 interdiceion A
del hijo mayer con incapacidad ¥ que nombran 2 su curador, 2,
Requisitos Relacionades con el Patrimanio
1 |En case no hubiera bienes, declaracién jurada con firma e impresién de Iz huella digital S
de cada uno de los cényuges de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad Q
de gananciales, M-
2 (En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios, presentar copia m
testimonio de la escritura publica inscrita en los Registros Publicos, zZ
3 |En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de \b-
separacion de bienes o se haya liquidado el régimen patrimonial, se presentard copia del
Testimonio de I Escritura Pyl inscrita en los Registros Piiblicos. /b
54.2 DIVORCIO ULTERIOR 1 [Solicitud de dist ion del vinculo i i3 por cualquiera de los /.85 X 15 dias Unidad de Alcalde(sa) Alcalde(sa) <
Base Legal conyuges dirigida al Alcalde(sa) , sefialando nombre, documento de identidad Administracion
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias y firma del solicitante. Documentaria y
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de |2 Proceders la firma a ruege en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no puede Archiva /N o,
Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huella
Decreto Legislativo N© 768 digital o grafia, de ser el caso.
Tlitey N 29227 Ley de Carrera Judicial modificada por Ley N2 30343 2 |Copia de Ia Resolucion de Separacion Convencional,
= qwmniu Supremo N 003-2008-JUS Reglamento de la Ley de 3 |Indicacion del nimero de comprobante de Pago por derecho de tramite.
/7 Y bivorcio Notari £
-TUO del Cédigo Procesal Civil, Decreto Legislativo N2 768 Nota: El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado |2 Resolucién
-Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de de Alcaldia que dispone la Separacian Convencional.
implificacion Administrativa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATI

VOS (TUPA)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y | formularie RESOLVER
BASELEGAL ¥ DENOMINACIGH | /cédiga/ ot
‘GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
UNIDAD DE PARTICIPACION VECINAL
DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 1 |Salicitud dirigida al Alcalde, sefialando nombre del peticionario, GRATUITO 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
Base Legal 2 |Numero de DNI, nombre y direccion de su organizacion asi como pedido expreso de su Administracion | Participacion Vecinal Gerente de Gerente Municipal
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 3 | reconocimiento y registro. Desarrollo Economico 15 dias
ecreto Supremo N¢ 004-2019-1US que aprueba el TUO de la 4 |indicar nimero de DNI de los miembros de la Junta Directiva. Archivo y Social
ey N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General 5 | Acta de Fundacién o de Constitucion. 15 dias
Ley N2 25307 aprabado por D.S. 041-2002-PCM y sus modificatorias 6 | Estatuto y Acta de Aprobacidn. 2] Resuel:
7 | Acta de Eleccién del Organo Directivo. 2) Resuelve Gerente Mun|
8 | N6mina de los miembros del Organo Directivo. Gerente de 30 dias
9 | Némina de los miembros de la Organizacién Social. Desarrollo Economico
NOTA: y Social
Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro pueden ser presentados 30 dias
adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho el historial y antecedentes de la
organizacion .
Los documentos sefialados en los numerales 3, 4,5, 6 y 7 seran presentados en copias
autenticadas por el Fedatario Municipal o legalizadas por Notario Piblico.
Las nominas de los miembros deberan contener los datos completas de los integrantes.
Los actos o acuerdos contenidos en actas que consten en hojas simples, se inscribirdn solo
después que hayan sido adheridos o transcritos al libro de Actas de la Organizacion Social.
lidad podra otorgar facilidades y modelos de formatos para que las
organizaciones acrediten su existencia legal
(Todos los documentos pre dos tendran caracter de Declaracion Jurada de Veracidad
ACTUALIZACION DE DATOS DE ORGANIZACIONES VECINALES 1 itud dirigida al alcalde sefalando nombre del peticionario y numero de DNI, asi como GRATUITO Unidad de Jefe de la Unidad de 1) Apelaci
a) Cambio de nombre o denominacién pedido expreso de la inscripcion del acto posterior. Administracion | Participacion Vecinal Gerente de Gerente Muni
b) Cambio de domicilio 3 |Copia fedateada o legalizada del Acta de Acuerdo de Asamblea General donde conste el Documentariay Desarrollo Economico 15 dias
c) Sefialamiento de cambio de objeto social en el estatuto acuerdo correspondiente y relacion de los miembros que participaron en la Asamblea. Archivo y Social
d) Transformacion de la forma jurica que haya adoptado la Organizacién Copia fedateada o legalizada del Padron de socios. 15 dfas & __mw.h,
e) Constitucion de Comisiones u Organos de apoyo Copia fedateada o legalizada en caso se haya modificado total o parcialmente el Padron. 2} Resuelve 4.0 ’
) Fecha de disclucion Relacion de organizaciones participantes en la asamblea debidamente firmada por sus 2) Resuelve Gerente Munici Q /AD
Base Legal representantes en caso de tratarse de organizaciones de niveles de representacion Gerente de 30 dias ‘m.u _.ﬁ/
- Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias superior, Desarrollo Economico o m
- Decreto Suprema N® 004-2019-1US que aprueba el TUO de la y Social @ o
Ley Ne 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 30 dias 1, &
Ley Ne 25307 aprobado por D.S. 041-2002-PCM y sus modificatorias X Q
m WL n - DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO Y ADOLESCENTE 3 Nayth
PRI IENTOS ADMINISTRATIVOS
. ATENCION DE CASOS DE DEFENSA DE LOS DERECHOS DE NINOS ¥ El informante cumplird con presentar GRATUITO Oficina de Jefe de DEMUNA @@.3 -
‘(AppLESCENTES DEMUNA <) s
H ) 1 [Ficha de Apertura (Distribucion Gratuita) & %
bhTENENCIA 2 |Exihibir DNI de los padres,convivientes, nifio(a) y/o adolescente a ./ z
R DE VISITAS 3 |Ubicacién del domicilio < .|V._
(e} RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE FILIACION EXTRAJUDICIAL 4 |Partida de nacimiento del nifio () 1=} ~
%ﬁxdm ATENTADOS CONTRA LOS NINOS Y ADOLESCENTES i
ase Legal 2
-D.5. N* 005-2019-MIMP Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de servicio g
delas defensarias de las nifios, nifias y adolescentes. (06.03.2015)
Ley N2 27342 Ley de prevencién y sancién de hos nta sexual. Aprobaca por
clucion MR sterial NE 062-2018-MIMP (07.03.2018)
N7 30466 y 5u Reglamenta. Ley que establece parimetros y garantias
fmmicesales para la consideracion primardial del interés supericr el nifio,
0 L. N2 1070 Decreto Legisiativo gue modifica la Ley N2 26872 ley de canciliacién
rajudicial (27.06.2008)
Ley N 30403 y 5u Regiamento aprabada con D.S. N® 003-2018-MIMP Ley que
prohibe &l uso del castigo fisico y humillante contra los nifios, ninas y adolescentes.
e R Ua\\e | Bygret Supremo N2 004-2015-JUS que aprueba el TUD dela Ley N2 27444
Iy P privedimiento Administrativo General.
4 CION DE CASOS POR VIOLENCIA FAMILIAR 1 |Formato de Derivacion (Distribucion Gratuita) GRATUITO DEMUNA Jefe de DEMUNA
Basedegal 2 |Exhibir documento de identidad de la presunta agraviada
0.5, N0 que zprusba de servicio 3 documento de identidad del Nifio{a} y/o 5

de fas §eTerkorias de los nifics, nifias y acolescentes. (06.03.2019)
0
, 7
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-Ley N9 27342 Ley de prevencidn y sancion de hostigamiento sexual. Aprobada por
Resoiucion Ministerial N2 062-2015-MIMP (07.03.2019).

-Ley N¥ 30486 y su Reglamento. Ley que establece pardmetres y garantias
procesales para la consideracin primardial del interés superior del niio.

-D. L. N® 1070 Decreto Legis!ativo que modifica la Ley N® 26872 ley de conciliacién
| extrajudicial.(27.05.2008)

Ley N% 30403 y su Reglamento aprabado con D.S. NP 003-2018-MIMP Ley que
prohibe el uso del castig

oy humillante cantra les nifios, ninas y adolescentes.
-D-L. N2 1377 Dacreta Legislativo que fortalece la proteccidn integral de nifios
nifias y adolescentes.(23.08.2018)

-Decreto Suprema N? 004-2015-1US que aprueba el TUD de 3 Ley N© 27444

Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N¢ 30364 Ley para prev
y Ios integrantes del gruot

ionary erradicar la violencia contra las mujeres

DERIVACION DE PROCESOS PARA PENSION DE ALIMENTOS POR
LIMENTOS POR

) NO CONCILIAR EN LADEMUNA  (*)

) INCUMPLIMIENTO DEL ACTA  (**)

-0.5. N° D05-2015-MIMP Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de servicio
de [as defensorias de los nifies, nifas y adalescentes. (08 03.2015)

-Ley N? 27942 Ley de pr ién y sancidn de sexual. Aprobada por
Resclucion Ministerial N2 062-2015-MIMP (07.03.2018).

-Ley N2 30466 y su Reglamento, Ley que establece parametros y garantias

procesales para I3 consideracion primordial del interés superior del nifia.
“D. L. N2 1070 Decreta Legislativo que modifica Ia Ley N® 26872 ley de co
extrajudicial (27.06.2008)

-Ley N2 30403 y su Reglamenta aprobado can D.S. N¥ 003-2018-MIMF Ley que
prohibe el uso del castigo fisico y humillante contra Ius nifios, nifias y adalescentes
-D. L. N2 1377 Decreto Legislativo que fartalece fa proteccicn integral de nifos
nifias y adalescentes (23,08.2018)

-Decreto Supremo N9 004-2019-1US que aprueba el TUO de la Ley N2 27444

Ley del Procedimients Administrative General,

cidn

Formato de Derivacion al MINJUS (Distribucion Gratuita)

Exhibir d ito de identi de la d d

r Partida de nacimiento del nifio )
r Certificado de Estudios del nifio(a) de ser el caso

r acta de falta de conc

an s W e

GRATUITO

DEMUNA

lefe de DEMUNA

=l.o
8

'5"7/ :

CONCILIACIONES

Base Legal

-D.S. N*005-2015-MIMP Decreto Suprema gue aprueba el Reglamente de servicia
e las de los nifios, nifias y . (06.03.2015)

/Hm.. NE 27342 Ley ce prevencian y sancién de hostigamienta sexval. Aprabada por
.np.ﬁ.:gg Ministeriz| NO 062-2019-MIMP (07.03.2015).

T eyiN® 30466 y su Reglamento. Ley que establece pardmetros y garantias
,.ﬁLTEEa Ia consideraién primardial del interés suparior del nifio

[ | Ne 1070 Decreto Legisiativo que modifica 1a Ley NS 26872 ley de canciliacién
R sjucicio (27.05.2008)

L€y N2 30403 y su Reglamento aprobado con D.5. N° 003-2018-MIMP Ley que
prohbe el usa del castigo fisica y humillante contra los nifos, nifias y adolescentes.
-D. L. N2 1377 Decreto Legisativo que fortalece la prateccion integral de nifos
nifias y adclescentes.(23.08 2018)

Decreto Supremo Ne 004-2018-JUS que aprusba ¢l TUD de la Ley Ne 27444

[ sl

1 |Solicitud simple dirigida al titular de la entidad.
Exhibir Partida de matrimanio (de ser el caso)
Exhibir Partida de nacimiento del nifio (a) (de ser el caso)

w o

GRATUITO

DEMUNA

Jefe de DEMUNA

=

OMAPED - OFICINA MUNICIPAL DE ATENCION A LA PERSONA CON DISCAPACIDAD

NTOS TIVOS.

S LICITUD DE AFILIACION AL PADRON DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
ase Legal
2y N? 28573 Ley General de a persona con discapacidad Modificada por: Ley N*30412
(Modifica articulo 20 de fa Ley N* 29973) y por Ley N*30121
Decreta Supremo NP 004-2015-1US que aprueba el TUD e la Ley NS 27444
Ly del Procedimients Ad tivo General,

REQUISITOS GENERALES
Solicitud de Afiliacion (Formato de Distibucion Gratuita)

mple de |a constancia de discapacidad emitida por CONADIS
Copia simple de la ficha de focalizacion emitida por el SISFOH

bW
[a]
©
°

GRATUITO

OMAFED

Jefe de OMAPED

uorﬁﬂﬁm INSCRIPCION EN EL PROGRAMA "CONTIGO"

3«\@ 9973 Ley Gereral de la persona con discapacidad Medificada por: Ley N*30412

(Macifich articuio 20 de la Ley N 28973) y por Ley N°30121.
ﬁ‘&mnuasoz.uﬁaoﬁ.;_u_u maodifica su denominacién 2 “Programa Nacional

mM!:.m_L? Ia pension no contributiva 3 persanas con discapacidad severa

ep sitUacion e pobreza -CONTIGO™

REQUISITOS GENERALES

Contar con un certificado de discapacidad severa emitido por los establecimientos del
inisterio de Salud (Hospil e
No percibir ingreso o pensién que provenga del mbito publico o privado, incluyendo las
prestaciones econdmicas que se otorguen a través del Seguro Social de Salud.

Copia simple de Ia ficha de focalizacion emitida por el SISFOH ( De acuerdo a los criterios

e

N

w

establecidos por el Programa CONTIGO)

Formato
PC 1000

GRATUITO

OMAPED

Jefe de OMAPED
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

zefmw TIVOS CON UNA AFLUENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS

)
[6a, ¥ REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A SU
_\mmG Y REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION

Base Legal
&y Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades ¥ modificatorias
- Becreto Supremo N¢ 004-2015-JUS que aprueba el TUO de Iz
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo

? 156-2004-EF y modificatorias .

una garantia equivalente al 15% del mpuesto
sobre la capacidad o afore del local donde se re zard el

2 |- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del s

Cey Ne 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. a

- Nimero de Resolucion ECSE favorable emitido por la Municipalidad.
-Indicacion del numero y fecha de comprobante de pago por derecho de tramite

itante, tratdndose de personas
juridicas o naturales, seglin corresponda,

- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona
juridica, u otros entes colectivos, o tratandose de Ppersonas naturales que actle
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos:

Declaracion Jurada del legal o apod que su poder se encuentra
vigente, consignando el numero de Partida electronica y asiento de inscri pcion en la SUNARP
Superintendencia Nacional de Registro Publicos.

En el caso de personas naturales:

Carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos establecidos para personas juridicas.

Nota 1: La edificacién disefiads para Ia realizacion de especticulo y/o evento, tales como
estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centros de convencion ¥ s
ellas se realicen ac

lares, cuando en
ades afines a su disefio y que cuenten con Certificado de ITSE

vigente, no requeriran de una ITSE previz 2 cada evento v/o espectaculo piiblico (siem; re gue
no acondicionen o instalen estructuras temparales » solo sera necesario la realizacion de una
VISE por parte del érgano E€jecutante competente, previa al inicio de la temporada o actividad
afin y la emision del informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cum imiento

de la normativa en materia de seguridad en edificaciones vigentes.

Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones.

Nota 2: El organizador y/o promotor debers solicitar la ITSE previa al evento y/o

espectdculo o la VISE, segin corresponda, en un plazo que no podri ser menor a siete (07)
dias habiles, antes de la fecha de la realizacién del evento y/o espectaculo.

Nota 3: Lz Municipalidad Distrital, en el mbito de su Jurisdiccién,ejecuta las ITSE,ECSE ¥ VISE

Administracion
Documentaria y
Archivo

Pol

Comercializacion y

ia Municipal

- REQUBOS T PLAZO PARA
NUMERD ¥ DENOMINACION 1 Cedigo / {endias |
S : Ubicac -
GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL
UNIDAD DE COMERCIALIZACION Y POLICIA MUNICIPAL
IMIENTOS ADMINISTRATIVOS - AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS
TORIZACIGN PARA EVENTOS ¥/0 ESPECTACULOS PUBLICOS a) FERIAS GASTRONOMICAS §/.150 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de | 1) Reconsideracian 1} Apelacior
DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN AREAS b) FERIAS ARTESANALES Administracion Comercializacion y Gerente de Gerente
CONFINADAS. c) OTRAS ACTIVIDADES SIMILARES Documentaria y Policia Municipal | Desarrello Economico Municipal
J Base Legal 1 |Formato de solicitud (distribucian gratuita o de libre reproduccion) con carécter de Archivo ¥ Social 15 dias
.._. Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: 15 dias
{ ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la - Nimero de RUC y ONI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas 2) Resuelve 2] Resuelve
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. juridicas o naturales, SegUn corresponda. Gerente de Gerente,
-TUO de la Ley de Tributacion Mu pal, Decreto Supremo - Numero del DNl o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona Desarrollo Economico
Ne 156-2004-EF y modificatorias . juridica, u otros entes colectivos, o tratindose de personas naturales gue actie y Social
- Deereto Suprema N®002-2018-PCM, Reglamento de mediante representacicn.
nspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 2 |Copia simple del Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u
Ne 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no otros entes colectivos. Carta poder simple en casa de persona natural.
Ortivos con gran concentracion de ‘personas. 3 |Plano de Distribucién,
4 |Memoria descriptiva de las instalaciones.
€aso de especticulos temporales y eventuales, acreditar el 5 |Reglamento interno de Iz feria (de ser el caso)
de una garantia equivalente al 15% del mpuesto 6 |Declaracién Jurada asumiendo el compromiso de no ocasionar dafios a la propiedad
culado sobre la capacidad o aforo del local donde se realizard el pliblica o mobiliario urbano.
pecticulo. 7 |Plan de Proteccion Y Seguridad.
8 |Copia fedateada del Contrato de seguro que cubra accidentes personales, muerte
9 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
d) PARA RIFAS,BINGOS Y OTROS 5/.40
€] PARA KERMESES,PARRILLADAS Y FIESTA DE BENEFICIO /.40
) PARA PARRILLADAS FAMILIARES Y DEPORTIVAS §/.45
tud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con caracter de
1 [Declaracion Jurada, que cluye lo siguiente:
- Nomero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas
Juridicas o naturales, segin corresponda,
- Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona
juridica, u otros entes colectivos, o tratindose de Personas naturales que actie
mediante representacion.
Declaracion Jurada de impresion de tickets o simi res visados por la GERENCIA DE ADMNISTRACION TRIBUTARIA
2 (Indicacion del nimero de comprobante de pago por dereche de tramite.,
3 [Nota ; Los eventos y/o especticulos publicos realizados en la via pablica o lugares no
confinados no estdn sujetos al procedimiento de ITSE, correspondiendo a los érganos
del Gobierno Local, emitir un pronunci sobre el cumplimi o incumpli
- de la normativa en materia de seguridad en edificaciones vigente. Inciso b) del Art. 43
im del D.S. N2 002-2018-PCM.
AUTO! \CION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS ¥ 1 [Solicitud con carédcter de Declaracion lurada, que incluye lo siguiente: §/.322 30 dias Unidad de Jefe de |z Unidad de

Gerente de
Desarrollo Economico
¥ Social
15 dias
2} Resuelve
Gerente de
Desarrollo Economico
¥ Social
30dias

Municipd
30dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

= — . -] PLAZO PARA f : 3
NOMERO Y DENGMINACION | Jcsdgoy . e | Somcticon
previa a evento y/o especticulo publico de hasts tres mil (3000) personas.
-2 REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES NO AFINES A SU 1 [Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, que incluye o siguiente: 5/. 357 X 30dias Unidad de Jefe de [a Unidad de
NO - Numero de Resolucion ECSE favorable emitido por la Municipalidad. Administracion Gerente de
-Indicacion del nimero y fecha de comprobante de pago por derecho de tramite, Documentaria y Desarrollo Economico
| 2 |- Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratdndose de personas Archivo y Sacial b fﬁ_vtw
27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Juridicas o naturales, segin corresponda. 15 dias \
Déérgto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUC de Iz - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona 2] Resuelve 2] Resuelve \\\l}
@ 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. juridica, u otros entes colectivos, o tratindose de Ppersonas naturales que actie Gerente de Gerente ﬂ,O <_.Z
FUQ de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo mediante representacion. Desarrollo Economica Municipal
N 07 156-2004-EF y modificatorias . 3 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos: ¥ Social 30 dias
- Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se encuentra 30dias
I 1es Técnicas de Seguridad en Edificaciones. vigente, consignando el numero de Partids electronica y asiento de inscripcion en |2 SUNARP
ey N& 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Superintendencia Nacional de Registro Publicos.
‘eportivos con gran concentracion de personas. 4 |En el caso de personas naturales:
Carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su documento
9 de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
P T n caso de especticulos temporales Y eventuales, acreditar el basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos establecidos para personas juridicas.
~v|9Fposito de una garantia equivalente al 15% del impuesto
Q alculado sobre |z capacidad o aforo del local donde se realizarz el Nota 1: La edificacién disefiada para la realizacion de espectdculo y/o evento, tales como
R especticulo. estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centros de convencion y similares, cuando en
e s - ellas se realicen actividades afines a su disefio y que cuenten con Certificado de ITSE
=g vigente, na requerirén de una ITSE Previa 3 cada evento y/o especticulo publico (siempre que
ﬂ.of\;...ﬁ no acondicionen o instalen estructuras temparales), solo sera necesario Ia realizacion de una
O ,.,.z;m.ﬁfﬁ,\ AN VISE por parte del érgano ejecutante competente, previa al inicio de la temporada o actividad
4\/ ¥ afin y la emision del informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cumplimiento
de la normativa en materia de seguridad en edificaciones vigentes.
@ Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones.
Nota 2: El organizador y/o promotor deberd solicitar la ITSE previa al evento y/o
espectdculo o la VISE, segin carresponda, en un plazo que no podra ser menor a siete (07)
dias habiles, antes de |2 fecha de Iz re: acion del evento y/o especticulo,
Nota 3: La Municipalidad Distrital, en el smbito de su Jurisdiccion,ejecuta las ITSE,ECSE y VISE
previa a evento y/o espectaculo publico de hasta tres mil (3000) personas,
RIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y 1 |Solicitud con caracter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: S/.525 X 30 dias Unidad de Jefe de Ia Unidad de
NG'DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3,000 PERSONAS - Nimero de ITSE vigente del recinto,local o edificacion donde se lievara acabo el evento Administracion Gerente de Gerente
REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES AFINES A s5U - Nimero de Resolucion ECSE favorable emitido por la Municipalidad. Documentaria y Policia Municipal | Desarrollo Economico Municipal
DISEFD, Y REQUIERAN EL ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION -Indicacion del nimero y fecha de comprobante de pago por derecho de tramite, Archive y Social 15 dias
UCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN DIRECTAMENTE EN 2 |- Nimero de RUCYy DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratindose de personas 15 dias
EL/NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERGN SU CERTIFICADO Juridicas o naturales, segln corresponda. 2) Resuelve 2] Resuelve
- Numero del DNl o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona Gerente de Gerente
ljuridica, u otros entes colectivos, o tratandose de Ppersonas naturales que actie Desarrallo Economico Municipal
mediante representacion.
~Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 3 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos:

- Decreto Supremo N© 004-2019-1US que aprueba el TUD de la Declaracion Jurada del representante legal 0 apoderado sefialando Qque su poder se encuentra
[.m< Ne 27444 Ley del Procedimiento Adm istrativo General. vigente, consignando el numero de Partida electronica y asiento de inscri ion en la SUNARP
0 de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo Superintendencia Nacional de Registro Publicos.
156-2004-EF y modificatorias . 4
creto Supremo N'002-2018-PCM, Reglamento de Carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su documento
pecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en CUyo caso
A&y Ne 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no basta una Declaracion Jurada en los mismos ter
[ Deportivos con gran concentracion de personas. Nota 1: Lz edificacion disefiada Para la realizacién de especticulo ¥/o evento, tales como
estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centros de conven
ellas se realicen actividades afines a su disefio y que cu
vigente, no requerirdn de una ITSE revia a cada evento
, solo sera necesario la realizacion de una
VISE por parte del drgano ejecutante competente, previa al inicio de Iz temporada o actividad
afin y Ia emisién del informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cumplimiento
de |z normativa en materia de seguridad en edificaciones vigentes,
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones.
Nota 2: El organizador y/o promotor debers solicitar la ITSE previa al evento y/o
especticulo o la VISE, segin corresponda, en un plazo que no podra ser menor a siete (07)
dias habiles, antes de la fecha de la realizacion del evento y/o espectaculo.
Nota 3: Con la finalidad de lograr mayor calidad, eficiencia,eficacia v celeridad en los procesos
la Municipalidad Provincial o distrital puede delegar su competencia de ejecucion de las ITSE,
ESCSE y VISE 2 otro gobierno local a traves del respectivo convenio interinstitucional,
Los Gobiernos Locales son competentes para ejecutar ITSE,ECSE ¥ VISE. En el ambito provincial
incluyendo los distritos que la canforman, realizan la evaluacion de las condiciones de seguridad
en Espectaculos Publicos Deportivos ¥ No Deportivos mayores a tres mil (3,000) personas.
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones. Articulo 4. numerales 4.1,42.2y43




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

: ; “ S Leepnr | MmO :
NOMERD Y DENOMINACION Posi- {endias | PROCEDIMIENTO | RESOLVER | RECONSIDERACIN :
1 tud con carécter de Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: 5/.588 X 30 dias Unidad de Jefedela Unidad de | 1) Reconsideracion 1) Apelaci
[NO DEPORTIVOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A 3,000 PERSONAS - Numero de ITSE vigente del recinto,local o edificacion donde se llevara acabo el evento Administracion Comercializacion y Gerente de Gerents
[REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES NO AFINES ASU - Numero de Resolucion ECSE favorable emitido por la Municipalidad. Documentaria y Policia Municipal | Desarrollo Economico Municij
No -Indicacién del numero y fecha de comprobante de pago por derecho de tramite. Archivo y Social 15 dias
2 |- Ndmero de RUC ¥ DNl o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas 15 dias
juridicas o naturales, segin corresponda. 2) Resuelve 2) Resuelve
E - Nimero del DN| o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona Gerente de Gerente
7972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias juridica, u otros entes colectivos, o tratindose de persanas naturales que actge Desarrollo Economico Municipal
v \ ecreto Supremo N2 004-2019-1US que aprueba el TUO de la mediante representacion, y Social 30 dias
/ Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrative General. 3 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos: 30dias
-TUQ de la Ley de Tributacian Municipal, Decreto Supremo Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefizlando que su poder se encuentra
Ne 156-2004-EF y modificatorias . vigente, consignando el numero de Partida electronica y asiento de inscripcion en la SUNARP
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de Superintendencia Nacional de Registro Publicos.
specciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 4 [En el caso de personas naturales:
_h< N2 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos no Carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su documento
b kportivos con gran concentracion de Personas. de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en Cuyo caso
\ basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos establecidos para personas juridicas.
yEn caso de especticulos temporales y eventuales, acreditar el
\un._m:o de una garantia equivalente al 15% del impuesto Nota 1: La edificacion disefiads para la realizacion de especticulo y/o evento, tales como
\nm_nc_mn.o sobre la capacidad o aforo del local donde se realizar el estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centros de convencion ¥ similares, cuando en
espectdculo. ellas se realicen actividades afines 3 su disefio y que cuenten con Certificado de ITSE
vigente, no requerirn de una ITSE previa 3 cada evento y/o especticulo piiblico siempre gue
no acondicionen o instalen estructuras tem orales), solo sers necesario la realizacion de una
ﬂ.«mﬁ,m_.@_nz\.ﬁ 25 VISE por parte del érgano ejecutante competente, previa 3 io de la temporada o 3
OO;..). “ip, < o) afin y Ia emisian del informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cumplimiento
..@.wé.ﬁ : \\,_ m de la normativa en materiz de seguridad en edificaciones vigentes.
M.M- ® Decreto Supremo N"D02-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
ag Edificaciones.
Q r.% Nota 2: El organizador y/o promotor debera solicitar la TSE previa al evento y/o
ﬂx.r._vw espectaculo o la VISE, segin corresponda, en un plazo que no podré ser menor asiete (07)
4 dias habiles, antes de la fecha de I3 realizacion del evento y/o especticul
W Nota 3: Con la finalidad de _owwww_32.5nm_amu.m_._ni:nmw.m:nmnmm y celeridad en los procesos.
o distrital puede delegar su competencia de ejecucion de las ITSE,
0 local a traves del respectivo convenio interinstitucional,
Los Gobiernos Locales son competentes para ejecutar ITSE,ECSE Y VISE. En el ambito provincial
uao \ incluyenda los distritos que la conforman, realizan la evaluacion de las condiciones de seguridad
o en Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos mayores a tres mil (3,000) personas.
) / Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
2 Edificaciones. Articulo 4. numerales 4.1,4.2.2y 4.3
DIl 'S ADMINISTRATIVOS - LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
4 ng\o; DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRQ 1 [Declaracion Juradz para informar el cambio de giro. Formato de 5/.65 X Unidad de Jefe de Ia Unidad de
.W\ Declaracion Administracion
Wm Legal Jurada para Documentaria y
Informar Archivo
F, * Decreto Supremo N* 163-2020-PCM que aprueba el Texta Unico Cambio de Giro
h/ﬂ&m:mno dela Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de
W\\ cionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (03.10.20)
ulo 3.
rH ‘eto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos
ura strativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y
.r,.ur icencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20)
crij
[ockdimiento a través del cual, toda persona natural o juridica g
? Yi Q_V cbq licencia de funcionamiento para establecimientos
nvo o ..Quq no&ﬁzs derigsgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de
Q no [ iegoxio, pliede Tealizar en el establecimiento obras de refaccidn vio
~ Q7 ,\ Tor %o, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin
N Mu (A J b afectar ,w.wf ciones de seguridad, ni incrementar |2 clasificacion
m.lu - - |del el da 1esgo a alto o muy alto.
= El procedifiignto es de aprobacion automitica.
ﬂ.o 2 b \.JL\
\V 68.00 |LIC] DE FUNCIONAMIENTO PARA: 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formato de S/. 150 X Hasta
EDI CIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO a) Traténdose de personas Juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. Declaracion 2 dias
n ITSE posterior) ¥ el nimero de D.N.Lo Carné de Extranjeria de su representante legal. Jurada para
b) Tratdndose de personas naturales: sundmero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné Licencia de
de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa del representante en caso Funcionamiento
al actden mediante representacién,
Decrgto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del
specciones Téenicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), representante legal o apoderado seialando Que su poder se encuentra vigente consignando




?
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
| PLAZO PARA
| RESOLVER
NOMERD ¥ DENOMINACION. (endias
a . : : = ey bl
articulo 20. el nimero de Partida Electrénica ¥ asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
* Decreto Supremo N* 163-2020-PCM gue aprueba el Texto Unico de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas nati rales,
Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (03.10.20) su nlmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
iculos 6, 7y 8. en SUNARP,en cuyo caso basta una Declaracicn Jurada en los mismos terminos
4 ecreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos establecidos para personas Juridicas,
w dministrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y 3 |Declaracion Jurada de cumplimienta de las con nes de seguridad en la edificacion,
L] e Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) 4 |Requisil iales; en los Que a continuacion se indican, son exigibles los
) siguientes requisitos;
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional igente y encontrarse habi itado por el Declaracion
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud. urada de
. b) Declaracion Jurada de contar con Iz auterizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas cumplimiento
actividades que conforme a Ley |z requieran de manera previz al otorgamiento de la licencia de las
de funcionamiento. condiciones de
¢} Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio {seguridad en la
Cultural de la Nacién, presentar cg imple de la autorizacion expedida por el Ministeri edificacion,
de Cultura, conforme a a Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de I Nacion,
excepto en los casos en que &l
.00 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1|Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: Formato de S/.175 X Hasta Unidad de Jefe de la Unidad de
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO a) Tratédndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C Declaracion
W»uuw_ (Con ITSE posterior)

2 dias Administracion
¥ el nimero de D.N.l.o Camé de Extranjeria de su representante legal. Jurada para
b) Tratandose de persanas naturales: sy nimero de

Documentaria y
R.U.Cyel nimero D.N.I. o Cané Licencia de Archivo
e de Extranjeriz, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso Funcionamiento
hf\wmm Base Legal actien mediante representacion.
B 4 id Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de 2 |En el caso de Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), representante legal o apoderado sefalando Que su poder se encuentra vigente consignando
articulo 20. el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en 1z Superintendencia Nacional
* Decreto Supremo N* 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas naturales,
Ordenado de la Ley N* 28576, Ley Marco de Licencia de adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria
Ma_ni:ma_m:qu ¥ los Formatos de Declaracién Jurada (03.10.20) su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
b los6, 7y 8. en SUNARP,en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismaos terminos
ecfeto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos establecidos para personas Juridicas,
bwqu. trativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y 3 [Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion,
de WWJ cia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) 4 |Requisitos especiales; en los supuestos que a continuacion se indican, son exi gibles los Declaracion
m | siguientes requisitos: Jurada de
n a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el cumplimiento
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud. de las
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas condiciones de
actividades que conforme a Ley la requieran de manera Previa al otorgamiento de I licencia seguridad en la
de funcionamiento. edificacion.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de Ia Nacién, presentar copia simple de la autorizacién expedida por el Ministeri
de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya pa
remodelacién y monitoreo de €jecucion de obras pre
del local. La exigencia de la autorizacion del terio de Cultura para otorgar
licencias de funci to se aplica exclusivamente para los i decl; 5
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién,
NCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 [Solicitud de Licencia de Fi liento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de S/.270 X Hasta Unidad de Jefe de |a Unidad de
CIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO 3) Traténdose de Personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. Declaracion 8 dias Administracion Comercializacion y Gerente de
y el nimero de D.N.Lo Carné de Extranjeria de su representante legal. Jurada para Documentaria y Poll Desarrollo Economico
b} Tratdndose de personas naturales: su ndmero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Carné Licencia de Archivo y Social
de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria del representante en caso Funcionamiento 15 dias
|* DecretoBupremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de actien mediante representacion. 2) Resuelve
Inspeccidnes Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), 2 |En el caso de personas Juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del 2) Resuelve Gerente
m}_.nﬂ_w “m. representante legal o apoderado sefalando que su poder se encuentra vigente consignando Gerente de
o cnmnmw upreme N* 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico el nimero de Partida Electrénica Y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
d&.mm do de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de de Registros Piblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas natursles,
..muj lonamiento y los Formatos de Declarzcién Jurada (03.10.20) adjuntar carta poder simple firmada por el poderd: di de manera oblj i
iculos 6, 7y 8. su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
* Decreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos en SUNARP,en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos terminos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento Yy establecidos para personas Jjuridicas.
Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) 3 |Croquis de ubicacion.
4 |Plano de arquitectura de I3 distribucion existente v detalle del célculo de aforo.
5 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares Y cuadro de cargas.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

PARA :
RESOLVER | RECONSIDERACION

Certificado vigente de medician de resistencia del sistema de Puesta a tierra,

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion,

Memoria o protocclos de pruebas de operatividad /@ mantenimiento de los equipos de

seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que s continuacion se in, ican, son exigibles los

siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional Vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud,

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley I3 req

de funcionamiento,

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio

Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio

de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de Iz Nacién,

excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar

icencias de funci i se aplica exclusi para los in| bles declarados

Monumentos integrantes del Patrimonia Cultural de Ia Nacién,

0~

w0

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de |3 distribucion existente
y detalle del céleulo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
unifilzres y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones Que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modi caciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

ran de manera previa al otorgamiento de la licencia

4¢O<,

OEL A

|/ Dégréto Supremo N° 200-2020-Pem que aprueba Procedimientos
AY jinistrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento ¥

icencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20)

O N s ow

o

en SUNARP,en cuyo caso basta uns Declaracién Jurada en los mismos terminos
establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de Ja distribucion existente y detalle del calculo de aforo,
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccian,

Memoria o protocolos de pruebas de operativi
seguridad y proteccién contra incen, io.
Requisitos especiales: en los Supuestos que a continuacién se ing ican, son exigibles los
siguientes:

idad y/o mantenimiento de los equipos de

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar can la autorizacion s

actividades que conforme z Leylareq

de funcionamiento,

ectorial respectiva en el caso de aquellas
ran de manera previa al otorgamiento de Ia licencia

<] Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de Ia Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a I3 Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de Iz Nacién,
BXCepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de |2 autorizacion del Ministerio de Cultura Ppara otorgar
licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

ibles el croguis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente
¥ detalle del cilculo de aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones Que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modi caciones, siempre que se trate de documentos que fueren

presentados a Ia Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caricter de Declaracion Jurada, que incluya: Formata de 5/.300 Hasta Jefe de la Unidad de

CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO a) Tratindose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. Declaracion 8 dias Comercializacién ¥ Gerente de
(Con ITSE previa) y el nimero de D.N.IL.o Carné de Extranjeria de su representante legal. Jurada para Documentaria y Policia Municipal | Desarrollo Economico

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I, o Camné Licencia de Archivo ¥ Social

Base Legal de Extranjerfa, y el nimera de D.N.l o Carné de Extranjeria del representante en caso Funcionamiento 15 dias

2 Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de actien mediante representacion.

/u,-wmvmnn.c:mm Técnicas de Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, 2) Resuelve
Articulo 25. representante legal o apoderado sefialando que su pode Gerente de

* Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico el nimero de Partida Electrénica ¥ asiento de inscripcian Desarrollo Economico
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de de Registros Puablicos (SUNARP). Tratindose de represent y Social
nc_wmmn:mﬂ_mz.o y los Farmatos de Declaracién Jurada (03.10.20) adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante in: 30dias
\&qﬁc_um 6,7y8. su nimero de documento de identidad,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
NUMERD Y DENOMINACION - /Codigo/
Ubicacion

|Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caricter de Declaracion Jurada, gue incluya: Formato de Unidad de
) Tratdndose de personas juridicas U otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. Declaracion 8 dias Admil i
y el nimero de D.N... o Camné de Extranjeria de su representante legal. Jurada para Documentaria y

Gerente de
Desarrollo Economico
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.l. o Carné Licencia de Archivo y Social

15 dias

de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso Funcionamiento 15 dias
actlen mediante representacion. 2} Resuelve
En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracion Jurada del 2] Resuelve Gerente
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente consignando Gerente de
pecciones Técnicas de Seguridad en E el nimero de Partids Electrénica Y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional Desarrollo Economico
05.01.18),articulo 25. de Registros Publicos (SUNARP). Tratindose de r ion de les, 'y Social
* Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligataria 30 dias
Unico Ordenado de Ia Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada en SUNARP,en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos terminos
03.10.20)articulos 6, 7, 8 y 9. establecidos para personas juridicas.

jecreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos Croguis de ubicacién.
rativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y Plano de arquitectura de la distribucicn existente y detalle del cilculo de aforo,
Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares Y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y proteccion contra incendio.
Requisitos especiales: en los Supuestos que a continuacion se
siguientes:
2) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente Y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con |z autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme 2 Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de Ia licencia
de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion, presentar copia simple de |a autarizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de |a Nacién,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura hayz participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inme|
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de funci i se aplica exclusi para los ir bles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Na

M bow

w

an, son exigibles los

NOTA:
- No son exigibles el croquis de ubicac n, plano de arquitectura de Iz distribucién existente
y detalle del cilculo de aforo, planc de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de abra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, Egalerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre
contar con una sola licencia de funci iento en forma c iva, la cual puede ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion social que los representa o la
Junta de propietarios, de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento
individual por cada médulo, stand o Ppuesto. En cualquiera de ambos supuestos, los
mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan Presentar una
Declaracién Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion o
deben contar con el Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
respectivo de conformidad con lo establecido en el articulo 8§ del Decreto Supremo N*
163-2020-PCM como requisito para la obtencién de Iz licencia de funcionamiento.
- Para los casos de madulo, puesto o stand, la licencia de funcionamienta individual .mu b;w.‘u

/ a solicitar dependerd de la clasificacion del nivel de riesgo del objeto de inspeccisn. M.n..
Vo, 1)

=

Q Al 0 T\nmni.m_buﬁm FUNCIONAMIENTO : 1 [Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de 5/.250 X Hasta Unidad de Jefe de la Unidad de

MWo CESIQNARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO a) Tratandose de Personas juridicas u otros entes calectivos: su numero de R.U.C. Declaracion 02 dias Administracion

{Con HSET, erior) y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeriz de su representante legal. Jurada para Documentaria y
il et b} Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.. o Carné de Licencia de Archivo

2 &) Extranjeria, y el nimero de D.N.I, o Carné de Extranjeria del representante en caso actien Funcionamiento
ase L m\ mediante representacion.

i Dwn_&.m‘ upremo N°002-2018-PCM, Reglamento de En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del

-Gwm ones Técnicas de Seguridaden Edificaciones, (05.01.18), representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente consignando
ielilo 20. el nimero de Partida Electranica y asiento de inscripcién en |z Superintendencia Nacional

ecreto Supremo N* 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico de Registros Publicos (SUNARP]. Tratindose de representacion de personas naturales,
denado de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera ol

& u ionamientoy los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) sU numera de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito

Bhticylos 3,6,7y8. en SUNARP,en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos

PD,W to Suprema N° 200-2020-PCM Que aprueba Procedimientos establecidos para personas Jjuridicas.

..v.ﬁﬁ istrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento ¥ Declaracién Jurada de cumplimienta de las condi
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iones de seguridad en la edifica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

1 Csdign f
cig.

de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20) 4 |Requisitos iales: en los
[siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado porel Declaracion
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud. Jurada de

b) Declaracién Jurada de contar con [a autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas cumplimiento
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de las

de funcionamiente. candiciones de
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio seguridad en la
Cultural de la Nacion, presentar copi simple de la autorizacién expedida por el Ministerio edificacion.

de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de I3 Nacién,
excepto en |os casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remaodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inme
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Mi
cencias de fu

de Cultura para otorgar
para los inmuebles declarados

encia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero |a realizacion de
actividades simulténeas y adicionales en un establec ento que ya cuenta con licencia de
funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampl encia de funcionamiento,
ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento ¢ un tercero cesionario, bajo responsal ular, desarrolle
alguna de las actividades sii ] y adici que dela
Produccién, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento,

i
= .‘
=2

220 .:%W/

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: Formato de §/.275 X Hasta Unidad de Jefe de la Unidad de | 1) Reconsideracion 1) Apelaciéf Y ¢

ibn
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C Declaracion 8 dias Administracion | Comercializacion y Gerente de Geres R >
(Con ITSE previa)

7 - JE -

__.m_:.m:_m_.enmc.z._.onuimamm__:mam:,mnmmc -mnqmmm:nmz_m_mnwr lurada para Documentaria y Policia Municipal | Desarrollo Economico Muni .‘—m ‘\.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy el nimero D.N.I. 0 Camé Licencia de Archive y Social 154l 5 ‘

de Extranjeria, y el nimero de D.N.1. o Carné de Extranjeria del representante en caso Funcionamiento 15 dias /\“.W
(e

i
SHOE

T

E ™m
2) Resuel = .aJ.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del 2] Resuelve Gerente / . N A * 12
specciones Técnicas de Seguridaden Edificaciones, (05.01.18), representante legal 0 apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente consignando Gerente de Municipal f s
iculo 25. el nimero de Partida Electrénica y asiente de inscripcion en la Superintendencia Nacional
~ | Decteto Supremo N* 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de rep ion de les,
w-..w L O_‘um do de la Ley N 28976, Ley Marco de Licencia de adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria
FuRitignamiento y los Formatos de Declara su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
w&@c 3,6,7y8. en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos terminos
Qegreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba P i blecidos para p juridicas,
inistrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y
icencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20)

Base Legal actien mediante representacion.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de

r//' S

Desarrollo Economico
¥ Social
30dias

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de
seguridad y proteccidn contra incendio.

Requisitos especiales: en los que a cf ion se indican, son exi
siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titule profesional vigente y encontrarse habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de Iz licencia
de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio

Cultural de Iz Nacién, presentar copia simple de I3 autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a Ia Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de Iz
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licencias de fi i para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
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NOTA:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente
y detalle del célculo de aforo, plano de distribucian de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Mui ad durante los cinco (S) afios anteriores inmediatos,

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de
actividades simultdneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con licencia de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

 HOMERD Y DENGMINACION

/ codiga/.
Ubicacién

~i PLAZO PARA

funcionamiento.
- No se requiere sl

'tar una moedificacion, amplizcion o nueva licenciz de funcionamiento,
niuna licencia de funcionamiento para cesionarios, cuand el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionari . bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle
alguna de las actividades simulténeas y adicionales que establezca el Ministerio de |2
Produccién, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

RCIA DE FUNCION TO PARA CESIONARIOS
ICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
ITSE previa)

se Legal

{% Recreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
|-nspecciones Técnicas de Seguridaden Edificaciones, (05.01.18),
.,\.fvﬂw ulo 25, )
;ﬂcm. eto Supremo N* 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico
(.&m_m:nu de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de

ncionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17)
&:ﬁ:_om 3,6,7y8.

* Decreto Supremo N* 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos
Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento y
de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20)

[

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas Juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C.

y el ndmero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su ndmero de R.U.Cy el nimero D.N.I. o Camé

de Extranjeria, y el nimero de D.N.L. o Carné de Extranjeria del representante en caso
actien mediante representacion.

En el caso de personas Ju s U otros entes colectivos, Declaracion Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente consignando
el nimero de Partida Electrénica Y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria

su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP,en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos terminos

establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo,

Plano de distribucion de tableros éctricos, diagramas unifilares ¥ cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Plan de § idad del Establecimiento Objeta de ion.
Memoriz o protocolos de pruebas de operatividad y/o manteni
seguridad y proteccion contra incendio,

o

® o e w

iento de los equipos de

o

Requisitos especiales: en los supuestos que 3 continuacion se indican, son exigibles los
siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encantrarse habilitado por el
colegio profesional carrespondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con Ia autarizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio

Cultural de I3 Nacién, presentar copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn,
excepto en los casos en que el isterio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de €jecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licenciz del local. La exigencia de Ia autorizacion del M
licencias de funci i

terio de Cultura para otorgar

iento se aplica excls para lo:
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion,

NOTA:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de Iz distribucion existente
v detalle del cilculo de aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad
de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco () afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamienta Para cesionarios permite a un tercero la re izacion de
actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con icencia de
funcionamiento.

- No se requiere solicitar una mo

acion, ampliacién o nueva licencia de funcienamiento,
ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuand el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho t ular, desarrolle
alguna de las actividades simultdneas y adi que bl el dela
Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento,

Formato de
Declaracion
lurada para
Licencia de
Funcionamiento

5/.325

Hasta Unidad de
8dias Administracion
Documentaria y

Archivo

Jefe de Iz Unidad de

Gerente de
Desarrollo Economico
y Social
15 dias

2) Resuelve

Gerente de
Desarrollo Economico
¥ Social

30 dias

=<

J_\nmaﬂw OVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS
N7

mnmr me_

® Ley 2@ 77 - Ley General de Bodegueros (05.12.2018)
.E:mm_u 5

* Decrato Supremo N° 010-2020-PRODUCE que aprueba el

mento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros
rticulos 4,19,20,21y 22

ecreto Supremo N° 200-2020-PCM que aprueba Procedimientos
- Adi jinistrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento ¥
ncia Provisional de Funcionamiento para Bodegas (19.12.20)

Solicitud de Licencia Provisional de Funcionzmiento, con caracter de Declaracion Jurada.
En el caso de Ppersonas juridicas, ademds de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral,
asiento del objeto social, accionistas ¥ representante legal; informacion de la ubicacion del
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de |3 bodega, conforme a las

en Edificaciones establecidas por el Ministerio de Vivi i
y Saneamiento

nda, Construccign

Nota;

Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento z las bodegas que realizan sus actividades en un
ne mayor de cincuenta metros cuadrados (50 m2) calificadas de riesgo bajo, conformadas por

uno o mds ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde la via

plblica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma.

Solicitud de
Formato de
Declaracion
lurada para
Licencia
Provisional de

Funcionamiento

GRATUITO

S dias dmini

Hasta Unidad de

lefe dela Unidad de

on

c |

Archiva

Documentaria y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

£

_REOUBTTOS i I Pazo PARA
NOMERD Y DENOMINACION / Cédigo / (endias |
1 |Farmato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento, Formato de §/. 150 X Unidad de Jefe de Iz Unidad de
2 |Copia simple del contrato de transferencia®. Declaracion Administracion
Jurada para Documentaria y Policia Municipal
NOTA: Licencia de Archive
* Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de funcionamiento. Funcionamienta
* Decreto Supremo N* 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico - L2 licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural o juridica,
Ordenado de |a Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se mantengan los giros autorizados
Funcionamiento y los Formatos de Declaracion Jurada (20.04.17) ¥ I2 zonificacién. El cambio del titular de la licencia procede con la sola presentacién a la
rticulo 11-A ple del contrato de transferencia.
creto Legislativo N* 1497 que modifica los articulos 2,3ylos - Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion posterior.
erales 8.1y 8.2 del articulo 8 de la Ley N2 28976, Ley Marco - El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o nombre comercial
ncia de Funcionamiento (09.05.20) de la persona.
E DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion Jjurada para licencia de funcionamiento. Formato de GRATUITO X Unidad de Jefe de |2 Unidad de
Declaracion Administracion i
Base Legal Jurada para Documentaria y
* Decreto Supremo N° 163-2020-PCM que aprueba el Texto Unico Licencia de Archivo
Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
Qﬂ,@useﬂ.. Funcionamiento y los Formatos de Declaration Jurada (03.10.20)
900%1.,:4%&.‘[‘.\3\ articulo 12,
.me.,UY\\.Iﬂ/ ,79; MODIFICACION DE DATOS DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de 5/.65 X Unidad de Jefe de |z Unidad de
g {\ " 79.1 POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: Administracion
O - Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, tratandose de personas Documentaria y
i a5 0 naturales, segun corresponda, Archivo
Base Legal - Numero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona
- TUQ de |z Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo juridica, u otros entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actue
N2 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 19. mediante representacion.
- TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N¢ 133-2013-EF - Informacion de los datos a modificar o actualizar adjuntando los documentos que
Art. 88. lo sustenten.
reto Legislativo N 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de - El nimero de Iz licencia de Funcionamiento.
ificacion Administrativa, Art. 5. 2 [Copia simple del Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u
- Decretl Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la otros entes colectivos. Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.
_.m<_2ta N,waﬁ Ley del Procedimiento Administrativo General. 3 |Copia de Iz Escritura Pablica de cambio de la denominacion o razén social o ficha
* xmmﬂu_.m._.n: N2 0155-2010/CEB-INDECOP! (01.07.2010) registral segun sea el caso.
il @m 4 [Indicacidn del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite.
m\.._‘, Nota: £l derecho de tramite se establece en funcién al costo de reproduccion del
certificado de licencia de funcionamiento.
1 ud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con caricter de GRATUITO X Unidad de Jefe de la Unidzd de
Declaracion Jurada, que incluye lo siguiente: Administracion | Comercializacién y
- Numere de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, traténdose de persanas Documentaria y Policia Municipal
juridicas o naturales, segun corresponda. Archivo
O de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo - Numero del DNI o Camné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona
- N¥ 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 19. ljuridica, u otros entes colectivos, o tratandose de personas naturales que actie
TUD del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N2 133-2013-EF mediante representacion.
uuﬂM. 88. - Informacion de los datos a modificar o actualizar adjuntando los documentos que
- _R creto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de lo sustenten.
/Simplificacion Administrativa, Art. 5. - El nimero de la licencia de Funcionamiento.
2 |Copia simple del Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u
otros entes colectivos. Carta poder con firma legalizada en caso de persona natural.
3 |En caso de un tercero acreditar legitimo interés.
2.
CION DE FUNCIONAMIENTO DE PUESTOS Y KIOSCOS 1 |Salicitud con carécter de Declaracion Jurada indicando Iz siguiente informacion §/.100 X 5 dias Unidad de lefe de Iz Unidad de 1) A
ﬁw:g_d?ﬁ - Nombre, nimero de DNI, domicilio, Administracion Gerente de Gerente
Validez ses 2 |Declaracion Jurada de no tener antecedentes policiales y penales, Policia Municipal | Desarrollo Economico Municipal
Base Legal ! 3 |Croquis de ubicacidn Archivo ¥ Social 15 dias
* Ley Zﬂ.Mmmwn (27.05.03). Art. 40y 81. 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite. 15 dias
-.,ammqoﬁ upremo N© 004-2019-1US que aprueba el TUO de Iz
_ngz\. 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
1 |Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada indicando I3 siguiente informacion §/.150 X Sdias
- Nombre, nimero de DNI, domicilio.
2 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
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“M REA ;M et .,&.\/_.M fwm TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ; formulario
: BASELEGAL : NUMERO Y DENOMINACION L
Nota 15 dias
Base Legal La autorizacion se dara hasta un plaze miximo de 60 dias
* Ley N¢ 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 numeral 1.8. Previo ala autorizacion se debera evaluar las condiciones de seguridad por parte de 2) Resuelve Gerente
ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la la Oficina de Defensa Civil, Gerente de Municipal
y N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Desarrollo Economico
vuu O de la Ley de Trib 6 ici Decreta Sup y Social
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts.58 30 dias
-
QBEN)DOZ PARA OCUPACION DE PLAZAS Y PARQUES 1 itud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caricter de §/.120 X 5 dias Unidad de Jefe de la Unidad de | 1) Reconsideracion
n (01) dia Declaracion Jurada Administracion Comercializacion y Gerente de
2 [Indicacion del nimero de comprobante de page por derecho de tramite. Documentaria y Policia Mu Desarrollo Econamico
Base Legal Archivo y Social
ey Ne 27572 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8. 15 dias
I* Becreto Supremo Ne 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Nota
&h ﬂzm 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Correponde a la Municipalidad recabar la informacion con respecto a la seguridad en 2) Resuelve
ﬂﬂw de |2 Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo |Defensa Civil Gerente de
N2 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts.58 La autorizacion se dara hasta un plazo maximo de 15 dias Ul o
I+ \\ v Social
Nhﬂoz_ubn_nz PARA OCUPACION DE LA VIA PUBLICA - RETIRO 1|Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de S/. 150 X S dias Unidad de Jefe de la Unidad de
UNICIPAL Declaracion Jurada

Administracion Comercializacion y Gerente de Gerente i |
Validez 6 meses 2 |Indicacién del nimerc de comprobante de pago por derecho de tramite, Documentaria y Policia Municipal | Desarrollo Economico Municipal 7
Archivo y Social 15 dias
Base Legal Nota 15 dias ¢ (a5
* Ley N 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 numeral 1.8. *La izacion se dara sol; alos imi Y giros autorizados 2) Resuelve 2] Resu \'y &M\
* Decreto Supremo N2 004-2019-1US que aprueba el TUC de la (restaurants,snack y refrigerios) hasta un maximo de 30 metros. Gerente de
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. *En caso que el establecimiento no cuente con Licencia de Funcionamiento vigente debera Desarrollo Economice
* TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo previamente tramitar la misma, caso contrario se aplicara el Reglamento de Sanciones RASA y Social
g Ne 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts.58 30 dias
gﬂu_!_mzﬂvm ADMINISTRATIVOS - ANUNCIOS Y ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR TEMPORAL

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS 1S ud con cardcter de Declaracion Jurada o representante legal. X 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
Y/0 ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR TEMPORAL COMO: 3) El numero de RUC y/o N2 de DNI segun sea el caso Administracion Gerente de
GIGANTOGRAFIA b) El numero de autorizacion Municipal de Funcionamiento del establecimiento comercial Documentaria y Policia Municipal | Desarrollo Economico
AVISO ECOLOGICO endonde se instalara. Archive y Social
PARATE ¢} Texto suscrito por el propietario del bien de dominia privado que autoriza la ubicacion 15 dias o
del elemento de publicidad. 2) Resuelve 2) Resuelve nM u”q. ﬂ & .m
d) En caso de paneles simples y vallas que necesitan de energia,la persona,representante Gerente de Gerente S ¥ |
LETREF 0 legal o profesional responsable firmara del texto de responsa Desarrollo Economico Municipal .W
MA| ESINA e) Copia simple de Carta poder en caso de representacion. y Social .. 30dias &
P Ml._. 2 |Presentar las siguientes vistas: 30 dias
PI ZﬂJS PUBLICITARIA O FLANGE a) Arte de Disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimenciones.
_mwmicw:n_ﬁnxs b} Fotomontaje o pasicionamiento virtual del anuncion o aviso publicitario para el que
\_..i_ﬂ_.:_n.o ita la autorizacion,en el cuzl se debe apreciar el entorno urbano y el bieno
w\ edificacion donde se ubicara.
Base Legal 3 |El nimero de recibo de pago por derecho de tramite, segin el caso:

€, Ley N 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8. GIGANTOGRAFIA S/. 80
ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la AVISO ECOLOGICO S/.120

N2 27444 Ley del Pracedimiento Administrativo General. ESCAPARATE S/. 140
<190 de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo GLOBO AEREOSTATICO 5/.%0
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts.58 LETRAS RECORTADAS §/.90
-Aesolu Ne 0148-2008/CEB-INDECOP| (13.09.2008). LETRERO §/.90
4 FiResolucion N* 0576-2015/CEB-INDECOPI (18.12.2015) MARQUESINA s/.90
PANCARTA §/.75
PLANCHA PUBLICITARIA O FLANGE $/.100
arios TORRE PUBLICITARIA §/.100
y VOLUMETRICO §/.120

IZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS 1 |Solicitud con caracter de Declaracion Jurada o representante legal. X 30 dias Unidad de

NTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR TEMPORAL EN UNIDAD 3 JEl nimero de recibo de pago por derecho de tramite §/.120 Administracion Gerente de

b) El numero de RUC y/o N2 de DNI segun sea el caso
c) El numero de autorizacion Municipal de Funcionamiento del establecimiento comercial
en donde se instalara.

Documentaria y Policia Municipal | Desarrollo Economico
Archivo ¥ Sacial

15 dias
972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8. d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza a ubicacién 2] Resuelve
ad. Gerente de

2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. ) En caso de paneles simples que necesitan de energia,la persona,representante
UO de la Ley de Tributacién Municipzl, Decreto Supremo legal o profesional responsable firmara del texto de responsabilidad de obra.
N2 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts, 58 f) Copia simple de Carta poder en caso de representacion.

M\W\WE.M Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la del elemento de pub
“LeygNe

esolucion N¢ 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). g ) Copia simple de la autorizacion municipal de funcicnamiento, si se ubica en un
olucion N* 0576-2015/CEB-INDECOPI (18.12.2015) establecimiento que opera fuera de su jurisdiccion del municipio donde tramita la
entos de la Comision de Eliminacion de Barreras solicitud.
ion de Anuncios h ) Copia simple de la tarjeta de propiedad

i ) Fotografia del anuncio a exhibir




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM

INISTRATIVOS (TUPA)

- i : A e b |
NUMERD Y DENOMINACION / cadigo / ()
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE AVISOS 1 tud con caracter de Declaracion Jurada o representante legal. 30 dias Unidad de 1) Apelagi
Y/0 ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR TEMPORAL COMO: a) El numero de RUC y/o N de DNI segln sea el caso Administracion Gerente de Geren
BANDEROLA b) &l numero de autorizacion Municipal de Funcionamiento del establecimiento comercial Documentariz y Policia Municipal | Desarrollo Economica Municipal
DEROLA TIPO PASACALLE en donde se instalara. Archivo y Social 15 dias
c) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza |z ubicacién 15 dias
del elemento de publicidad. 2) Resuelve 2) Resuelve
H 9y Ne 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 numeral 1.8. d) En caso de paneles simples que necesitan de energia,la persona,representante Gerente de Gerente \ ,
Pecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba &l TUO de la legal o profesional responsable firmara del texte de responsabilidad de obra. Desarrollo Economico Municipal f/ ...U -
ey N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, &) Copia simple de Carta poder en caso de representacion. y Social 30dias |f M;
* TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo 2 |El nimero de recibo de page por derecho de tramite, segun el caso: 30dias fo
N® 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts.58 BANDEROLA 5/.80
BANDEROLA TIPO PASACALLE §/.90
eamientos de |z Comision de Eliminacion de Barreras
rocriticas sobre Restricciones en |z Ubicacion de Anuncios
citarios
ERVIEIGH PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
mﬁ [BUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion), en el cual S/.45 Unidad de Jefe de la Unidad de
se debe indicar el numero del certificado de la licencia de funcionamiento Administracion | Comercializacion y
Base Legal duplicado se solicita. Documentariay | Policia Municipal
* Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 numeral 1.8, 2 |Indicacion del nimero de comprobante de page por derecho de tramite. Archivo
* Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de |
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
* TUQ de la Ley de Tributacidn Municipal, Decreto Supremo
..@\w N® 156-2004-EF y modificatorias {15.11.04). Arts.58
“‘W CARNET DE COMERCIANTE EN CENTRO DE ABASTOS/MERCADOS/ 1 d con caracter de Declaracion Jurada indicando la siguiente informacion §/.10 Unidad de lefe de la Unidad de
r m MERCADILLOS - Nombre, nimero de DNI, dom Administracion Comercializacion y
uc_. Validez 01 Ao 2 |Una foto tamafio carnet Documentaria y Policia Municipal
_\.N‘ﬂ,, Base Legal 3 [Indicacicn del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Archive
wv\\r,\ * Ley Ne 27972 (27.05.03). Arts, 40y 81 numeral 1.8.
“ * Decreto Supremo N2 004-2019-1US que aprueba el TUO de la
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
* TUO de la Ley de Tributacidn Municipal, Decreto Supremo
N¢ 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts.58
IOVACION DE CARNET DE COMERCIANTE 1 [Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada indicando Iz siguiente informacion 5.6 Unidad de

27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 numeral 1.8.

0 Supremo N2 004-2013-JUS que aprueba el TUO de |a
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

n.am Iz Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo

- Nombre, nimero de DN, domi
Una foto tamafio carnet
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

W

Administracion
Documentaria y
Archivo

Jefe de la Unidad de
Comercializaci
Policia Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
T REGURITOS T it DT
Tt NOMERO ¥ DENOMINACISN
OFICINA_DE DEFENSA CIViL
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TSE
90.00 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ?m&:E.o‘u" 03 dias Unidad de lacion
POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS | 1 |Solicitud de ITSE {Anexc 1 del Manual Administracion Jefe de la Oficina de Gerente
OBIETO DE INSPECCION DE RIESGO BAID O MEDID 2 [Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condicianes de Seguridad en [ Edificacion Documentariay Defensa Civil Municipal
‘QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (Anexa 4 del Manual). (1) Archivo 15 dias 15 dias
3 [Nimero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).{2)
\Base Legal 4 [Indicar el nimero v Iz fecha de la constancia de pago. (3) 2) Resuelve 2) Resyelve
* Ley N" 27972 Ley Organica de Municipalidades. Jefe de la Oficina de Gerente
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de - ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO BAIO 5 65.00 Defensa Civil Municipal
Inspecciones Técnicas de § en Edif {05.01.18). - LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ESTABLECIMIENTO CON NIVEL DE RIESGO BAIO 5/ 35.00 30 dias 30dfas
*Manual de Ejecucian de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2 3.2.1 (1 - ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO. s/ 120.00
2.1.1.3(2) y Anexo 1. (3). - LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ESTABLECIMIENTO CON NIVEL DE RIESGO MEDIO s/ 55.00
*Decreta Supremo N"004-2018-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General {20.03.2017) Notas:
*Decreto Suprema N° 156-2004-EF, T.U.0 de la Ley de Tributacidn (a} Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una
Municipal {15.11.2004) copia. El original es para el Organo Ejecutante ¥ la copia para el administrado, {Numeral
1.2.12 Resolucién Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucién de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones)
(b)Para el | de las ob: i b en cuanto al cumplimiento
de condiciones de seguridad no relevantes en termino de riesgo, el administrado debe
Bresentar por mesa de parte una declzracién Jurada de acompafada de panel fotografico
legible, con leyenda explicati que sustente el | i de las sub: i yen
las que se pueda apreciar el cumplimiento de las condiciones de seguridad del
establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros observado; pudiendo adicionalmeante
presentar documentacion que estime pertinente para sustentar el levantamiento da
dichas observaciones,
(Numeral 2.3.2.1y Iiteral b.8) del numeral 2.1.1.1 de la Resolucidn Jefatural N*016-2018-CENEPRED/)
Manual de Ejecucian de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones)
91.00 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS Requisitos: X 05 dias Unidad de Jefe de la Oficing de
(OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO CON: 1/Solicitud de Renovacién [Anexo 1 del Manual). (1} *} ") Administracion Defensa Civil
2|Declaracién jurada segin formato en I2 que se manifiesta que se mantiene las condiciones de Documentaria y
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de [TSE. Archive
FUNCIONAMIENTO (Anexo S del Manual) (1)
3(Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de trémite.
- ITSE PREVIO AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO 5/40.00
Base Legal - ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGD MEDIO. 5/60.00
* Ley N* 27972 Ley Orgnica de Municipalidades.
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de. Notas:
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18). 3) El certificado de ITSE, asi como sus sucasivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (2) afios
*Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de contados 3 partir de su fecha de expedicion,
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 1), (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)
2.1.1.3(2) y Anexo 1. (3), b} La presentacién de la solicitud de renovacion debe efectuarse trainta (30) dias hébiles
*Decreto Supremo N*004-2018-JUS, T.U.0 de I3 Ley del anteriores a |5 fecha de c2ducidad.
Procedimiento Administrativo General {20.03.2017) {Resolucidn Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Tecnica
*Decreto Supremo N* 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacién de Seguridad en Edificaciones- Anexo 13)
Municipal (15.11.2004) c} El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del costo que su ejecucidn genera
para [z entidad por el servicio prestado durante toda su tramitacién, 3)
{Articulo 52.1 del TUQ de la Ley N" 27444)
(*) Cuando en los. de aprobacién se requiere necesariamente de la
expedicion de un documento sin el cual ef usuario no puede hacer efectivo sy derecho,
el plazo méxima para su expedicion es de cinco (05) dias habiles.
{Articulo 32.2 del TUO de 12 Ley N* 27444)

92.00 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL - Salicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO 07 dias Unidad de Jefedela Oficina de | 1) Reconsideracion 1) Apelacién
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE Requisitos Administracion Defensa Civil Jefe de la Oficina de Gerente
INSPECCION DE RIESGO_ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE 1 [Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). Documentaria y Defensa Civil Municipal
FUNCIONAMIENTO 2 (indicar el némero y Iz fecha de I3 constancia de pago. Derecho de trimite por ITSE Archive 15 dias 15 dias
chequear - Hasta 100 m2 $/320.00
Base Legal - 1003 500 m2. 5/450.00 2] Resuelve 2] Resuelve.
" Ley N* 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades. - 500 2 800 m2. §/520.00 Jefe de |2 Oficina de Gerente
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de - 800 a 1,100 m2. §/730.00 Defensa Civil Municipal

I i Técnicas de S idad en Edifi {05.01.18). - 1,100 3 3000 m2. /900.00
*Manual de Ejecucién de Inspeccién Téenica de - 3000 a 5,000 m2. 5/ 1,100.00
Seguridad en Edificaciones {23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 1), - 5,000 2 10,000 m2. 5/ 1,350.00
2.1.1.3(2) y Anexo 1. (3). - 10,000 3 20,000 m2. §/ 1,600.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
*Decreto Supremo N* 004-201-JUS, T.U.0 de Iz Ley del |- 20,000 a 50,000 m2. 5/ 1,800.00
Procedimienta Administrativa General (20.03,2017) - Mds de 50,000 m2. 5/ 2,300.00
*Decreto Supremo N* 156-2004-EF, T.U.O de |a Ley de Tributacidn 3 |Dacumentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable,
Municipal {15.11.2004) cuando corresponda, siendo los siguientes:
a) Plano de ubicacion.
b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del cileulo de aforo, o
) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas. [ v INA
d] Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra. < ﬂ . r.___A
e} Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion. D LCINA G «6
f) Memorias o protocolos de pruebas de ividad y/o imis de los equip mdv .10 — o\
de seguridad y proteccidn contra incendios, los cuales se deben presentar segin corresponda .»...b 2
slendo los siguinetes: »
- Memoria del sistema de detecciony alarma de incendios. 2
~ Memoria de los extintores.
[~ Pratocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimianto del sistema de rociadores.
— Protocolo de pruebas de operatividad vo i del sistema de raci ial
1ipo spray.
- Protocolo de pruebas de operatividad /o mantenimiento del sistema de redes principales de
proteccidn contra incendios enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros),
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento
del sistema de montantes y gabinetes de 3gua contra incendio.
— Protocolo de prueba de operatividad y/o mantenimiento de las bambas de agua contra incendios
- Protocols de pruebas de op idad y/o de las luces de 2
i~ Protocolo de pruebas de nvidad y/o imi de las puertas y sus
dispesitivas camo marcos bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico,
- Protacolo de prueba de op idad y/o limi del sistema de admini ion de humos
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o i del sistema de ion de
escaleras de evacuacian,
|~ Protocolo de pruebas de eperatvidad y/o mantenimiento del sistema mecanico de extraccion de
mandxido de carbono.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teiéfono de emergencia en ascensor
- Protocole de pruebas de ylo i del teléfone de bomby
- Levantamiento de Observaciones de ESTABLECIMIENTOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
Requisitos
1 |indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.
- Hasta 100 m2 $/180.00
- 100 a 500 m2. 5/200.00
- 500 2 800 m2. 5/220.00
- 8002 1,100 m2. 5/240.00
- 1,100 a 3000 m2. $/280.00
- 3000 a 5,000 m2. 5/320.00
- 5,000 a 10,000 m2. /450,00
- 10,000 a 20,000 m2. 5/520.00
- 20,000 a 50,000 m2. 5/620.00
- Mis de 50,000 m2. §/680.00
Notas:
2] Los formates de Informe ITSE, deben ser reprodutidos en dos juegos, un original y una copia.
El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el administrado.
(Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N* 016-2018-CENEPREDJ, Manual de Ejecucian de Inspeccign
Téenicas de Seguridad en Edificaciones)
b] No son exigibles el croguis ni planes a que se refieren los literales 3, b) y ), en el caso de
edificaciones que cuentan con canformidad de obra y no han sufrido modificaciones siempre que
se trate de d que fueron dos a la Muni idad d ite los cinco (5) afios
anteriares inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico
Ordenado de Ia Ley N* 27444, Ley dal Procedimiente Administrative General.
(Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)
93.00 [RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA, ESTABLECIMIENTOS Requisitos: X 08 dias Unidad de Jefe de la Oficina de 1)} Apelacion
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON: 1|50l d de Renovacién (Anexo 1 del Manual). (1) Administracion Defensa Civil Jefe de la Oficina de Gerente
2|Declaracién jurada segun formato en la que se manifiesta que se mantiene I35 condiciones de Documentaria y Defensa Civil Municipal
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. Archive 15 dias 15 dias
FUNCIONAMIENTO (Anexo 5 del Manual) (1)
- ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO dicacién del nimere de probante de pago por derecho de tramite. 2] Resuelve 2] Resuelve
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - Hasta 100 m2 5/210.00 Jefe de la Oficina de Gerente
- 100 a 500 m2. S/ 265.00 Defensa Civil Municipal
Base Legal - 500 2 800 m2. 5/370.00 30 dias
* Ley N* 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. - 800a 1,100 m2. §/a10.00
* Decreto Supremao N° 002-2018-PCM, Reglamento de - 1,100 a 3000 m2. 5/ 440.00
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18). - 3000 a 5,000 m2. 5/485.00
*Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de - 5,000 a 10,000 m2. S/ 500.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

TTEM NUMEBO ¥ DENOMIRACION: g
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 (1), - 10,000 a 20,000 m2. §/520.00
2.1.1.3(2) y Anexo 1. (3). - 20,000 2 50,000 m2. $§/580.00
“Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, T.U.Q de Ia Ley del - Mis de 50,000 m2. S/ 640.00
Pracedimiento Administrativo General (20.03.2017)
*Decreto Supremo N* 156-2004-EF, T.U.O de la Loy de Tributacion Notas:
Municipal (15.11.2004) 1) El certificada de ITSE, asl como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos {2) ahos

contados a partir de su fecha de expedicion

(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)

b) La pr de la solicitud de ion debe efi treinta (30) dias habiles
anteriores a la fecha de caducidad.

(Resolucidn Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucion de Inspeccion Tecnica
de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14)

c) El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del costo que su ejecucion genera
para la entidad por el servicio prestado durante toda su tramitacisn, 3)

(Articulo 52.1 del TUO de |z Ley N* 27444)

94.00 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL Requisitos

07 dias Unidad de 1) Reconsideracién 1) Apelacidn
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBIETO DE 1 [Solicitud de ITSE {Anexo 1 del Manual). Administracion Jefe de la Oficina de Gerente

INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA D| 2 [Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).

Documentaria y Defensa Civil Municipal
FUNCIONAMIENTO 3 [indicar el numero y |2 fecha de |a constancia de pago. Derecho de tramite por [TSE Archivo 15 dias. 15 dias
- Hasta 100 m2 5/510.00
Base Legal - 100 a 500 m2. 5/625.00 2) Resuelve 2) Resuelve.
v * Ley N° 27972 Ley Organica de Municipali - 500 a 800 m2. 5/750.00 lefe dela Oficina de Gerente
O w.u\ * Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamenta de - 800 2 1,100 m2. /830,00 Defensa Ci Municipal
nt.r.. ) (=] o Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18). - 1,100 a 3000 m2. 5/ 1,100.00 30 dias 30 dias
MW.. =1e) *Manual de Ejecucion de Inspeccin Técnica de - 3000 a 5,000 m2. $/1,250.00
== ,W_,m Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 (1), |- 5,000 a 10,000 m2. s/ 1,380.00
(&) A g 2.1.13(2) y Anexo 1. (3). - 10,000 a 20,000 m2. 5/1,850.00
A0) *Decreta Suprema N° 004-2019-JUS, T.U.0 de Ia Ley del - 20,000 a 50,000 m2. 5/2,450.00
\AV&N\ Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) - Mas de 50,000 m2. §/2,820.00
"Decreto Supremo N 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tributacion | 4 |Documentos téenicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable,

Municipal (15.11.2004) cuando corresponda, siendo los siguientas:

) Plano de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del caleulo de aforo.

c} Plano de distribucién de tableres eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
4] Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

@) Plan de idad del imi Objeto de 16

) iaso de pruebas d ivil y/o imis de los equipos
de seguridad y proteccion contra incendios, los cuales se deben presentar segln correspanda
siendo los siguinetes:

— Memaria del sistema de deteccidn y alarma de incendios.

|- Memaria de los extintores.

- Protecolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de raciadores.

- Protacola de pruebas de operatividad y/o i del sistema de especiales
tipo spray.
|- Pratocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de redes principales de
iGn contra i di adas (en caso de fabricas, almacenes, otros).

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema de montantes y gahinetes de agua contra incendio.

|- Protecalo de prueba de operatividad y/o mantenimiento de las bombas de agua contra incendios
- Protacolo de pruebas de ividad y/o iento de las luces de i

- Protacolo de pruebas de operatividad y/o irmi de las puertas ¥ sus
dispositivos como mareos bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipnico.

~ Pratocolo de prueba de operatividad y/o mantenimiento del sistema de administracién de humos
- Protacols de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de presurizacion de
escaleras de evacuacion.

|- Protacolo de pruebas de operatvidad y/o mantenimienta del sistema mecanico de extraccién de
mondxido de carbono.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/e mant
|- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mant

nto del teléfono de emergencia en ascenser
nto del teléfono de bomberos.

Notas:

3] Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegas, un original y una copia.
El original es para el Grgana Ejecutante y | copia para el administrado.

{Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/I, Manual de Ejecucién de Inspeccisn
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

b) No san exigibles el croguis ni planos a que se refieren los literales 2), b)yc), en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra ¥ no han sufride madificaciones,siempre que
se trate de decumentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afies
anteriores inmediatos, de confarmidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico
Ordenado de Ia Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

{Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

95.00 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS |Requisitas: 09 dias Unidad de Jefe de la Oficina de | 1) Reconsideracion
(OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO CON: 1[solicitud de Renaovacién (Anexo 1 del Manual). 1) Administracion Defensa Civil Jefe de la Oficinz de Gerente
2|Declaracién jurada segin formato en la que se ma ta que se mantiene las condiciones de Documentaria y Defensa Civil Municipal
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. Archivo 15 dias 15 dias
FUNCIONAMIENTO (Anexo § del Manual) (1)
- ITSE PREVIA ALINICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN 3 icacién del nimerc de p de pago por derecho de trimite. 2) Resuelve 2) Resuelve
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - Hasta 100 m2 §/210.00 Jefe de Iz Oficina de Gerente
- 100 a 500 m2. 5/300.00 Defensa Civil Municipal
Base Legal - 500 2 800 m2. $/415.00 30 dias
* Ley N* 27972 Ley Orgdnica de Municipslidades. - 800 3 1,100 m2. 5/425.00
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de - 1,100 a 3000 m2. 5/465.00
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones {05.01.18). - 3000 a 5,000 m2. $/480.00
*Manual de Ejecucian de Inspeccion Técnica de - 5,000 a 10,000 m2. 5/510.00
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 (1), - 10,000 a 20,000 m2. 5/535.00
21.13(2)y Anexo 1. (3). - 20,000 a 50,000 m2. 5/581.00
*Decreto Suprema N” 004-2018-JUS, T.U.O de la Ley del - Mds de 50,000 m2. §/655.00
Procedimiento Administrative General (20.03.2017)
*Decreta Supremo N* 156-2004-EF, T.U.0 de 13 Ley de Tributacion Notas:
Municipal {15.11.2004) a) El certificado de ITSE, asl como sus sucesivas renovaciones, tiene una vigencia de dos (2) afies.
contados a partir de su fecha de expedician.
(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)
& d de renavacién debe efectuarse treinta (30) dias habiles
esa la fecha de caducidad.
omﬂm_,um«ﬁn.\ g (Resalucidn Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucién de Inspeccion Tecnica
i ) de Seguridad en Edificaciones- Anexa 14)
40 ¥ c} El derecho de trimite es determinado en funcién al importe del costo que su ejecucién genera
para la entidad por el servicio prestado durante toda su tramitacién. 3)
(Articulo 52.1 del TUD de la Ley N* 27444)

96.00 |EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS | |Requisitos: §/.185 X *) Unidad de Jefe de |2 Oficina de | 1) Reconsideracién | 1) Apelacién
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE CON UNA 1 [Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manu. 1) Administracion Defensa Civil lefe de la Oficina de Gerente
CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS 2 |Declaracion jurads suscrita por el nte; en el caso de persona juridica o de una persona natural que Documentaria y Defensa Civil Municipal

actue mediante r el legal o di debe consignar los datos registrales Archivo 15 dias 15 dias
|Base Legal |de su poder y sefialar que se encuentra vigente. (1)
® Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, 3 |Croquis de ubicacidn del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Especticulo, 2] Resuelve 2) Resuelve
* Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, Reglamento de consignandose la zanz, sector grupo, avenida, jirén o pasaje, manzana , lote, lefe de la Oficina de Gerente
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones {05.01.18). numeracién, indicar coma referencia alguna avenids principal, edificacion o establecimiento Defensa Civil Municipal
*Manual de Ejecucidn de Inspeccién Técnica de conacido que oriente |a ubleacisn si fuese necesario. (1) 30 dias 30 dias
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 (1), 4 |Copia simple de plana de arquitectura indicande 1 distribucién de escenario, mobiliario y otras, asi como
2.11.3 (2} y Anexo 1. (3). el calculo del afore firmada por arquitecto colegiado y habilitado; tenienda en cuentz, en lo que
*Decreta Supremo N* 004-2019-1US, T.U.O de fa Ley del corresponda, lo siguiente : (1)
Precedimiento Administrativo General (20.03.2017)
"Decreto Supremo N* 156-2004-EF, T.L.O de la Ley de Tributacién En caso el especticulo se d en un recinto o Edifi el plana de
Municipal {15.11.2004) debe incluir la(s) ) planta(s) fisica(s) del establecimiento ubicacién del estrado, pantallas
torres de iluminacidn y sonidos, tableros eléctricos, casetas, madulos, servicios, ubicacian
de las 2onas de concentracién de personas, de las dreas de seguridad, sillas, butacas, mesas
y otro tipo i lacion o mobiliarie utilizade para el uso de i 20nas,
0 dreas, indicacion de nombres y disposicion del mobiliario, ancho y giros de puertas,
pasajes, corredores de circulacidn, rampas y escaleras; con cotas y textos legibles de los
ambiantes, drea de terreno techada y ocupada por piso del establecimiento.
En caso el Espectcula Piblico Deportivo y No Deportivo se realice en la via publica en un.
irea finada, el plano de i deberd ser elab segln lo descrito en el
pérrafo precedente en lo que corresponda.
El plano debe ser elaborado a escala que permita su lectura y facil interpretacion,
recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o 1/200.
Para el calculo del afore se debe considerar lo establecido en el Reglamento Nacional de
Edificaciones y se puede tomar como referencia el Anexo 15 del Manual,
5 |Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de Iz programacién de actividades,
del proceso de montaje o acondicionamianto de las estructuras; nstalaciones eldctricas,
instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios ¥ mobi
6 |Protocolo de medicion del sistema de puesta Ta ¢on vigencia no menor a un (1) afie,
en caso haga uso de instalaciones eléctricas, firmado por ingeniero electricista @ mecénico
electricista colegiado y habilitado.
7 |Constancia de operativi ¥ i de extil segun lo establecido en |a
Norma A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
NTP 350.043-1; firmado por la empresa respansable. 1)
B |Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y
ubicacién de zanas seguras para los asistentes al evento, firmados por el arquitecto
colegiado y habilitada. 1)
§ [Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petrdles (GLP), -
en caso corresponda. (1) =
10En caso de uso de juegos mecanicos y/o el cos, memoria de =
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
....... . <111 (-

seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones eléctricas. (1)
11|Certificado de ITSE, si se trata de un establecimienta o recinto, en caso no lo haya expedido
|3 Municipalidad. En caso cantrario, se debe consignar la numeracién del mismo en el
formata de solicitud. (1)
12|indicar el nimere y la fecha de la constancia de page. (2)
Notas:
(a) Losformatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original y una
copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el administrado.
(Numeral 1.2.12 Resolution Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccion Téenicas de Seguridad en Edificaciones)
(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacion no menor de siete
{7) dias hahik Ia fecha de realizacion del Espectéculo Publico Departivo
© No Deportiva. (Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
{c) En el caso de un Especticulo Publico Deportive o No Deportivo que precise de mds
de siete (7) dias habiles para la ejecucian de las instalaciones, montajes o
acondicionamienta, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades
(Art. 47 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)
(d) Los planos de sefi ¥ rutas de i en el requisito 8, deben
contener la siguiente informacion: rutas de escape e indicacion de salidas, ubicacion de
luces de emergencia, extintores, gabinetes contra incendio y elementos de deteccidn,
sefalizacién y zonas de seguridad.
Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado por el organizador o promotor y el
Jefe de Seguridad del Especticulo en todas sus hojas. (Literal h dal Numeral 4.5.3
Resolucion Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

(*) El plazo méximo para Ia finalizacién de! procedimiento de ECSE no puede exceder del
dfa anterior previsto para la realizacién del espectéculo.
{Art. 49 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS |  [Requisitos: 5/.250 X ) Unidad de Jefe dela Oficina de | 1) Reconsideracién | 1) Apelacién
PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE CON UNA Solicitud de ECSE {Anexo 1 del Manual). (1) Administracion Defensa Civil Jefe de |z Oficina de Gerente
CONCURRENCIA MAYOR A 3,000 PERSONAS Declaracidn jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de una persona natural que Documentaria y Defensa Civil Municipal
actue mediante representacian, el representante legal o apoderado debe consignar los dates registrales Archivo 15 dias. 15 dias
|Base Legal de su poder y sefialar que se encuentra vigente. (1)
* Ley N* 27572 Ley Orgénica de Municipalidades. Croquis de ubicacién del lugar o recinto dande se tiene previsto realizar el Especticulo, 2) Resuelve 2) Resuelve
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de consignandose la zona, sector grupo, avenida, call Gn o pasaje, manzana , lote, Jefe de |z Oficina de Gerente
Inspecciones Téenicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18). numeracién, indicar como referencia alguna avenida principal, edificacién o establecimiento Defensa Civil Municipal
*Manual de Ejecucién de Inspeccidn Téenica de conocido que oriente [z ublcacion si fuese necesario. (1) 30dias 30 dias
Seguridad en Edificaciones {23.01.2018), Numeral 2.3.2.1(1), 4 |Copia simple de plano de arquitectura indicando I3 distribucién de escenarie, mobiliario y otros, asi come
2.1.1.3{2) y Anexo 1. (3} el cilculo del afaro firmado por arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta, en lo que
*Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, T.U.0 de la Ley del corresponda, lo siguiente : (1)
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017)
*Decreto Supremo N* 156-2004-EF, T.U.0 de la Ley de Tributacion En caso el aculo se d en un recinto o Edificacién, el plano de arquitectura
Municipal (15.11.2004) debe incluir la(s) ) planta(s) fisica(s} del establecimiento ubicacién del estrado, pantallas
torres de iluminacién y sonidos, tableros eléctricos, casetas, médulos, servicios, ubicacion
de las zonas de concentracian de personas, de las dreas de seguridad, sillas, butacas, mesas
y otro tipo instalacién e mobiliarie utilizado para el especticulo, use de ambientes zonas,
o dreas, ion d bres y di icion del i ancho y giros de puertas,
pasajes, corredares de circulacién, rampas y escaleras; con cotas y textos legibles de los
ambientes, drea de terreno techada y ocupada por piso del establecimiento.
En caso el Espectdculo Publico Deportivo y Ne Deportive se realice en la via piblica en un
drea confinada, el plano de arq deberd ser segln lo descrito en el
pérrafo precedente en lo que carresponda.
El plano debe ser elaborado 2 escala que permita su lectura y fal
recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o 1/200.
Para el cilculo del aforo se debe considerar la establecido en el Reglamento Nacional de
Edificaciones y se puede tamar como referencia el Anexo 15 del Manual
Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades,
del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras; instalacionas eléctricas,
instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mol
Protocolo de medicidn del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio,
n caso haga uso de instalaciones eléctricas, firmado por ingeniero elactricista o mecinico
electricista colegiada y habilitade.
IConstancia de operatividad y imi de segin lo enla
Norma A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
NTP 350.043-1; firmado por |a empresa responsable. 1)
Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacian, rutas de evacuacién y
ubicacian de zonas seguras para los asistentes al evento, firmados por el arquitecto
colegiada y habilitado. (1)
Declaracién jurada de |
en caso corresponda. (1)
0|En caso de uso de juegas

~ e
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talacidn segura del sistema de gas licuado de petrdleo (GLP),
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¥/o elec nicos, memoria descriptiva de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

".,u.«q.g.,.. -

seguridad de I3 instalacion

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
98.00 |DUPUICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA

de las estructuras e instalaciones eléctricas. (1)

fendiss [P
Sl

contrario, se debe consignar la numeracién del mismo en
formate de solicitud. 1)

12/indicar el nimero y la fecha de 1a constancia de pago. (2)
Natas:
(a) Los formatas de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos, un original
copia. El original es para el QOrgana Ejecutante y la copia para el administrado,
(Numeral 1.2.12 Resolution Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/), Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(b) El organizador o Ppromator deba sol la ECSE con una anticipacion no menor de siste
(7) dias habiles a la fecha de realizacion del Especticulo Piblica Deportivo
© No Deportivo. (Art, 47 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)
(€} En el caso de un Espectaculo Publico Deportive o No Deportivo gque precise de mas
de siete (7) dias habiles Ppara la ejecucion de lzs instalaciones, montajes o
acondicionamiento, la solicitud debe sar Presentada antes del inicio de sus actividades
(Art. 47 del Decreto Suprema N* 002-201 B-PCM)
(d) Los planos de seAalizacion ¥ rutas de evacuacion establecidos en el
contener la siguiente informacién: rutas de escape e indicacian de

1y una

requisito B, deben

salidas, ubicacién de
gabinetes contra incendio y elementos de deteccién,
senalizacién y zonas de seguridad.

Asimismo, el plan de seguridad debe
Jefe de Seguridad del Especticulo en
Resolucion Jefatural N* 016-2018-CE|
Técnicas de Seguridad en Edificzcions

estar firmado por el organizador o promotar y el
todas sus hojas. {Literal h del Numeral 453

zmvwm_u.:.?_nacw_um Ejecucién de Inspeccion
es)

(*) El plazo maxima para iz finalizacién d

el procedimiento de ECSE no puede exceder del
dia anterior previsto Para la realizacion de| especticulo,
(Art. 49 del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM)

DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

1 | Solicitud del administrado, con cardcter

r de declaracion jurada sefialando perdida o
deterioro del Certificado.

*Ley N* 27972 Ley Organica de Municipalidades.

2 (Indicacién del nimero y fechz de comprobante de pago por derecho de trimite,

Unidad de

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (05.01.18),
"Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de

Seguridad en aciones (23.01.2018|
2.1.1.3(2}y Anexo 1. (3),

*Dacreto Supremo N 004-2019-1US, T.0.0 de Ia Ley del
Procedimiento Administrativa General (20,03.2017)
"Decreto Supremo N° 156-2004-EF,

Municipal (15.11,2004)

). Numeral 23.2.1 (1),

T.U.0 de I3 Ley de Tributacian

Administracion
Documentaria y
Archivo

Jefe de la Oficina de
Defensa Civil
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
______ B << 1

| Formulario | : e
NUMERG ¥ DENOMINACION | fcsdigaf T ﬂmﬂa i
£ mitico
Ubicacién
S
GERENCIA DE SERVICIOS, SANEAMIENTO Y AMBIENTE

AREA TECNICA MUNICIPAL PARA LA GESTION DE SERVICIO DE AGUA Y SANEAMIENTO - ATM

95 EXCLUSIVOS
LACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE 1] ud Simple indicando nombre completo y numero de DNI. s/.a5 X 15 dias Unidad de Jefe del Area 1) Reconsideracion
2 |Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso. Administracion Tecnica Mul Gerente(a) de
3 |En casa de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de Documentaria y ATM Servicios , Saneamiento Municipal
creto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la ‘documento publico o privade con firma legalizada notarialmente o certificada por fedatario Archivo Ambiente 15 dias
. pal o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades (*) 15 dias
4 |Croquis y/o Plano de Ubicacién del Predio 2) Resuelve
5 |Copia simple del documento que acredite la titularidad de la propiedad 2) Resuelve Gerente(a)
vigencia de poder y designacién de representantes legales 6 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Gerente(a) de Municipal
rén ser sustituidos; a opcion del administrade o usuario, por Servicios , Saneamiento
{4 aracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Ambiente
W N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la 30dias
ftpy N© 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
uerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto
islativo N* 1246. En dicha declaracion debera precisarse que
| poder otorgado es para efectos tributarios. . .
SOLICITUD DE RECONEXION POR CORTE DEL SERVICIO DE AGUA 1 icando nombre completo y numero de DN §/.15.00 X 5 dias Unidad de Jefe del Area 1) Apelacid - m P s
POTABLE 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Administracion Tecnica Municipal Gerente(a) de Gerente(a) —y o
Documentaria y ATM o3 , Saneamiento Municipal
Base Legal Archivo Ambiente 15 dias.
-Ley 27972 - Ley Organica de Municipalidades 15 dias
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 2) Resuelve
Ley Ne 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 2] Resuelve Gerente(a) ..\
i Gerente{a) de Municipal /7] %
Servicios, Saneamiento waes fIFS B Vo
Ambiente S g
30 dias
UNIDAD DE GESTION AMBIENTAL 5
IENTOS ADMINISTRATIVOS .
IFICADO DE ACUSTICA AMBIENTAL PARA LOCALES 1 |Selicitud Simple indicando nombre complete y numerc de DNI. 5/.350 X 10 dias Unidad de Jefe de la Unidad de & 7
CIALES Y DE SERVICIO (Vigencia 01 afio) 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tri Administracion Gestion Ambiental Gerente(a) de Gerente(a)
Documentaria y Servicios, Saneamiento Municipal _OA\.\\\. 0..\
! Para: Locales cerrados y abiertos donde se generen sonidos por uso de equipos Archivo Ambiente 15 dias .O\. 4 .ﬂ.m
.z ga L0 M..m.mm 1-Ley General del Ambiente Art. 1152, del 13.10.2005 profesionales de misica y/o se desarrollen especticulos piblicos no deportivos y/o se 15 dias X/ d
tGile ‘W}_Nﬁqm - Ley Organica de Municipalidades usen equipos de generacian de sonidos de alta intensidad. 2) Resuelve .hu
nic o |YeyNe/27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General 2) Resuelve Gerente(a)
-Dicr, .‘n Supremo N2 085-2003-pcm que Aprueba Reglamento de Gerente(a) de
(ndares Nacionales de Calidad Ambiental para Ruido. Servicios , Saneamiento
ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ambiente
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, 30 dias
ISO PARA EMISION DE SONIDOS EN ACTIVIDADES 1 |Solicitud Simple indicando nombre complete y numere de DNI. §/.35.00 X S dias Unidad de Jefe de la Unidad de
VENTUALES 2 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Administracion Gestion Ambiental Gerente(a) de Gerente(a)
cia: Solo la fecha indicada en la solicitud Documentaria y Servicios , Saneamiento Municipal
leaiios, bautizos, ios, fiesta il etc Nota Archivo Ambiente 15 dias
El Solicitante, ademds debe indicar el tiempo de duracion de la actividad a realizarse 15 dias
e - o -Ley 28611 - Ley General del Ambiente Art. 1159, del 13.10.2005 2] Resuelve
— -Ley 27972 - Ley Organica de Municipalidades 2) Resuelve Gerente(a)
ecreto Supremo N 085-2003-Aprueba Reglamento de Gerente(a) de Municipal
dares Nacionales de Calidad Ambiental para Ruido. Servicios , Saneamiento 30 dias
I8! Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ambiente
“Ley N£.27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
|CON! ..r{n_b DE MANIPULACION DE ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA 1 |Solicitud Simple indicando nombre completo y numero de DNI. §/.20.00 X 3 dias Unidad de Jefe de |2 Unidad de 1) Reconsideracion
PERSD f.ﬁ.:sb_.mm ¥ ESTABLECIMIENTOS CON PERSONAL QUE 2 (Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite. Administracion Gestion Ambiental Gerente(a) de Gerente(a)
MANIPULAN,PROCESAN Y EXPENDEN ALIMENTOS Y BEBIDAS 3 |Exhibir documento de identidad del titular. Documentaria y Servicios , Saneamiento Municipal
Validezpor 01 afie 4 [Una (1) Fotografia tamafio Carnet Archivo Ambiente 15 dias
uwwlm.@n&\ 15 dias
- .r@wz\ 26842 - Ley General de Salud y modificatorias. NOTA: Previamente al otorgamiento de carnet de manipulacion de alimentos debera 2) Resuelve
= D 'to Supremo N2 D07-98-SA- gque aprueba el Reglamenta ala charlz de capacitacion sobre el tema.
ncia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas.
modificado por D.S. N? 038-2014-5A ¢mb3..ro
ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de Ia ...m_(v,
N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. a.\
- Pebleto Legislativo N 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de o
> Sihplificacion Administrativa.
DO DE CONSTANCIA DE MANIPULACION DE ALIMENTOS 1 |Una (1) Fotografia tamafio Carnet §/.15.00 X 3 dias Unidad d
' BEBDAS PARA PERSONAS NATURALES Y ESTABLECIMIENTOS CON 2 |Indicacién del numero de comprobante de page por derecho de tramite. Administrac
d .vMNm an_. QUE MANIPULAN,PROCESAN Y EXPENDEN ALIMENTOS Documentaria
¥ EZBiDAS Archivo
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Base Legal
i Ley N2 26842 - Ley General de Salud y modificatorias.
/.mnqmﬂa Supremo N2 007-98-SA- que aprueba el Reglamento
Petbre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas,
fnpdificado por D.S. N2 038-2014-SA

-.w reto Supremo N2 004-2019-1US que zprueba el TUO de Ia

NE 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

15 dias

2] Resuelve
Gerente(a) de
Servicios , Saneamiento
Ambiente
30 dias

¥ SO
= I
2l
2] Resuelye
Gerente(a} <+
Municipal oF

30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
................ ik T FoTuaeE—] PLAZO PARA
Farmularic ; Provi RESOLVER | 1nici0 DEL
Jcodgo) [T {endiss |PROCEDIMIENTO]
¥4 GERENCIA DE SERVICIOS,SANEAMIENTO Y AMBIENTE
ks 4] UNIDAD DE TRANSITO Y TRANSPORTE URBANO
[PROCEDTMIENTOS ADMINISTRATIVOS - LICENCIAS DE CONDUGIR - PERMISO DE OPERACIONES
%g JCENCIA DE CONDUCIR CLASE "B" PARA VEHICULOS MENORES 1 |Formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado ¥ suscrito S/.70 X 30 dias Jefe de la Unidad de
M & .~¥|MOTORIZADOS (LINEALES Y TRIMOVILES) 2 |Exhibir DNI {Edad Minima 18 afios) Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de
. |cLAsE B caTEGORIA IiC 3 |Una (01} fotografia tamafio pasaporte a color o fondo blanco Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento
4 [Pago por derecho de tramitacion Archive Ambiente
5 [Ficha de Examen Psicosomatico aprobado emitido por un establecimiento de salud 15 dias
y N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias autorizado por |a Municipalidad Provincial de Loreto-Nauta
Ne 27181 Ley General de Transporte y Transito Terrestre 6 |Certificado de haber aprobado el examen teorico de reglas de transito. 2] Resuelve
ificada por Decreta Legislativo N© 1406 7 [Certificado de haber aprobado el examen de manejo segin categoria. Gerente(a) de
reto Supremo N 007-2016-MTC que aprueba el Reglamento 8 |Constancia vigente de no tener papeletas de infraccion de transito y/o Declaracion jurada Servicios , Saneamiento
cional del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir y de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho & Ambiente
modificatorias. conducir vehiculos del transporte terrestre, 30 dias
-Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de Ia
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrative General. Nota:
-Decreto Supremo N¢ 016-2009-MTC que aprueba el Reglamento La vigencia de la Licencia de Conducir es por cinco (5) afios
Nacional del Sistema de Emisidn de Licencias de Conduciry
modificatorias.
REVALIDACION O RENOVACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 1 |Formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado Y suscrito S/.40 X 10 dias Unidad de lefe de la Unidad de
CLASE B CATEGORIA IIC 2 |Exhibir DNI {Edad Minima 18 afios) Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de
Base Legal 3 [Una (01) fotografia tamafio pasaporte a color o fondo blanco Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 4 |Pago por derecho de tramitacian ' Archivo Ambiente
-Ley N2 27181 Ley General de Transporte y Transito Terrestre 5 |Ficha de Examen Psicosomatico aprobado emitido por un establecimiento de salud 15 dias
dificada por Decreto Legislativo N2 1406 autorizado por la Municipalidad Provincial de Loreto-Nauta
-Decreto Supremo N2 007-2016-MTC que aprueba el Reglamento 6 |Certificado de haber aprobado el examen teorico de reglas de transito. 2) Resuelve
txliacional del Sistema de Emisidn de Licencias de Conducir y 7 |Constancia vigente de no tener papeletas de infraccion de transito y/o Declaracion jurada Gerente(a) de
X, atorias. de no estar privado por resolucidn jud rme con calidad de cosa juzgada del derecho a s , Saneamiento
45@2/ 0 Supremo N 004-2019-JUS que aprueba el TUO de I3 canducir vehiculos del transporte terrestre. Ambiente
Pm.\‘&v,uubﬁ Ley del Procedimiento Administrativo General. 30 dias

.umnm@y,m:ﬂ-m:.u Ne 016-2008-MTC que aprueba el Reglamento

N Q_#._T del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir y

odificatorias.
o/
P O DE OPERACION PARA PRESTAR SERVICIO CON S/.60 X 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
IVEHICULOS MENORES (VIGENTE POR TRES AROS) 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de Administracion Transito y Transparte Gerente(a) de
Declaracidn Jurada, indicando lo siguiente: Documentaria y Urbano Servicios, Saneamiento
Base Legal - La Raz6n Social de |z persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del Archive Ambiente c £
/me. N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias representante legal. 15 dias (7
b reto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 2 [Copia simple de |z escritura publica de Constitucién de la persona juridica inscrita en S' L
ﬂww, 2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Registros Publicos. 2) Resuelve m
Tey N 27189 (28.10.99). 3 |Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina Registral Gerente(a) de a = |
- _zm 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendarios. Servicios , Saneamiento . L
IQ reto Supremo N2 025-2008-MTC 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante Ambiente .- e o
- Décreto Supremo Ne 055-2010-MTC legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida 30 dias .@.O \Iﬂ'
-Decreto Supremo N2 009-2010-MTC Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Sty \
-Decreto Supremo N2 040-2008-MTC S [Exhibir el documento de identidad del representante. W\‘.Dk..ua.i.h.\‘\\u/
6 [Copia simple de |a Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo ofertado, &. Q
d O-\.__ expedida por la SUNARP.
VAls e\ ia de poder y designacion de representantes legales 7 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatario contra Accidente de Transito (SOAT)
dvo » o 2, “Ym sustituidos; 3 opcion del administrado o usuario, por o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
.IO 90 ] Rﬂm,ﬁ.n@._ urada, conforme a lo establecido en el Decreto 8 [Indicacién del numero de comprobante de pago por dereche de tramite.
-~ Q Rrem Nt -2019-1US, Texto Unico Ordenado de la Para el caso de personas naturales
D-A ,M ] [Ley Ne 27444} Ley del Procedimiento Administrativo General, 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caricter de
-~ O de acferdfalinumers| 3.3 del Articulo 3° del Decreto Declaracion Jurada, indicando lo siguiente:
F\v z LegislativalNj 1246. - Nombre y apellido, domi
ﬂ\v 2 = 0 2 |Exhibir el documento nacional de identidad
3|Coy mple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular expedida por la SUNARP,
4 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
o Certificado contra Accidente de Trénsito (CAT) vigente
5 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

Farmulario

o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente

TRANSPORTE ESPECIAL DE CARGA Y PASAJEROS

-

tud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de

Declaracion Jurada, indicando lo siguiente:

Administracion

Documentaria

- 171108.00 ‘awi VACION DE PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR Para el caso de personas juridicas /.35 10 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
ERL .‘. SERVICIO CON VEHICULOS MENORES 1 |Formata de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caricter de Administracion Transito y Transporte
SV Declaracidn Jurada, indicando lo siguiente: Documentaria y Urbano
Base Legal - La Razon Sorial de la persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del Archivo
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias representante legal.
-Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la - El nimero del Permiso de Operacién otorgado y fecha de vencimiento de la
ey N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. autorizacion.
%.\ N? 27189 (28.10.99). 2 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
h%zm 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 legal sefialando que cuenta con represent n vigente, consignando datos de |z Partida
P ecreto Suprema N2 025-2008-MTC Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
,m..D.an::o Supremo N2 055-2010-MTC 3 |Exhibir el DNI del representante, en caso que sea nuevo representante,
mﬂmn-m.u Supremo N© 009-2010-MTC 4 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
Mwmnqm”o Supremo N2 040-2008-MTC o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
5 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo
Nota (* ofertada.
La vigencia de poder y designacion de representantes legales 6 | De ser el caso adjuntar copia simple de los documentos que hayan perdido vigencia.
podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por 7 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite.
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Para el caso de personas naturales
{ 503 Supremo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la 1 |Fermate de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con carécter de
£ - Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Declaracién Jurada, indicando lo siguiente:
O Y|de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto - Nombre y apellido, domicilio actual
W A flLegislativo N° 1246, - El nimero del Permisa de Operacidn otorgado y fecha de vencimiento de Ia
M..u..._ autorizacion.
C 2 |Exhibir el documento de identidad
3 [Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Trénsito (SOAT)
o Certificado contra Accidente de Trénsito (CAT) vigente
NOTA:
La renovacion de |2 autorizacian se debe solicitar dentro de los 60 dias anteriores al
vencimiento del permise de operacion de manera que exista continuidad entre el que
vence y la renovacion.
DE OPERACION PARA VEHICULOS DE TRANSPORTE Para el caso de personas juridicas §/.90 30 dias Unidad de Jefe de |a Unidad de 1) Reconsideracion
mmvmﬁp | DE CARGA Y PASAJEROS 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién) con caricter de Administracion Transite y Transporte Gerente(a) de
| Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento
- La Razdn Social de la persona juridica, RUC, domici io, nombre y firma del Archivo Ambiente
" Ley N¥ 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias representante legal. 15 dias
‘Bto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUC de la 2 |Copia simple de la escritura publica de Constitucion de Ia persona juridica inscrita en
ey N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, Registros Publicos. 2} Resuelve
ey N2 27189 (28.10.99). 3 |Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina Registral Gerente(a) de
% Ne 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 correspondiente, con una antigliedad no mayor de 30 dias calendarios. Servicios , Saneamiento
umW eto Supremo N2 025-2008-MTC 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Ambiente
§ -mm. to Supremo N2 055-2010-MTC legal sefialando gue cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida 30dias
ﬁmw.nm 0 Supremo N 009-2010-MTC Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
W@M”a Supremo N2 040-2008-MTC 5 [Exhibir el documente de identidad del representante.
Jf..\ 6 [Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo ofertado,
&u ! expedida por la SUNARP.
La vigencia de poder y designacion de representantes legales 7 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
podran ser sustituidos; a opcidn del administrado o usuario, por o Certificado contrz Accidente de Transito [CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto 8 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tra
10 N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Para el caso de personas naturales
N o[Le ‘.Jmhn - Ley del Procedimiento Administrativo General, Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de
) de'a .._..m,..nmqw_ numeral 3.3 del Articulo 3* del Decreto Declaracion Jurada, indicando lo siguiente:
rmmw.—mwwa.zw 1246. 1 | - Nombre y apellido, domil actual
i | Exhibir el documento nacional de identidad
” ,ﬂ. _ Copiz simple de |a Tarjeta de |dentificacion Vehicular expedida por la SUNARP.
. ; 2 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligaterio contra Accidente de Transito (SOAT)
) .&L 3 |o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente
v 4 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (cImv)
n O\\ o Certificado contra Accidente de Trénsito (CAT) vigente
RI 'ACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS DE Para el caso de personas juri §/.50 10 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

— REQUBITOS.

g*

xmzu\.,.s .Mwmp vmnz_moumnvma_»nozggﬁ:_ncsm
DE SERVI BLICO Y PARTICULAR TURISTICO,PARTICULAR
HESCOLAR w\vm TRANSPORTE DE PERSONAL Y CARGA
,CAMIONES Y CAMIONETAS)

alidades y modificatorias

-

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de
Declaracion Jurada, indicando lo siguiente:

- La Razén Social de la persona ca, RUC, domi
representante legal.

- El nimero del Permiso de Operacion otorgado y fecha de vencimiento de la

, nombre y firma del

autorizacion.

Administracion
Documentaria y
Archivo

Transito y Transporte
Urbano

INICIO DEL
NUMERO Y DENOMINACION: PROCEDIMIENTO
°d Leg - La Razdn Social de la persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del Archivo
u— 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias representante legal.
Dé&creto Supremo N 004-2019-1US que aprueba el TUO de la - El nimero del Permiso de Operacién otorgado y fecha de vencimiento de Ia
N< N2 27444 Ley del Procedimiento Administrative General, autorizacion.
- Ley N 27189 (28.10.93). 2 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion Jurada del representante
- Ley N2 27181 {08.10.99) y su modificatoria D.L 1406 legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
- Decreto Supremo N2 025-2008-MTC Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
- Decreto Supremo N 055-2010-MTC 3 |Exhibir el DNI del representante, en caso gue sea nuevo representante.
-Decreto Suprema N@ 009-2010-MTC 4 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
-Decreto Supremo N2 040-2008-MTC o Certificado contra Accidente de Trénsito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
rdenanza Municipal 08-2011-A-MPR 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo
ofertado.
vigencia de poder y designacion de representantes legales 6 |De ser el caso adjuntar copia simple de los documentos que hayan perdido vigencia.
podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por 7 icacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto
Supremo N 004-2013-JUS, Texto Unico Ordenado de la 1 itud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con cardcter de
Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Declaracion Jurada, indicando lo siguiente:
de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto - Nombre y api o, domit actual
Legislativo N° 1246. - El nimero del Permiso de Operacion otorgado y fecha de vencimiento de la
2 el documento de identidad
3 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente
NOTA:
La renovacion de |z autorizacion se debe solicitar dentro de los 60 dias anteriores al
vencimiento del permiso de operacion de manera que exista continuidad entre el que
vence y la renovacion.
PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO Para el caso de personas juridicas §/.95 30 dias Unidad de Jefe de |a Unidad de
PARTICULAR TURISTICO,PARTICULAR ESCOLAR Y DE TRANSPORTE | 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccian) con cardcter de Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de
ERSONAL Y CARGA (OMNIBUS,CAMIONES Y CAMIONETAS) Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento
- La Razén Social de la persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del Archive Ambiente
representante legal. 15 dias
- Le 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2 [Copia simple de la escritura publica de Constitucion de la persona juridica inscrita en
-Degppto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Registros Pablicos. 2) Resuelve
M : 27444 Ley del Procedimiente Administrativo General, 3 [Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina Registral Gerente(a) de
- 27189 (28.10.99). correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendarios. Servicios , Saneamiento
%Wm km 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Ambiente
- Bécreto Supremo N? 025-2008-MTC legal sefialando gue cuenta con repi consij datos de la Partida 30 dias
- Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Registral y el asiento en el que conste inscri
ecreto Supremo N2 009-2010-MTC 5 [Exhibir el documento de identidad del representante.
reto Supremao N© 040-2008-MTC 6 [Copla simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada vehiculo ofertado,
nW\\ expedida por la SUNARP,
b 7 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito {SOAT)
.m&. ncia de poder y designacion de representantes legales o Certificado contra Accidente de Trdnsito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
0 ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por 8 [indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
/ racion jurada, conforme z lo establecido en el Decreto Para el caso de personas naturales
S N° 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de | Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de
Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Declaracién Jurada, indicando lo siguiente:
de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3* del Decreto 1 | - Nombre y apellido, dom actual
/ islativo N° 1246. Exhibir el documento nacional de identidad
w< Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular expedida por la SUNARP.
0\4. 2 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
wn,\ g 3 |o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente
4 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV)
LY ™ o0 Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente
H_.Nw.@ Para el caso de personas juridicas 5/.95 10 dias Unidad de lefe de la Unidad de

picAsy
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

PLAZO PARA
NUMERC Y DENOMINACION fan dlne
2 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de Ia Partida
N2 27189 (28.10.99). Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
y N2 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 3 | Exhibir el DNI del representante, en caso que sea nuevo representante.
Decreto Supremo N¢ 025-2008-MTC 4 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT)
- Decreto Supremo N2 055-2010-MTC o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado. m
-Decreto Supremo N2 009-2010-MTC 5 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) por cada vehiculo N.._
-Decreto Supremo Ne D40-2008-MTC ofertado. <
6 |De ser el caso adjuntar copia simple de los documentos que hayan perdido vigencia. P\w
7 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite. %
gencia de poder y designacion de representantes legales
.,_u._._ ser sustituidos; a opcién del administrado o usuario, por 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccién) con carécter de
ﬂm_. - racion jurada, conforme a lo .mm-ww_mnin en el Decreto Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: a%u ,
slpyemo N° 004-2015-JUS, Texto Unico Ordenado de la - Nombre y ap ey
n».. 2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, - El nimero del Permiso de Operacidn otorgado y fecha de vencimiento de I3 oWa
autorizacion. WA
2 [Exhibir el documento de identidad
3 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Transito (SOAT) N ,N.va/
o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente "+
NOTA:
La renovacion de la autorizacion se debe solicitar dentro de los 60 dias anteriores al
vencimiento del permiso de operacion de manera que exista continuidad entre el que
vence y la renovacidn
UTORIZACION PARA DELIMITACION DE ZONA DE TRABAIO PARA 1 [Formate de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccidn) con caracter de s/.420 Jefe de la Unidad de 1) Reconsideracion
NSPORTADORA (USO DE PARADEROS PARA EMPRESAS DE Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Transito y Transporte Gerente(a) de
TRANSPORTE PUBLICO) - La Razén Social de la persona juridica, RUC, domicilic, nombre y firma del Urbzano Servicios , Saneamiento
Base Legal representante legal. Ambiente
- Ley N? 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2 |Copia simple de la escritura piblica de Constitucion de la persona juridica inscrita en 15 dias
-Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la Registros Piblicos.
2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 3 |Copia simple de Ia partida registral expedida por la Oficina Registral 2] Resuelve
ﬁ.ﬁn 1 27189 (28.10.99). correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendarios. Gerente(a) de Gerente de
- Ley K& 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 4 [En caso el administrado sea una persona ica, declaracion jurada del representante Servicios , Saneamiento Municipal
- _u.mn.wﬁ ,4 Supremo N2 025-2008-MTC legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Ambiente 30 dias
- De¢retp Supremo N2 055-2010-MTC Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 30 dias
-D| nmwam.,mcuqmao N2 009-2010-MTC 5 |Exhibir el documento de identidad del representante.
- Amf_mf Supremo N2 040-2008-MTC 6 |Presentar padr6n vehicular, y padrén de propietarios y conductores,
> “ 7 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Nota'{*) 8 [Croquis simple de Ubicacion
.‘ ﬁ\swm:n,ﬁ de poder y designacién de representantes legales
an ser sustituidos; a opcién del adm rado o usuario, por
racion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto
mo N* 004-2019-1US, Texto Unico Ordenado de la
|2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
serdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto
\P&&:E N* 1246,
¥
00 |CONCESION O RENOVACION DE RUTA A EMPRESAS O 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de 5/.830 05 dias Unidad de Jefe de |z Unidad de 1) Reconsideracion
CONSESIONARIAS Declaracién Jurada, indicando lo siguiente: Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente de
- La Razon Social de Iz persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento Municipal
7 representante legal. Archivo Ambiente
ovy, al 2 |Copia simple de la escritura publica de Constitucion de la persona juridica inscrita en 15 dias
- £'7972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Registros Publicos.
¥ n,Qwh-%o premo N€ 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la 3 |Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina Registral correspondiente, con 2l Resuelve
ef N¢ Ley del Procedimiento Administrativo General. unz antigliedad no mayor de 30 dias calendarios. Gerente(a) de
- Pmm.mm wiuwp (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 4 [Beclaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion Servicios , Saneamiento
= Umm'm_mz‘ remo N2 017-2009-MTC modificado por el Decreto vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita Ambiente
mmv-mﬁ@ 017-2020-MTC. la misma. 30dias
~ M, 5 ir el documento de identidad del representante legal
O( € |Presentar padrén vehicular, y padron de propietarios y conductores.
g 7 |Croquis simple de recorrido (para inspeccién y verificacion de ruta).
8 |Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.
9 |Copia del SOAT o CAT de transporte publico.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

B

...... el PLAZO PARA =
DELPROCEDINRENTO ¥ ! | RESOWER | inopg it
BASELEGAL i NUMERD ¥ DENOMINACION " fendias |PROCEC sl
& S - Sl T e e
10| Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Nota
No se debera tener infracciones
JCONCESION PARA SERVICIO ESPECIAL (TURISTICO) A EMPRESAS 1 [Formato de itud (distribucian gratuita o de libre reproduccion) con caracter de /. 280 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
DE TRANSPORTE DE PASAIEROS EN OMNIBUS Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Administracion Transito y Transperte Gerente(a) de
- La Razon Social de la persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento
Base Legal representante legal. Archivo Ambiente
Ley N¢ 27372 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2 |Copia simple de la escritura publica de Constitucion de la persona juri inscrita en 15 dias
-Qecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la Registros Publicos.
My Ne 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 3 |Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina Registral correspondiente, con 2] Resuelve
WJ. Ne 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 unz antigiedad no mayor de 30 dias calendarios. Gerente(a) de
Dgcreto Supremo N2 017-2009-MTC modificado por el Decreto 4 [Declaracion jurada del representante legal sefialando ‘que cuenta con representacion Servicios , Saneamiento
m%u_.m:._u N* 017-2020-MTC. vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita Ambiente
la misma. 30 dias
“w 5 |Exhibir el documento de identidad del representante legal
6 |Presentar padron vehicular, y padron de propietarios y conductores,
7 [Croquis simple de recorrido [para inspeccion y verificacion de ruta).
8 |Copia de Ia Tarjeta de Identificacion Vehicular.
9 |Copia del SOAT o CAT de transporte publico.
10|Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite.
Nota
No se deberd tener infr
AUTORIZACION PARA AMPLIACION O MODIFICACION DE RUTA 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con carécter de /. 600 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1} Apelacig
A EMPRESAS O CONCESIONARIAS Declaracion Jurads, indicando lo siguiente: Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente
- La Razon Social de la persona juridica, RUC, domicilio, nombre y firma del Documentaria y Urbano Servicios, Saneamiento Municigl
representante legal. Archivo Ambiente 15 diad|
Base Legal 2 |Copia simple de [a escritura piblica de Constitucin de la persona juridica inscrita en 15 dias G
ey N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Registros Publicos. ¢
reto Supremo N2 004-2013-JUS que aprueba el TUO de la 3 |Copia simple de |2 partida registral expedida por la Oficina Registral correspondiente, con 2] Resuelve 2) Resuelve
LeyNe 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. una antigliedad no mayor de 30 dias calendarios. Gerente(a) de
- {ey'Nve 27181 (08.10.99) v su modificatoria D.L. 1406 4 [Declaracién jurada del representante legal sefislando que cuenta con representacién Servicios , Saneamiento
- Mﬂfu Supremo N2 017-2009-MTC medificado por el Decreto vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita Ambiente
Supremo N° 017-2020-MTC. la misma. 30 dias
\H 5 |Exhibir el documento de identidad del representante legal
6 |Croquis simple donde se indique la ampliacion o modificacion de ruta
7 |Indicacién del nimera de comprobante de page per derecho de tramite.
Nota
No se deberi tener infracciones
DRONAMIENTO Y OTORGAMIENTO DE TARJETA DE 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de 5/.120 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
LACION A VEHICULOS DE EMPRESAS DE SERVICIO MASIVO Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente de
SAJEROS - Nombre y apell Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento Municipal
2 |Exhibir DNI Archiva Ambiente 15 dias
ase Legal 3 |Copia simple de |a Tarjeta de Propiedad 15 dias _
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 4 [Copia simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito \l
-Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 2) Resuelve 2) Resuelve
ey N¥ 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Nota Gerente(a) de Gerente de
2 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 No se deberd tener infracciones Servicios , Saneamiento
- M.« 0 Suprema N¢ 017-2009-MTC modificado por el Decreto Ambiente
N° 017-2020-MTC. 30 dias
o
nnzﬂ,b.zw; DE AUTORIZACION ESPECIAL DE EMPRESAS DE 1 tud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con caracter de §/.50 05 dias Unidad de Jefe de Ia Unidad de 1) Apela m.|.¢
TRANSPORTE PUBLICO MASIVO DE PASAJEROS Declaracion Jurada Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente ﬂ
2 Py 3 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Documentaria y Urbano

eto Supremo N® 004-2019-JUS que aprueba el TUO de Ia
N2 27444 Ley del Procedimiento Ad istrativo General.
 CoyiNe 27181 (08.10.99}y su modificatoria D.L. 1406

Archivo

Servicios , Saneamiento
Ambiente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

hDecTpfo Supremo Ne 004-2019-US que aprueba el TUO de I
Ne 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N® 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406

Decreto Supremo N2 017-2009-MTC modificado por el Decreto
Shpreme N° 017-2020-MTC.

Nota
No se deberd tener infracciones

Ambiente

15 dias

 PEAZO PARA
RESORVER |  muicio pEL
{endias |PROCEDIMIENTO
1 reto Supremo N¢ 017-2009-MTC modificado por el Decreto Servicios, Saneamienta Municipal
F3dpremo N* 017-2020-MTC, Ambiente 30 dias
= 30dias
12/
van_v_mhbn_bz DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS 1 [Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de §/.55 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
MENORES POR CAMBIO DE DATOS RESPECTO DEL: Declaracion Jurada, indicando lo siguiente: Administracion Transito y Transporte
- TRANSPORTADOR AUTORIZADO - La Razon Social de Iz persona juridica, RUC, domi , nombre y firma del Documentaria y Urbano
ONDUCTOR representante legal. Archive
A DE VEHICULOS - El nimero del Permiso de Operacion otorgado y fecha de vencimiento de la
) 3autorizacion.
Wmmw Legal -La informacion que se requiere actualizar o modificar.
n_qm Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2 [Copias simples de los documentos gue sustentan la informacion que se requiere modificar
creto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUC de la 0 actualizar segun corresponda.
rﬁe. N2 27444 Ley del Procedimiente Administrativo General, 3 |En caso el administrado sea una persona Juridica, declaracion jurada del representante
- Ley N2 27189 (28.10.99). legal sefialando que cuenta con on vigente, ¢ do datos de la Partida
\\\M\ - Ley N2 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Decreto Supremo N2 025-2008-MTC 4 |Exhibir el DNI del representante, en caso que sea nuevo representante.
ecreto Suprema N2 055-2010-MTC
ODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS 1 |Fermato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con caracter de §/.35 30 dias Unidad de Jefe de Ia Unidad de
ENORES POR CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON Declaracién Jurada, indicando lo siguiente: Administracion Transito y Transporte
- La Raz6n Social de la persona juridica, RUC, domi 0, nombre y firma del Documentaria y Urbano
representante legal de la nueva persona juridica. Archiva
- Los datos de la razon social a modificar y el nimere del Permiso de Operacion
- Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias otorgado.
-Decreto Supremo N 004-2019-JUS que aprueba el TUO de I3 2 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
/_./3. N€ 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. legal sefialando que cuenta con representacién vigente, consignando datos de I3 Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
3 r el documento de identidad del representante.
4 |Copia simple de |z Escritura Pablica de cambio de la denominacion o razon social.
5 [Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina Registral
correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendarios.
& [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Nota: El derecho de tramite se establece en funcion al costo de reproduccion del
o que acredite el del Permiso de Operacion.
IFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS POR 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con caracter de S/. 60 30dias Unidad de Jefe de la Unidad de
CREMENTO DE UNIDADADES VEHICULARES Declaracién Jurada, indicando lo siguiente: Administracion Transito y Transporte
- La Raz6n Social de la persona juridica, RUC, dom , nombre y firma del Documentaria y Urbano
representante legal de la nueva persona juridica. Archivo
27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias - Infermaidn del o de los vehiculos menores a incorporar, de sus conductores y
-Deécréto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la propietarios. de los vehiculo menor a incorporar.
27444 Ley del Procedimiento Administrative General. 2 |En caso el administrado sea unz persona juridica, declaracién jurada del representante
@ 27189 (28.10.99). legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Ne 27181 (08.10.93) y su modificatoria 0.L. 1406 Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
i ¢ Decreto Supremo N2 025-2008-MTC 3 |Exhibir el DNI del representante, en el caso que sea nuevo representante.
- Decreto Supremo N2 055-2010-MTC 4 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular del o de los vehiculos que se
incrementard emitido por la SUNARP,
5 [Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Trénsi (SOAT)
o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente por cada vehiculo 3 incrementar
6 |Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV) del o de los
vehiculos a incrementar.
7 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
nr’m.!n_u@m OMICILIO,PROPIETARIO Y/O EMPRESA 1 [Formato de sclicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) con cardcter de §/.55 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
- B Declaracion Jurada Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de
fBase 2 |Copia simple de Iz Tarjeta de Identificacion Vehicular Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento
- _.mcon 972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Archive




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

GEREN

i PLAZO PARA
NUMERD ¥ DENOMINACION fon diss
..... L : :
Ambiente 30 dias
30 dias
1 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite. 5/.12 7 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1) Reconsideracion 1) Apelacion
2 |Dos (02) Fotos a color tamafio Carnet Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente de
3 [Exhibir el documento de identidad Documentaria y Urbano Servicios, Saneamiento Municipal,
"~ Ley N© 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Archive Ambiente 15 dias
-Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 15 dias
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
lecreto Supremo N2 040-2008-MTC y Modificatorias 2) Resuelve 2] Resuelvi
creto Supremo N2 038-2010-MTC. (28/07/2010) Gerente(a) de Gerente de
reto Supremo N€ 061-2010-MTC. (30/12/2010) Servicios , Saneamiento Municipal
creto Supremo N2 040-2010-MTC. (16/08/2010) Ambiente 30 dias
'y N© 27189 (28.10.99). 30 dias
ey N2 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406
RENOVACION DE CARNET DE CAPACITACION EN EDUCACION 1 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. sf.12 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
Y SEGURIDAD VIAL Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de
Base Legal Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Archivo Ambiente
-Decreto Supremo N© 004-2019-JUS gque aprueba el TUO de la 15 dias
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. X .
-Decreto Supremo N@ 040-2008-MTC y Modificatorias 2) Resuelve 2] Resuelve™y .I...
Decreto Supremo N2 038-2010-MTC. (28/07/2010) Gerente(a) de Gerente de o
wcmﬂmﬁc Supremo N2 061-2010-MTC. (30/12/2010) Servicios , Saneamiento Municipal
-Decreto Supremo N° 040-2010-MTC. (16/08/2010) Ambiente
- Ley N° 27189 (28.10.99). 30 dias
- Ley N2 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406
AUTORIZACION PARA EL CIERRE DE VIAS PUBLICAS PARA LA 1 |Solicitud simple con carécter de declaracion jurada §/.220 7 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1) Reconsideracion
EALIZACION DE ACTIVIDADES RECREATIVAS Y/0 ESPECTACULOS 2 [Indicacién del nimero de comprobante de pago per derecho de trimite. Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de
Nota: Documentaria y Urbana Servicios , Saneamiento
Se comunicarz a la Oficina de Defensa Civil para la evaluacion de con nes de seguridad Archivo Ambiente
15 dias
Ley N& 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 7 SRR
._umnim,\a Supremo Ne 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 2) Resuelve 2) Resuelve .,/VA\
A" Ley Zn.n,_._nﬁ Ley del Procedimiento Administrativo General, Gerente(a) de Gerente de// | ' N A
'] ek ¥ 27189 (28.10:99). Servicios , Saneamiento oy 13
i -Ley N2 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 Ambiente 30 dias F | < & N >
i 30 dias A\ N
lr_m.o: AUTORIZACION PARA EL CIERRE DE VIAS PUBLICAS PARA LA 1 [Solicitud simple con caracter de declaracion jurada GRATUITO 7 dias Unidad de Jefe de la Unidad de elacion 4 " \o\!
e ZACION DE PASACALLES,CORSOS ALEGORICOS, DESFILES, Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente de
ESIONES Y OTROS SIMILARES Nota; Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento Municipal
Se comunicara a la Oficina de Defensa Civil para la evaluacion de condiciones de seguridad Archive Ambiente 15 dias
15 dias
27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias
p Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 2) Resuelve 2] Resuelve _
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Gerente(a) de Gerente de
2 27189 (28.10.99). Servicios , Saneamiento Mupnicipal
ey N& 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 Ambiente 30 dias
30 dias N
<]
37 0Q{AEFQRIZACION ANUAL DE SENALIZACION DE ZONAS RESERVADAS 1 [Solicitud simple con caracter de declaracion jurada $/.250 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1) Apelacimg
@ DESEGURIDAD Y/O ESTACIONAMIENTO ESPECIAL 2 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente o
Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento Municip _w 2
Archivo Ambiente 15 dias ! |
72 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 15 dias / 7
ipremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la / w1} \.\\ |
L 44 Ley del Procedimiento Administrativo General. 2] Resuelve 2] Resuelve v. .fwl_l.M._n
-Decrétp Supremo Nro. 009-2016-MTC Gerente(a) de Gerente de Land t m&_\q &
Servicios , Saneamiento oy §
1 |Solicitud simple con caricter de declaracion jurada 5/.220 30 dias Unidad de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

pICA D,

=
........... : s INSTANCIAS DE RESOLUCION DE ¢
NUMERD Y DENOMINACIGN 7 Codigo/ roceDmiEnTo] ._nﬁa.,_ | o
ez Un (01) Afio 2 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por dereche de tramite, Administracion Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente am../
7 Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento Municipal
Legal Archiva Ambiente 15 dias
N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 15 dias
creto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 4
\.M:. N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, 2] Resuelve ~4
-Decreto Supremo Nro. 009-2016-MTC Gerente(a) de M
Servicios , Saneamiento a
Ambiente e
30 dias -
*
ORIZACION ESPECIAL DE CARGA,DESCARGA Y 1 |Solicitud simple con caracter de declaracion jurada §/. 200 X X 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1) Reconsideracion 1) Apelacid 1C
ACIONAMIENTO MOMENTANEO PARA VEHICULOS CAMIONES, 2 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite. Administracion | Transito y Transporte Gerente(a) de Gerente, ‘nv...ﬂ.: A
U TOFURGONETAS Y SIMILARES Nota: Documentaria y Urbano Servicios , Saneamiento Muni m.
Se comunicara a la Oficina de Defensa Civil para la evaluacion de condiciones de seguridad Archivo Ambiente 15 difs’
fhase Lagal 15 dias 3 \ bE i
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias n} ™ -
-Decreto Suprema N® 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 2] Resuelve 2) Resuelua.
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Gerente(a) de Gerent /
- Ley N2 27189 (28.10.99). Servicios , Saneamiento Municip: Dt
-Ley N& 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406 Ambiente 30 dias
30 dias ]
[
05 PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD - DUPLICADOS,CONSTANCIAS,VERIFICACIDNES Y SIMILARES FAESY
DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACION 1 |Salicitud simple con cardcter de declaracion jurada, en el cual se debe X 05 dias Unidad de Jefe de |a Unidad de <]
Base Legal indicar el nimero del certificado de Permiso de Operacion cuyo duplicado se s Administracion Transito y Transporte s
- Ley N© 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2 |Indicar el numero de recibo de pago del derecho de tramite. Documentaria y Urbano H\M‘
-Decreto Supremo N@ 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Archive
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. a) Vehiculos de transporte especial de carga y pasajeras 5/.35
-bey N2 27189 (28.10.99). b) Vehiculos de servicio publico y particular turistico,particular escolar y de transporte
.\Wx ﬂmwump (08.10.93) y su modificatoria D.L. 1406 de personal y carga {Omnibus,camiones y camionetas) s/.80
.cho DE LICENCIA DE CONDUCIR 1 [Formulario con caricter de declaracién jurada, debidamente llenado ¥ suscrito §/.35 X 05 dias Unidad de lefe de Ia Unidad de
b o _7 2 |Exhibir DN| (Edad Minima 18 afios) Adi stracion Transito y Transporte
mu%m mm-w_ 3 |Una (01) fotografia tamafio carnet a color o fondo blanco Documentaria y Urbano
- Tm@:mh\.qu..é Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 4 |Pago por derecho de tramitacién Archivo
[Li \u\uquwu Ley General de Transporte y Transito Terrestre
Ar._on_mnmnm por Decreto Legislativo N2 1406
%mm-m:u Supremo N2 007-2016-MTC que aprueba el Reglamento
Nacional del Sistema de Emision de Licencias de Conducir y
odificatorias.
eto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Nota
.3\ 2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Los duplicados de licencia de conducir por pérdida o deterioro se otorgaran previo pago por
ﬂmm 0 Supremo N2 016-2009-MTC que aprueba el Reglamento derecho de tramitacion, acreditando |z pérdida con la denuncia policial o el deterioro :
\ﬂm al del Sistema de Emision de Licencias de Conducir y adjuntando Ia licencia de conducir deteriorada. :
ficatorias. "
ICADO DE CARNET DE CAPACITACION EN EDUCACION 1 |Formulario con caracter de declaracion jurads, debidamente llenado ¥ suscrita S/.6 X 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de b d.
5 GURIDAD VIAL 2 |Exhibir DNI (Edad Minima 18 afios) Administracion Transito y Transporte 9 ﬂ
Base Legal 3 |Una (01) fotografia tamafio carnet a color o fondo blanco Documentaria y Urbano i
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 4 [Pago por derecho de tramitacion Archive A.V (]
to Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la o F) o ﬂ
7444 Ley del Procedimiento Administrativo General, Nota: El derecho de tramite se establece en funcién al costo de reproduccion del oA C
Decrb premo N2 040-2008-MTC y Modificatorias duplicado del documento gue se solicita. mdu
#Wmﬁn@: remo Ne 038-2010-MTC. (28/07/2010) ﬁﬁd ¥
-DécretoTipremo Ne 061-2010-MTC. (30/12/2010) # O
-Decfto Siipfemo N2 040-2010-MTC. (16/08/2010) i
- Ley'Ne (28.10.99).
1 (08.10.99) v su modificatoria D.L. 1406 a0 o_u.n?q .
1 |Formularic con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado y suscrito /.18 X 05 dias Unidad de +° ~ " N
2 | Exhibir DNI (Edad Minima 18 afos) Administracion ,m. -
3 |Pago por derecha de tramitacion Documentaria m ) w
Archivo - -
= URA ).
2 S
&
=
o
~ .ri ue
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

..... PO a0 AR |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ Lo : { | RESOLVER
BASELEGAL 'NUMERD Y DENOMINACIGN Sy s
’Zm 27181 Ley General de Transporte y Transito Terrestre
adificada por Decreto Legislativo N2 1406
eto Supremo Ne 007-2016-MTC que aprueba el Reglamento
gtional del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir y
odificatorias
f*Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
-Decreto Supremo N2 016-2009-MTC que aprueba el Reglamento
Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de Conduciry
| Ywnodificatorias.
00| cERTIFICADO DE RECORD DE CONDUCIR Y/O PEATON 1 |indicar el numero de recibo de pago del derecho de tramite. s/.10 X 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
tBake Legal Administracion Transito y Transporte
u> Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Documentaria y Urbano
> A reto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la Archivo
As wxi NE 27444 Ley del Procedimiento Administrative General.
135.00 JEONSTANCIA DE LIBRE DE INFRACCIONES 1 |indicar el numero de recibo de pago del derecho de tramite. 5/.5 X 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de =
Base Legal racion Transito y Transporte w
- Ley N 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Documentaria y Urbano %
ﬂ.._.Am b O.m. -Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la Archivo
A :.n...Q Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General,
| - Decreto Supremo N° 016-2003-MTC
VERIFICACION DEL ESTADO OPERATIVO DE VEHICULOS 1 [Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion) X 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de £
4 2 |Copia simple de |a Tarjeta de Identificacion Vehicular Administracion Transito y Transporte
Base Legal 3 |Indicar el numero de recibo de pago del derecho de trimite. Documentaria y Urbano
|- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Archivo
|-cecreto Supremo N2 004-2019-JUS gue aprueba el TUO de Ia a) Taxis y Motofurgones 5/.20
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. b) Camionetas,Camiones y otros 5/.35
- Ley N2 27181 (08.10.99) y su modificatoria D.L. 1406
- Decreto Supremo N2 017-2003-MTC modificado por el Decreto
emo N® 017-2020-MTC.
CADO DE VERIFICACION DEL ESTADO A VEHICULOS QUE 1 |Sclicitud simple con cardcter de declaracion jurada §/.52 X 05 dias Unidad de lefe de la Unidad de
SERVICIO DE TRANSPORTE MASIVO DE PASAIEROS 2 |Indicar el numero de recibo de pago del derecho de tramite. Administracion Transito y Transporte
Documentaria y Urbano
| Archivo
y N2 &Wmuw Ley Organica de Municipalidades y modificatorias
-Decretd Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUQ de la
g NW,HZ muhﬁ Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Decréto Supremo Ne 017-2008-MTC modificado por el Decreto
\\m.—_uqm::u N° 017-2020-MTC.
.ﬁmz_s_mu PARA OPERACIONES FUERA DE RUTA 1 |Sclicitud simple con carcter de declaracion jurada §/.52 X 05 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
2 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular Administracion Transito y Transporte
3 |indicar el numero de recibo de pago del derecho de tramite. Documentaria y Urbano
“Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Archivo
reto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de Iz a) Autos,Camis Station Wagony il 5.8
'y N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. b) Omnibuses 5/.15
ecreto Supremo N¢ 017-2009-MTC modificado por el Decreto
Supremo N°* 017-2020-MTC.
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