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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
 NUMERC Y DENOMINACIGN et [T 2 :

 GERENCIA DE INFRAESTRUCTURAY DESARROLLO URBANG

UNIDAD DE DESARROLLO URBANO,ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRD

o e

IMIENTOS ADMINISTRATIVOS - LICENCIAS DE EDIFICACION

| [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE /. 280 X Unidad de Jefe de la Unidad de
OBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES [Requisitos comunes ) Administracion Desarrollo Urbano
1 |FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito par el administrado y los Documentaria y Ordenamiento
39.1 LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE profesionales responsables. Archiva Territorial y Catastro
HASTA 120 M2 CONTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la

UNICA EDIFICACION EN EL LOTE documentacion que cuente con derecho a edificar

3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal
nalando que cuenta con repr ion vigente, consignando datos de la partida registral
Base Lega| y el asiento en el que conste inscrita la misma.
*Léy Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades {27.05.2003) 4 |Declaracian Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y

*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacian de Hal suscriben la documentacion técnica.
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N® 006-2017-VIVIENDA Anexo D del FUE con indicacion del namera de comprobante de pago de la tasa municipal
modificado por Decreto Legislativo N¢ 1426 correspondiente a |a verificacién administrativa.
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Técnica ( debera ser presentada en archivo digital)
Edificacién, aprobado por el D.S. N2 029-2019-VIVIENDA. Plano de Ubicacion y Localizacian segin formato
*Reglamenta de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias
por el Decreto Suprema N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) e Instalaciones Eléctricas
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado porelD. S,
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y m| catorias, Art. 68 inciso b),
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VERIFICACION TECNICA 5/. 300
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrita por el Responsable de Obra

v el Supervisor Municipal.

Segun el TUO de la Ley N° 28090, Art. 10 numeral 1 yel Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Reglamento de la Ley N° 29050, Art. 54.1 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspandiente a la verficacion
No estan comprendidas en esta Modalidad : técnica.

-

W

1) Las obras de edificacian en bienes inmuebles que constituyan

Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Instituto Notas:
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a [a que se hace (a) El FUE y la Deacumentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090, (b) El FUE asi como sus anexos deben ser visados en tedas sus paginas y cuando
© firmados por el propietario o par el soli y los profesi que intevienen.
2) Las Obras que requieran la ejecucién de sétanos o (<} Todos los planes y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
semisdtanos, o una profundidad de excavacian mayor a 1.50 m. profesional responsable de los mismos y firmados por &l propietaric o selicitante.
y colinden con edificaciones existentes. (d) Se podra optar por la presentacisn de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos

1En dicho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la de la Municipalidad respectiva.
 Modalidad B e) La licencia tene una vigencia de treinta y seis {36) meses,prorrogables por doce(12) meses
C L\ (* calendario y par unica vez.
.w umx.\__.. el TUO de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo (f) €l plano de ubicacian y localizacion se debera presentar conforme al formato. aprobade por el
4 34 n.,«m-m_ aprobado con D.5. N2 004-2019-1US en Relacion a los MVCS {Resolucian Ministerial N 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
procedimientos de EVALUACION AUTOMATICA
CJArt!332 Regimen del Procedimiento de Aprob

Efi el procedimiento de aprobacion automitica, la solicitud s considerada
V\ aprobada desde el mismo momento de su presentacisn ante |a entidad
Z" |competente para conocerla,siempre que cumpla con los requisitos y entregue
12 documentacion complets, exigidos en el TUPA de 1z entidad.

En este procedimiento, las entidades no emiten ningln pronunciamiento expreso
confirmatorio de la aprobacion automatica, debiendo sélo realizar la fiscalizacién
osterior. Sin embargo, cuando en los imi de aprobacion ica se,
quiera i de la icidn de un dos sin el cual el usuario
puede hacer efective su derecho, el plazo maximo para su expedicidn es de|
inco dias habiles, sin perjuicio de aquellos plazos mayores fijados por leyes
speciales anteriores a la vigencia de a presente Ley.

Como constancia de la aprobacion autemitica de I sol
basta |z copia del escrito o del
recepcion, sin cbservaciones e indicande el numero de registro de la solicitud,
fecha, hora v firma del agente receptor.

n procedimientos de aprobacién automatica, sujetos a la presuncion de
yﬁ%p aquelles que habiliten el ejercicio de derechos preexistentes del
.7 Tich inistrativas, I :

d del administrado,|

la idn en registros
siarkaciones, constancias y copias certificadas o i en para el
m_m..unT de sociales, economicas o laborales
en’ef 3mbito privado, siempre que no afecten derechos de terceros y sin per
Zlde3 .m izacién posterior que realice Ia Partes.

Pl

licencias,|

mu%m LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR CUYA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA S/. 280 X Unidad de Jefe de la Unigad de
IFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE Requisitos comunes ) Administracion

CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables. Documentaria y

SIN CARGA Y LA SUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS 2 |Encaso que el salicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la Archivo

-/ *|NO SUPERE LOS 200 M2 documentacién que cuente con derecho a edificar

¥ < oy 3 |En casa el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal
.“. < sefialando que cuenta con representacian vigente, consignando datos de la partida registral
\_ Y el asiento en el que conste inscrita la misma.
0 de |a Ley N* 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y
", f de Edificaciones aprobado por el D.S. N® 006-2017-VIVIENDA suscriben la documentacion técnica.

B W

.\:nn,.mnwuc por Decreto Legislativo N® 1426 5 [Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

«\f)h».f.—\ UG
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ : R RESOLVER.
“Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de correspondiente a la verificacion administrativa.
Edificacion, aprobado por el D.S. N2 029-2018-VIVIENDA € [Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus
*Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del
por el Decreto Supremo Ne 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) Certificado de Conformidad 6 Finalizacidn de Obra, o |a Licencia de Obra o de
*TUO de Ia Ley de Tributacién Municipal, aprobado porel D. 5. Construccion de la edificacian existente,
N2 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. €8 inciso b).
Documentacidn Técnica:
7 |Planos de ubicacidn y Localizacion segun formato.
Segin el TUO de la Ley N* 23030, Art. 10 numeral 1 yel 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias
Reglamento de la Ley N* 25090, Art. 54.1 € Instalaciones Eléctricas, donde se diferencien las 4reas existentes de las ampliadas
No estan comprendidas en esta Modalidad :
B [VERIFICACION TECNICA s/. 300
|1} Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan 1 [Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Institute y el Supervisor Municipal.
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
referencia en el inciso f] del Art.3 numeral 2 de |a Ley N® 26090, 3 |Indicacicn del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verficacign
técnica.
2) Las Obras que requieran la ejecucion de sotanos o
semisotanos, 0 una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. Notas:
v colinden con edificaciones existentes. () €I FUE y la Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales
En dicho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la (b) EI FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
Modalidad B. cofresponda, firmados por el propietario o por el solici ylos i que
[c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos ¥ firmados por el propietario o solicitants.
(d) Las proyectos de ampliacién, remodelacién, refaccisn u otro tipo de obra que s realicen con el
Bono de Prateccidn de Viviendas Vulnerables 3 los Riesges Sismicos o en el Marco de los
programas de mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVENDA S.4., pueden acogerse
2 la licencia de habilitacién o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con
1a presentacion del requisito de la licencia de construccién o declaratoria de fébrica yfo
edificacion, debiendo los propietarios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y
compremiso baje los alcances que mediante resolucion ministerial establezca & Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
(&) Se podra optar por la presentacion de un proyecte adquiride en el Banco de Proyectos
de la Municipalidad respectiva,
(f) La licencia tena una vigencia de treinta y seis (36) meses,prorrogables por doce{12) meses
calendario y por unica vez.
lg) €1 planc de ubicacian y localizacion se debera presentar canforme al formato aprobada por sl
\ MVCS (Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo Xiv)
uhn'u LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR SIN A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA §/. 300 X Unidad de Jefe de la Unidad de
,3 _ DIFICACION ESTRUCTURAL, NI CAMBIO DE USO,NI AUMENTO DE Requisitos comunes 6] Administracion Desarrollo Urbano
b\‘_mh TECHADA. 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables, Documentaria y Ordenamiento
/, 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la Archiva Territorial y Catastro
] .mnmn Legal documentacian que cuente con derecho a edifi
“Ley N® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal
*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de |a partida registral
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA y el asiento en el que conste inscrita la misma.
madificado por Decreto Legislativo N¢ 1426 4 |Declaracion Jurada de habilitacisn de los profesionales que intervienen en el proyecto ¥
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de suscriben la documentacion técnica,
Edificacidn, aprobado por el D.S, N2 029-2019-VIVIENDA 5 |Anexo D del FUE con indicacidn del numero de comprobante de pago de la tasa municipal
*Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado correspondiente a la verificacion administrativa.
por el Decreto Supremo N 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) & |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el D. 5. respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Certificado de Conformidad 6 Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Segiin el TUO de Ia Ley N® 29030, Art. 10 numeral 1 yel Documentacién Técnica:
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 54.1 7 |Planos de ubicacion y Localizacion segin formato.
;Rnu_.. comprendidas en esta Modalidad : 8 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas,
N donde se diferencien las areas existentes de las remodeladas
1htas obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
‘vmﬁ:.m.o:mn Cultural de la Nacién declarado por el Instituto B |VERIFICACION TECNICA 5/.320
“[Nagienal de Cultura-INC, e incluidas en [a lista a la que se hace 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccian, debid suscrito por el ble de Obra
"2 refétencia en el inciso ) del Art.3 numeral 2 de la Ley N2 23050. y el Supervisor Municipal.
12 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Obras que requieran la ejecucién de sotanos o 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verficacion
is6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. técnica.
colinden con edificaciones existentes.
En dicho caso, debe tramitarsels licencia de edificacion bajola Notas:
Modalidad B. (3) EI FUE y Is Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03] juegos originales 9
(b) EI FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando S
corresponda, firmados por el propietaria o por el solicitante v los profesionales que intevienen. .m.
(€} Todos los planes y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el =z
profesional respansable de les mismos y firmados por el propiatario o solicitante, rww
(d) Los proyectos de ampliacion, remodelacin, refaccién u otro tipo de obra que se realicen con el ,_.vo
Bono de Proteccion de Viviendas Vulnerables 2 los Riesgos Sismicos 6 en el Marco de los i




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

; Formuktia | RESOLVER 1 wico bl
7 n%g\ | fendias | PROCEDIMIENT!
programas de mejoramientos de vivienda, a cargo del Fondo MIVIVENDA 5.A., pueden acogerse
@ lalicencia de habilitacion ¢ de edificacidn - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir con
la presentacion del requisito de Ia licencia de construceisn o declarateria de fbrica vio
edificacién, debiendo los propietarios de dichas viviendas presentar una declaracién jurada y
compramise bajo los alcances que mediante resolucion ministerial establezca el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamienta,
(€) 52 padré optar por la presentacién de un proyecto adquirida en el Banco de Proyectos
de la Municipalidad respectiva.
{f) Lz licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses,prorrogables par doce(12) meses
calendaric y por unica vez.
(&) E1 planc de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formata aprobado por el
MVCS (Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo XI]
139.4 LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 METROS DE A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/. 300 X Unidad de lefe de la Unidad de
LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAIO EL Requisitos comunes 4] Administracion Desarrollo Urbano
REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales respansables. Documentaria y Ordenamiento
Y DE PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDO A LA LEGISLACION DE LA 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la Archivo Territorial y Catastro
MATERIA, documentacion que cuente con derecho a edificar
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal
ﬁu.... Base Legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral
L < “Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) v el asiento en el que conste inscrita la misma.
/;\\.Nv *TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto ¥
y de Edificaciones aprobado por el D.5, N© 006-2017-VIVIENDA suscriben la documentacién técnica.
modificado por Decreto Legislativa N°® 1426 S |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de correspondiente a la verificacion administrativa,
Edificacion, aprobado por el D.S. N® 029-2015-VIVIENDA
*Reglamento de Verificacion Administrativa ¥ Técnica, aprobado [Documentacién Técnica
por el Decreto Suprema N® 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) 6 |Plano de Ubicacion y Localizacign segun formato
"TUO de I3 Ley de Tributacién Municipal, aprobado porel D. 5, 7 |Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memaorias descriptivas.
N¢ 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
B |VERIFICACION TECNICA s/.320
Seglin el TUO de la Ley N° 29090, Art, 10 numeral 1 yel 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
Reglamento de la Ley N* 29050, Art. 54,1 v el Supervisor Municipal.
No estan comprendidas en esta Modalidad : 2 |Camunicacicn de la fecha de inicio de la obra, en case no se haya indicado en el FUE
3 [Indicacion del nimero de comprabante de pago de la tasa correspondiente a la verficacion
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan técnica,
-|Patrimonic Cultural de la Nacién declarado por el Instituta
{Nacional de Cultura-INC, & incluidas en fa lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de Ia Ley Ne 29090. Notas:
D\ (a} E1 FUE y la Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales
[2) Las Obras que requieran Ia ejecucin de sétanos o (b} EI FUE asi como sus anexos daben ser visados en todss sus paginas y cuando
§ 3 s6tanos, o una profundidad de excavacion mayer a 1.50 m. carresponda, firmados por el ietaric o por el solici ¥ los pi i que i
Yy den con edificaciones existentes, () Todos los planos y documentes técnicos deben estar sellzdos y firmados por el
En 0 caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajola profesional responsable de los mismes y firmados por el prepietario o solicitante.
A _IModalidad B. (d) L2 licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses,prorrogables por doce(12) meses
\\\ calendario y por unica vez,
[€) El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado porel

.\.‘\o MVES (Resolucién Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo Xiv)
=)

/,M\J 139.5 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES DE HASTA TRES {03) A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.320 X Unidad de lefe de la Unidad de
u 511 |PIsOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SOTANOS Requisitos comunes (W] Administr Desarrollo Urbano
/ _Wm SIEMPRE QUE NO HAGA USOS DE EXPLOSIVOS 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables, Documentaria y Ordenamiento
=3 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar Ia Archivo Territorial y Catastro

k.%u Base Legal documentacian que cuente con derecho a edificar
s “Ley N¢ 27572, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 3 |En caso el administrado sea una persona Juridica, declaracion jurada del representante legal

*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Ha iones Urbanas sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral
y de Edificaciones aprobado por el 0.5, N2 006-2017-VIVIENDA v el asiento en el que conste inscrita la misma.
modificado por Decreto Legislativo N® 1426 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y
*Reglamento de Licencias de Hal i6n Urbana y Licencias de suscriben la documentacion técnica.
dificacion, aprobado por el D.S. N° 029-2019-VIVIENDA 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de |a tasa municipal
. «FReglamento de Verificacién Administrativa y Tétnica, aprobado correspondiente a la verificacion administrativa.
[Th4r el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus
[*TUO de la Ley de Tributacién Munic aprobado porel D. 5. respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del
{ON9 156-2004-EF (15.11.2004), y madificatorias, Art. 68 inciso b). Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o |a Licencia de Obra o de
] Construccién de la edificacion existente,
7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se
debera presentar:
7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2 Planc de planta de la edificacién a demoler.
8 |En caso la declaratoria de fibrica o de edificacion se encuentre inscrita en los Registro de
Segun el TUO de la Ley N° 23090, Art. 10 numeral 1 yel Predios,declaracion jurada por parte del administrado sefialando que sobre el bien no v
Reglamento de la Ley N* 29090, Art. 54.1 recaigan cargas y/o gravamenes 6 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen DMINIST
No estan comprendidas en esta Modalidad :
Documentacién Técnica:
Z17/11) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan 9 [Plano de Ubicacian y Localizacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

WO - o NACION

Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Instituto Carta de Seguridad de Obra, firmada por un ingeniero civil.
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace 11 {Memoria descriptiva del praceso de demolicion firmada por un ingeniera civ
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N? 29090.

5

>

VERIFICACION TECNICA 5/.350

ﬂnv 2} Las Obras que requieran la ejecucion de sotanos o 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidamente suscrita por el Respansable de Obra
A semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. y el Supervisor Municipal,
471} |y colinden con edificaciones existentes. 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
m‘ En dicho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verficacion
= Modalidad B, técnica.
Notas:
(a) E1 FUE v 12 Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales
(b} EI FUE asi como sus anexos deben ser visadas en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmades por el propietaric o por el solicitante y los profesionales que intevienen.
(€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional respensable de los mismos y firmados par el propietario o solicitante.
(d) £l plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS (Resolucisn Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
139.6 LAS AMPLIACIONES O REMODELACIONES CONSIDERADAS COMO A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.340 X Unidad de Jefe de la Unidad de
OBRAS MENORES, SEGUN LO ESTABLECIDO EN LA NORMA TECNICA Requisitos comunes 4] Administracion Desarrollo Urbano
G.040, "DEFINICIONES" DEL RNE. 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables. Documentaria y Ordenamiento
2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la Archivo Territorial y Catastro
Base Legal [documentacidn que cuente con derecho a edificar
*Ley N® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) 3 [En caso el administrado sea una persona Juridica, declaracion jurada del representante legal
*TUO de la Ley N* 25090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas sefialando que cuenta con r ian vigente, do datos de la partida registral
v de Edificaciones aprobado por el D 5. N® 006-2017-VIVIENDA v el asiento en el que conste inscrita la misma.
modificado por Decreto Legislativo N© 1426 4 [Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y
*Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de suscriben |a documentacion técnica,
Edificacion, aprobado por el 0.5. N© 029-2019-VIVIENDA 5 |Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
*Reglamento de Verificacion Administrativa ¥ Técnica, aprobado correspondiente a la verificacion administrativa,
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) & |Copia del documento que acredite Ia declaratoria fabrica o de edificacidn con sus
*TUO de la Ley de Tributacion Munici s respectivos planos en caso no haya sido expedida por la municipalidad 6 copia del
N® 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Certificado de Conformidad 6 Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica:
7 |Planas de ubicacidn y Localizacion segun formato.
w«,ﬂ: €l TUO de la Ley N* 29090, Art, 10 numeral 1 yel & [Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas,

ﬁ&n__na_n._s de la Ley N* 29080, Art. 54,1 donde se diferencien las areas existentes de las remodeladas

m... ﬂm-u__ noa.vqu:nmnwmn:mnﬁz_oum_w_un“
|
|

VERIFICACION TECNICA 5/.365
uu\w_mm obras de edificacion en bienes inmuables que constituyan Cronograma de Visitas de Inspeccion, debid suscrito por el de Cbra
mbz_a.u:mc Cultural de la Nacion declarado por el Instituto v el Supervisor Municipal.

* [Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace

-

2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la o0bra, en caso no se haya indicade en el FUE
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de Ia Ley Ne 29090, 3 |Indicacign del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verficacion
técnica,

2) Las Obras que requieran la ejecucion de satanos o
semisdtanos, o una profundidad de excavacin mayor a 1.50 m. Notas:

colinden con edificaciones existentes. (a) EI FUE y la Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales

n dicho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajola (b) EI FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

odalidad B. da, firmados per el propistario o por el solicitante y los profesionales que intevienen,

¢} Todes los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
prefesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o st

tante.

(d) Los proyectos de ampliacién, remodelacion, refaccion u otro tipo de obra que se realicen con el
Bono de Proteccidn de Viviendas Vulnerables a los Riesgas Sismicos o en el Marco de los
programas de mejoramientos de vivienda, a cargo del Fando MIVIVENDA S5.A., pueden acogerse
alalicencia de ilitacion o de edificacién - A, estando de cumplir con
ite de la licencia de construccién o declaratoria de fabrica y/o
edificacién, debiendo los propietarios de dichas viviendas Ppresentar una declaracian juraday
compramiso baje los alcances que mediante resolucién ministerial establezca el Ministerio de
o Vivienda, Construccién y Saneamiento.

- () Se podrd optar por Ia presentacion de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos

-

o

Ia presentacion del req

de la Municipalidad respectiva.

1) La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses, prorrogables por doce(12) meses
calendario y por unica vez.

(8) El plane de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado porel
MVCS (Resclucién Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo X1V)

139.7 LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA §/. 340 x
LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, Requisitos comunes )

ASLCOMO LOS ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL 1 [FUE debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables,

7 M:n.n:_ sujeta a los Planes de Acondicionamiente Territarial v sefalando el numero de recibo y fecha de pago del tramite de la Licencia de Edificacion en

Besgrrollo Urbana) tres (03) juegos originales.

Bas| - Lega

-0




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DENOMINACION DEL BROCEDIMIENTO ¥ ! Formulario | RESOLVER
. | BASELEGAL NUMERO ¥ DENOMINACION 7 csdigo L s

“Ley Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

Documentacién Técnica

—

correspondiente a la verificacion administrativa.

*TUD de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N2 006-2017-VIVIENDA 3 [Memorias descriptivas.
madificado por Decreto Legislativa Ne 1426 4 |Senalar el Codigo Unico de Inversion generado paor el SNPM y Gestion de Inversiones
"Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de B |VERIFICACION TECNICA §/.375
Edificacion, aprobado por el D.S. N2 029-2019-" 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
*Reglamento de Verificacian Administrativa y Técnica, aprobado v el Supervisor Municipal.
por el Decreto Supremo N® 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) 2 [Comunicacién de |a fecha de inicio de |a obra, en casa no se haya indicado en el FUE
"TUO de |a Ley de Tributacidn Municipal, aprobado porel D. 5. 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente a la verficacién
N® 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). técnica.
Segun el TUO de la Ley N* 29090, Art, 10 numeral 1y el MNotas:
Reglamento de la Ley N* 29050, Art. 54.1 (2] EI FUE y |2 Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos criginales
No estan comprendidas en esta Modalidad : [b) EI FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietaric o por el salicitante y los profesionales que intevienen,
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan (<) Tados los planes y documentos técnicos deben estar sellados v firmados por &l
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Instituto profesional responsable de los mismas y firmados por el propietaric o solicitante,
Nacienal de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace () El plana de ubicacion y localizacion se debera presentar canforme al formato aprobado por el
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29080, MVCS (Resolucién Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexc XIV)
2) Las Obras que requieran la ejecucion de sétanos o
isd , 0 una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m.
y colinden con edificaciones existentes.
En dicho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la
Modalidad B.
139.8 LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/. 360 X Unidad de Jefe de |a Unidad de
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - Requisitos comunes ) Administracion Desarrollo Urbano
PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN, PARA LA 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio v los profesionales responsables. Documentaria y Ordenamienta
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES 0 PARA LA 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la Archivo Territorial y Catastro
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA, documentacién que cuente con derecho a edificar
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal
fial, que cuenta con repr vigente, consignando datos de la partida registral
Base Legal y el asiento en el que conste inscrita la misma,
*Ley N2 27972, Ley Organica de M 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales. que intervienen en el proyecto y
TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas suscriben la documentacion técnica.
e Edificaciones aprobado por el B.5. N2 006-2017- IVIENDA 5 |Anexo D del FUE con i imera de comprobante de pago de la tasa municipal
|-{28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) correspondiente a la verificacion administrativa.
wwm lamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
.w,nu__u.ﬂnmua:. aprobado por el D.5. N® 029-2019-VIVIENDA Documentacion Técnica
me_,ambcu.ﬂ,. Arts. 54.1,57(1) y 59.1. (2) 6 [Plana de Ubicacion y Localizacién segin formato
[EReglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado 7 [Plano Perimetrica
| por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) & |Descripcion del Proyecto
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porelD. 5.
N 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). B |VERIFICACION TECNICA §/. 380
1 [Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
Segin el TUQ de la Ley N* 29030, Art. 10 numeral 1y el . v el Supervisor Municipal.
eglamento de la Ley N°® 29090, Art, 54.1 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en casa no se haya indicado en el FUE
estan comprendidas en esta Modalidad : 3 |Indicacian del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verficacion
técnica.
1) Las obras de edificacidn en bienes inmuebles que constituyan
‘atrimonic Cultural de la Nacion declarado por el Instituto Notas:
fi \W Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace (a) El FUE y s Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de Ia Ley Ne 25090. (b} El FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
, firmados por el propietario ¢ per el solicil yles i que
2) Las Obras que requieran la ejecucion de sétanos o (c) Todos los planos y documentos téenicos deben estar sellados y firmades per el
A, semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. profesional responsable de los mismos y firmades por el propietario o solicitante.
linden con edificaciones existentes. (d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (35) meses,prorrogables por doce(12) meses
ki ho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la calendario y por unica vez.
:/ dad B. (e) €1 plano de ubicacion y localizaion se debera presentar confarme al formato 3prabade por el
= MVCS (Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Anexa XIV)
-
o~ ]
AS EDIFICACIONES CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA §/. 360 X Unidad de Jefe de la Unidad de
OVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA LA REUBICACION Requisitos comunes ) Administracion Desarrollo Urbano
NEFICIARIOS DE ATENCION EXTRAORDINARIA DEL BONO 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables, Documentaria y Ordenamiento
|[EAMILIAR HABITACIONAL, ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.2.1 DEL 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predig, se debera presentar la Archivo Territorial y Catastro
ARTICULO 3 DE LA LEY Nro.27829 LEY QUE CREA EL BONO FAMILIAR documentacién que cuente con derecho a edificar
HABITACIONAL (BFH) 3 |Encaso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacin vigente, consignando datos de la partida registral
|Base Legal y €l asiento en el que conste inscrita la misma.
? 4 |Declaracidn Jurada de habilitacian de los profesionales que intervienen en el proyecta ¥
*TUO de la Ley N* 29050, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas suscriben |a documentacion técnica,
A -y 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

asﬁﬂiggﬁz

PLAZO 0 PARA
RESOLVER |
{endias |

AUTORIDAD NTE]

PARA RESOLVER

Edificacion, aprobado por el D.S. N 029-2019-VIVIENDA

Documentacién Técnica

7w

NJauthiz

Bdiellegal
*Cey N2 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
*TUq de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas

aﬁ. Edificaciones aprobado por el D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA

17176.02.2017), Art. & rumeral y Art. 10 numeral 1 literal a)

{FReglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, aprobado por el D.S, N2 029-2019-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2)

*Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado
\por el Decreto Supremo N¥ 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)

0 de la Ley de Tributacian Municipal, aprobado por el D, §.
156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

-

N

w

s

w

~ o

FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la
documentacién que cuente con derecho a edificar

En caso el administrade sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal
sefialanda que cuenta con representacidn vigente, consignando datos de la partida registral
v el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica,

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la ve

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacian y Locali
Plano Perimetrica

i6n segun formato

(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) 6 |Planos de ubicacién y Localizacion segun formato.
“Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado 7 |Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas,
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) donde se dif ien las areas de las d s
*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado perelD. S,
N2 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). B [VERIFICACION TECNICA s/. 380
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrita por el Responzable de Obra
Segiin el TUO de la Ley N* 25090, Art. 10 numeral 1 yel v el Supe| r Municipal.
Reglamento de la Ley N* 25090, Art. 54.1 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
No estan comprendidas en esta Modalidad : 3 (Indicacidn del nimero de comprobante de pago de |a tasa correspondiente a la verficacion
técnica,
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Instituto Notas:
lo Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la listaa la que se hace a) E1 FUE y la Documentacien Tecnica se presentaran en tres{03) juegos originales
il referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N2 29090. (b) EI FUE asi como sus anexas deben ser visados en tadas sus paginas y cuando
-~ corresponda, firmados por el ietario ¢ por el solici y los que i
o 2} Las Obras que requieran la ejecucién de sétanos o () Todas los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
.\.U semisdtanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
‘...4_._ v colinden con edificaciones existentes. (d] La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses,prorrogables por doce(12) meses
D En dicha caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la calendario y por unica vez.
\ Modalidad B. (e} El planc de ubicacién y localizacion se debera presantar conforme al formato aprobado por el
MVCS (Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
‘”O (4.?_0 139.10 LAS EDIFICACIONES DE UNIVERSIDADES NACIONALES A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA §/.375 X c:&.mn_ nm Jefe de la Unidad de
lﬁmﬂWAO&.\qﬂ Requisitos comunes ) Administracion Desarrollo Urbano
Base Legal 1 |FUE debidamente suscrita por el propietario del predio y los profesionales responsables. Documentaria y Ordenamiento
o "Ley N¢ 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27.05.2003) 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la Archivo Territorial y Catastro
i "TUO de la Ley N* 23090, Ley de Regulacion de Hab documentacidn que cuente con derecho a edificar
Q y de Edificaciones aprobado por el 0.5, N? D06-2017-VIVIENDA 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del representante legal
_..wam (28.02.2017), Art. 4 numeral § y Art. 10 numeral 1 literal a) sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral
[~ *Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de v el asiento en el que conste inscrita la misma,
Edificacidn, aprobado por el D.5. N2 029-2019-VIVIENDA 4 |Declaracion Jurada de habilitacian de los profesionales que intervienen en el proyecto ¥
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1} y 59.1 2) suscriben la documental
*Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprabante de pago de la tasa municipal
por el Decreto Supremo N D02-2017-VIVIENDA (25.01.2017) carrespondiente a la verificacion administrativa.
S [*TUC de la Ley de Tributacisn Municipal, aprobada por el D. 5,
N® 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatarias, Art. 68 inciso b). Documentacion Técnica
Qﬂ) € [Planc de Ubicacion y Localizacion segun formato
C \./, 7 |Planc Perimetrico
PR 8 |Descripcion del Proyecto
u.wmwm: el TUO de la Ley N® 29090, Art. 10 numeral 1 yel 9 |Sefalar el Codiga Unico de Inversion generado por el SNPM y Gestion de Inversiones
w. {[Regtamento de Ia Ley N° 25090, Art, 54.1 B |VERIFICACION TECNICA 5/.390
Lo e _wo estan comprendidas en esta Modalidad : 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
“. 'y el Supervisor Municipal,
& 1) Las obras de edificacin en bienes inmuebles que constituyan 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
WA/\ Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Instituto 3 [Indicacidn del numero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verficacion
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace técnica,
y referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N2 29090.
£
rm\ 2} Las Obras que requieran | ejecucion de sotanos o Notas:
m.m semisétanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. (a) EI FUE y la Documentacion Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales
= x == { |v colinden con edificaciones existentes (b) €I FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
.:m En dicho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la correspands, firmados por el propietaric o por el solicil y los profesi que
\k..w.u\ Modalidad B. () Todos los planos y documentos técnicas deben estar sellados v firmados por el
) profesianal responsable de les mismos y firmados por el propietaric o solicitante.
- (d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses,prorrogables por doce(12) meses
«calendario y por unica vez.
(€) El plano de ubicacian y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobade por el
N MVES (Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexc XIV)
t Hw.u«:. LAS EDIFICACIONES DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ESTATALES | A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.380 X Unidad de Jefe de la Unidad de
< isit ) Administracion Desarrollo Urbano

Documentaria y
Archivo

Ordenamiento
Territorial y Catastro
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHUDE

TRAMITACION.

Descripcion del Proyecto

U0 de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
¥ de Edificaciones aprobado por el D.5. N? 006-2017-VIVIENDA

__ -02.2017), Art. 4 numeral S y Art. 10 numeral 1 literal a)
w\wnﬁmimn_c de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de

caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar, con cabertura por dafios materiales y
personales a terceros y como I 1to al Seguro Compl de Trabajo de Riesgo
Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil

anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracisn del proceso

g
Segin el TUO de la Ley N* 29090, Art. 10 numeral 1 yel 9 |Sefalar el Codigo Unico de Inversion generado por el SNPM y Gestion de Inversiones
Reglamento de la Ley N® 23090, Art. 54.1 B | VERIFICACION TECNICA 5/. 410
No estan comprendidas en esta Modalidad : 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccicn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
5 v el Supervisar Municipal.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan 2 [Comunicacion de |z fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Instituto 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a Ia verficacian
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en 13 lista a la que se hace técnica,
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley Ne 29080, amu ;
e %
2) Las Obras que requieran la ejecucion de sétanos o Notas: ~d - w
semisdtanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. (a) E1 FUE y la Documentacien Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales M e N
v colinden con edificaciones existentes. (b) EI FUE asi como sus anexas deben ser visados en todas sus Paginas y cuando |rlu - /41
En dicho caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la corresponda, firmados por el propietario o por el ¥ los profesi quei A ~
Modalidad B. (c) Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el AT
profesicnal respansable de los mismos y firmados por el propietario o salicitante. ¥ P2 »
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis [36) meses,prorrogables por doce(12) meses .& da
calendario y por unica vez.
(e) El planc de ubicacicn y lac: cion se debera presentar conforme al formato aprobado porel
MVCS (Resolucian Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
\ 139.12 LAS EDIFICACIONES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS ESTATALES A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.380 X Unidad de lefe de la Unidad de
\ Requisitos comunes & Administracion Desarrollo Urbano
Base Legal 1 |FUE debidamente suscrito por el propietaria del predio y los profesionales responsables. Documentaria y Ordenamiento
*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 2 |En caso que el salicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar la Archivo Territorial y Catastro
*TUO de Ia Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas documentacidn que cuente con derecho a edificar
ko v de Edificaciones aprobado por el D.S. N® 006-2017-VIVIENDA 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal
5 (28.02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 1 literal a) senalando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral
(e} *Reglamento de Licencias de Hab 6n Urbana y Licencias de v el asiento en el que conste inscrita la misma.
0 Edificacicn, aprobado por el D.S. N¢ 029-2019-VIVIENDA 4 |Declaracion Jurada de habi n de Ios profesionales que intervienen en el proyecto ¥
mn (15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) suscriben la documentacion técnica.
¥ "Reglamento de Verificacian Administrativa y Técnica, aprobado 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
por el Decreto Suprema N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) correspondiente a la verificacion administrativa.
*TUO de |a Ley de Tributacion Municipal, aprobado porelD. S,
Ne€ 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Documentacién Técnica
6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
7 |Plana Perimetrico
8 |Descripcion del Proyecto
J"E_ €l TUO de la Ley N® 29030, Art. 10 numeral 1y el 8 |sefalar el Codigo Unico de Inversion generado por el SNPM y Gestion de Inversiones
IR lamento de la Ley N* 29090, Art. 54,1 B [VERIFICACION TECNICA 5/.410
2»,_.33: comprendidas en esta Modalidad : 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
- | y el Supervisor Municipal.
,ﬂ Nmm obras de edificacidn en bienes inmuebles que ‘constituyan 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
[Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Instituto 3 |Indicacion del numero de comprobante de pago de |a tasa correspondiente a la verficacién
cional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace técnica.
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N 29090,
2) Las Obras que requieran la ejecucicn de sétanos o Notas:
semisStanes, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m. (a) EI FUE y la Documentacian Tecnica se presentaran en tres(03) juegos originales
colinden con edificaciones existentes. (b) EI FUE asi como sus anexas deben ser visados en todas sus Ppaginas y cuando
dicha caso, debe tramitarsela licencia de edificacion bajo la carresponda, firmados per el propietario o por el slici y los profesi que
lodalidad B. (<) Todas Ios planos y documentos técnicos deben estar sellados v firmados por el
prafesional responsable de los mismos y firmades por el propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses,prorrogables por doce(12) meses
calendario y por unica vez
(€] El planc de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el
MVCS (Resolucian Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)
A | VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 5/.520 15 dias Unidad de lJefe de la Unidad de
iy Requisitos comunes Administracion Desarrolio Urbano Gerente de
¥ 03 /APROBACION DEL PROYECTO CON EVALUACION DE LA 1 [FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables. Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y
L. = |MUNICIPALIDAD 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberé presentar la Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano
2 il Il e documentacian que cuente con derecho a edificar 15 dias
v 150.7 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal
. [MuyniFamiuar o CONDOMINIOS DE VIVIENDA sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral 2)Resuelve
= ﬂ FAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (o5) y el asiento en el que conste inscrita la misma. Gerente de
|PISOS SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 4 [Declaracian Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y
DE AREA TECHADA suscriben la documentacién técnica.
S |Capia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
\|Base Legal multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
2 MF«. N® 27372, Ley Organica de Municipalidades {27.05 2003) 6 |Para proyectos multifamiliares, la Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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Edificacion, aprobado por el D.S. N® 029-2013-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 55.1. (2)
“Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado
por el Decreto Suprema N 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el D. 5.
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

Segiin el TUO de la Ley N° 25030, Art. 10 numeral 1 yel
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 54.1
No estan comprendidas en esta Modalidad :

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan
Patrimonio Cultural de Ia Nacion declarado por el Instituto
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en lalista a la que se hace
referencia en el inciso f] del Art.3 numeral 2 de la Ley N 29090,

=

=

o

w

]

[

edificatorio.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacién y localizacion segun formato,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras,

de ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad.

Planc de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en
el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y Cimentaciones” del RNE

0 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que

se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

1|Estudio de Mecdnica de Suelos, segiin los casos que establece el RNE.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra

vy el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la abra, en caso no se hayan indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verficacion
técnica,

[Notas:

(a)cl administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y Ia Documentacion Tecnica
En ese supuesta, los otros dos (02) jueges requeridos son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias ,contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus especialidades.

(b) El FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas ¥ cuando

corresponda, firmados por el io 0 por el solicitante y los profesi que i

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar selladas y firmades por el

profesional responsable de los mismos  firmados por el propietario o selicitante.
(d) EI plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobada por el
N° 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIv)

140.2 LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACIGN DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE, PARA FINES DE VIVIENDA

CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA
0 CAMBIO DE USO, ASI COMO LAS DEMOLICIONES PARCIALES.

Base Legal
*Ley N® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003)

[*TUO de 1a Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

' ¥ de Edificaciones aprobado por el D.5. N® 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 1 literal a)

wmmm_mam:na de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, aprobado por el B.S. N® 029-2019-VIVIENDA

(15.05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 59.1. (2)

"Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado

por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)

*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porel D, 5.

N® 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

(SN LY

Segun el TUO de la Ley N° 25030, Art, 10 numeral 1 yel
Reglamento de la Ley N* 29090, Art. 54,1
No estan comprendidas en esta Modalidad :

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Instituto
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la lista a la que se hace
eferencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N¢ 29090.
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables,

En caso que el salicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la
documentacian que cuente con derecho a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacian vigente, cansignando datos de |z partida registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma,

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica

Copia del documenta que acredite la declaratoria fabrica o de edi i6n con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del
Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Qbra, o la Licencia de Obra o de

Construccién de la edificacion existente.

Copia simple del Ce: ado de Facti
Vivienda Multif; , obras de r
otros fines diferentes al de vivienda.
Para proyectos multifamiliares, |a Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemente al Seguro Complementario de Trabajo de
Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia hal
anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio,

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad
comun, deberd ademas presentarse Io siguiente:

a) Capia Simple del Reglamento Interno,

b] Plano de independizacidn correspondiente a la unidad

¢} Autorizacion de la Junta de Propietarios
i6n técnica:

Plano de ubicacion y localizacion segun formata,

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser

el caso, donde se rencien las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas;

v las memorias justificativas por especialidad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en
el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y Cimentaciones” del RNE

Memoria descriptiva que precise 1as caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que

se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.

5/.550

15 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

15 dias
2]Resuelve
2]Resuelve Gerente
Gerente de Municipal

Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias




Alerisipalidad procincia ce

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA

INICIO DEL

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE,
Indicacian del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondientea la verificacion
técnica,

.

Notas:

(2)El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Tecnica
En ese supuesta, los atros dos (02) juegos requeridos son presentados dentre de un plazo de tres {03)
dias ,contado desde la natificacion de la aprobacion del proyecto en todas sus especialidades.

2 (B) EI FUE 2si como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmadas por el propietario ¢ por el solicitante y los profesionales que intevienen.

(<) Tados los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmadas por el propictario o solicitante,

(d) EI plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el

MVCS (Resolucion Ministerial N* 305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV)

140.3 LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN INMUEBLES QUE SE ENCUENTRE VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.550 X 15 dias Unidad de lefe de |a Unidad de
BAJO EL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD Requisitos comunes
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN.

»

LApelacig
Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerentd
FUE debidamente suscrita por el propietario del predio y los profesionales responsables. Docu iay Ords iento Infr. ay Municipi
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
Base Legal documentacion que cuente con derecho a edificar 15 dias /
"Ley N 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal 2]Resuelve
“TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas sefialando que cuenta con vigente, cansij do datos de la partida registral 2)Resuelve Gerente
o y de Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA y el asiento en el que conste inscrita la misma,
w (28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral ral a) Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y
“Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de suscriben la documentacion técnica. Desarrollo Urbano
Edificacion, aprobado por el D.S. N 029-2019-VIVIENDA Copia simple de la Autarizacion de |a Junta de Propietarios conforme al Reglamento 30 dias
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) Interno , o el Reglamento de Ia Ley N 27157, segln corresponda,
*Reglamento de Verificacion Adi strativa y Técnica, aprobado
por el Decreto Suprema N 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)
*TUO de la Ley de Tributacign Municipal, aprobado por el D. 5. Documentacién Técnica

Sy | N° 156-2004-£F (15.11,2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).
]

-
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w

Gerente de
Infraestructura y 30dfas

»

wn

o

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
Planos de las especialidades que correspandan ¥ sus respectivas memorias descriptivas.

WL N

~

egiin el TUO de la Ley N° 2900, Art. 10 numeral 1 yel

- \.w __!:m:ne de la Ley N° 29090, Art. 54.1 B |VERIFICACION TECNICA §/.575
No & en esta i s 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra /
LEll y el Supervisor Municipal. v
] as obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan 2 |Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra

w

u@mn_.,.:_uiu Cultural de la Nacion declarado por el Instituto Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion .
Nacional de Cultura-INC, ¢ incluidas en fa lista a fa que se hace técnica W
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29050,

Notas:

(3)El administrade puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Tecnica
En ese supuesto, los otros dos (02) juegas requeridos son presentados dentro de un plszo de tres (03)
dias ,contade desde la notificacion de la aprobacion del proyecte en todas sus especialidades.

(b} EI FUE asi como sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

P . firmados por el ietaric o por el solici ylos i quei

(<} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmados por el prepietario o solicitante,

S

Tt 2 \‘,"i\

B

(d) El plano de ubicacién y loc

cion se debera presentar conforme 3l formato aprobads porel
N° 305-2017-VIVIENDA, Anexa XIV}

o e, V¢
ol o |
m.\ Q g .4 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.575 X 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Apelaciont ! 9
Q. .M. Fal .\ﬂ- (05) RISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANQS Y Requisitos comunes Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
m - r. e |St 05, SIEMPRE QUE NO SE REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS 1 |FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables, Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
='c 5 2 |En caso que el salicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la Archivo Territorial y Catastro Desarrolic Urbano 15 dias
ﬂ.o 2 L~ % documentacion que cuente con derecho 3 edificar 15 dias
\N\ 3 |En caso el administrado sea una persona Juridica, declaracion jurada del representante legal 2|Resuelve
Ley N2 27972, Ley Orgénica de Muni sefialando que cuenta con representacian vigente, consignando datos de la partida registral 2|Resuelve Gerente
*TUO de Ia Ley N* 29090, Ley de Regulacién de Habilitacianes Urbanas v &l asiento en el que conste inscrita la misma. Gerente de Municipal
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyectoy Infraestructurmy=
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) suscriben la documentacidn técnica.
*Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana ¥ Licencias de 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus
Edificacion, aprobado par el D.S. N2 029-2019-VIVIENDA respectivos planos en caso no haya side expedido por la municipalidad; 6 copia del
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 58.1. (2) Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
*Reglamento de Verificacian Administrativa y Técnica, aprobado Construccion de la edificacian existente.
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) correspondiente.
"TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porelD. S, 7 |Autorizacian de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido

N® 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 incisa b). en el Reglamento Interno
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHUDE T

—| PLAZO PARA

M2 DE AREA TECHADA

m_ .m LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
FAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN
DA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (s)PIsos 0

documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
En casa el administrado sea una persona juridica, jurada del
legal sefialando que cuenta con vigente, datos de la Partida

4

Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesianales que suscriben la documentacion.

15 dias

2)Resuelve

Gerente de

Infraestructura y

formubdo | . B RESOLVER | miciopet i ETENTE
2 B i "PROCEDIMIENTO. PARA RESOLVER.
|Documentacién Técnica
Segun el TUO de la Ley N° 29090, Art. 10 numeral 1 yel 8 |Planc de Ubicacién y Localizacién segun formato
Reglamento de la Ley N° 29090, Art, 54,1 3 |Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memarias descriptivas.
No estan comprendidas en esta Modalidad : 10 [Plano de sestenimiento de excavaciones de acuerdo con Io establecido
en ¢l articulo 33 de la Norma E 050 del RNE
1) Las cbras de edificacién en bienes inmuebles que constituyan 11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Instituto edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en |3 lista 2 la que se hace con fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N2 29030, B |VERIFICACION TECNICA 5/.580
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
v el Superviser Municipal,
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya indicada en el FUE.
3 (Indicacion del namero de comprobante
Notas:
(a) Todos los documentos serin presentados por duplicade
(b) €l Formulario y sus anexas deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que interviene.
(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el tf....f
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante. E .
(d) Debe comunicarse el inicio del procese edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(e) La licencia tiene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses. e
140.5 LAS MODIFICACIONES DE PROYECTOS DE EDIFICACIONES QUE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.575 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de DApelaciod 5]
4 CC DAN A ETAPAS DE UN PROYECTO INTEGRAL APROBADO [Requisitos comunes Ad racion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente, ....
o CON ANTERIORIDAD O CON PLAZO VENCIDO 1 [FUE debidamente suscrito por el propietario del predio y los profesionales responsables, Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y i
_m 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la Archiva Territorial y Catastro Desarrollo Urbano
pr 1] documentacion que cuente con derecho a edificar 15 dfas
n Base Legal 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal 2)Resuelve’
|7, “Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) sefialando que cuenta con representacién vigente, consignando datos de la partida registral 2)Resuelve Gerente
*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Habi ones Urbanas. v el asiento en el que conste inscrita la misma. Gerente de Municipal
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N® 006-2017-VIVIENDA 4 |Declaracién Jurada de hal cién de los profesionales que intervienen en el proyectoy Infraestructura y 30 dias
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) suscriben la documentacién técnica. Desarrallo Urbano
.// *Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 5 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus 30 dias
J Edificacion, aprobado por el D.S. N2 029-2015-VIVIENDA respectivos planos en caso no haya sido expedido por la munici idad; ¢ copia del
< [\15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
i) .Jl % unmn_mamzs de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado Construccion de la edificacin existente.
n_u u«.rq el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) correspondiente.
ﬂ.c,c de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porel D. 5. 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido
I-N?'156-2004-EF (15,11.2004), y modificatorias, Art. 68 incisa b). en el Reglamento Interno
Técnica
; .m.un_:. el TUD de la Ley N® 23030, Art. 10 numeral 1 yel 8 [Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato
Reglamento de la Ley N° 29090, Art. 54,1 9 |Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.
No estan comprendidas en esta Modalidad : 10Plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la Norma € 050 del RNE
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan 11 Memoria descriptiva que precise [as caracteristicas de la obra, ademas de las
+ {Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Instituto edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementanda
Nacional de Cultura-INC, e incluidas en la listaa la que se hace con fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de Is Ley N2 29050, B |VERIFICACION TECNICA §/.55
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
v el Supervisor Municipal,
2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.
3 |Indicacion del nimera de comprobante
Notas:
f/ (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
o\ (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas 5Us paginas y cuando
< corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
n que interviene.
- {€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
Q profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
o (d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de na haberlo declarado en el FUE.
(e) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 5/.720 25 dias Unidad d
Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Requisitos comunes dmini: Gerente de
Hwﬂ:xm 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. Documentari Infraestructura y
3/ \ 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la Archivo Desarrollo Urbano 15 dias

2)Resuelve
Gerente
Municipal
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ETANCIAS DE RESOIUCION T

Base Legal 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprabante de pago de |a tasa municipal Desarrollo Urbana
"ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) correspondiente a la verificacidn administrativa 30 dias
*TUO de la Ley N* 23090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas 6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

y de Edificaciones aprobado por el D.5. N 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art, 10 numeral 1 literal a) Documentacién Técnica
“Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
Edificacian, aprobado por el D.5. N2 029-2019-VIVIENDA Plancs de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones
*Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobada Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias
por el Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) justificativas por especialidad.
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el D. 5. Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion de los delegados
e 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Ad Hoc del CENEPRED
0 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el casa, y de acuerdo a lo establecide en la
Norma E 050 del RNE, ac fiado de la Memoria di iva que precise las caracteristicas
de 3 obra y las edificaciones colindantes, icando el nimero de pisos y sétanos; asi
como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE,
Estudio de Impacta Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio
v oficinas en dreas urbanas, de conformidad con el Reglamento de Acondicionamienta
Territorial y Desarrolla Urbana aprobada por el Ministerio de Vivienda, Construccidn y
Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, anicamente en los casos que el Reglamento Nacional
de Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por
el Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento,
En caso se salicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en
Valor Histarico debera presentarse lo siguiente:
) Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie
la edificacion existente de |z proyectada y su respectiva memaria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eli
Plano de la edificacion resultante, graficinde con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Paralas obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los
elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propias de la edificacion,
identificindose aquellos que serdn objeto de restauracion, reconstruccion
o conservacién, de ser el caso.
b} Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demds tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran ¥
los nuevos, d e los
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesa
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de
cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademds presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de |a Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacidn correspondientes
e} En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacién y luego de haber abtenido
el dictamen Conforme en |a especialidad de Arquitectura, deberd ademas presentarse
el Anexo D del FUE
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B |VERIFICACION TECNICA 5735

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe

presentar lo siguiente:

1|c grama de Visitas de | ion, debid e suscrito por el Responsable

de Obra y el Supervisor Municipal,

Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente

ala verificacidn técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segin

las caracteristicas de Ias obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales y personales a terceros.

Notas:

(3) Todos los documentos serdn presentados por duplicado

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales

que interviene.

(<) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el di; anterior al

inicio de |a obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso

edificatorio

W
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abler)

(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorin con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrd adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobade, de
encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aan
cuando hayan variado los parametros urbanisticos v edificatorios con los que fue
aprobado.

(&) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en

secciones con escala conveniente que parmita su facil lectura, conjuntamente

con el plano del proyecta integral.

(h) Se requiere |a intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de

edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez (10) pisos.

No se requiere su participacidn en edificaciones de vivienda de mds de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comdn llege sélo hasta el quinto piso, y el {los) piso{s)

superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) EI io de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los

requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses.

»

141.2 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA VERIFICACION ADMINISTRATIVA §.720 x 25 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Reconsideracion
A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD D. Requisitos comunes Administracion Desarrollo Urbano Gerente de
FUE por duplicado, debidamente suscrita. Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y
Base Legal En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la Archiva Territorial y Catastro Desarrollo Urbano
“Ley N¢ 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) d on que acredite que cuenta con derecho a edificar. 15 dias

*TUQ de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 3 |En caso el administrado sea una persona Jjuridica, di ién jurada del
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N® 006-2017-VIVIENDA legal sefialando que cuenta con ién vigente, i datos de la Partida 2)Resuelve Gerente
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Gerente de Municipal
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacin. Infraestructura y
Edificacidn, aprobado por el D.S. N? 029-2018-VIVIENDA Anexo D del FUE con indicacisn del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal Desarrollo Urbano
"Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado correspondiente a la verificacion administrativa 30 dias

por el Decreto Suprema N¢ 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porel D.S.
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y el . , Inst;

Sa ias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias

justificativas por especialidad,

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera |a intervencicn de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Narma E 050 del RNE, acompaiiade de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones calindantes; indicando el nimero de pisos y sotanos;

asi como fotos en los casas que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11 (Estudio de Mecdnica de Suelos, segan los casos que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio

as en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de Acondicionamiento

y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccin Y
Saneamiento,

Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
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ico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones) en los cuales se diferencie la

edificacion ex: de la day su memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a el
- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histdrica se debe graficar en los planos los
elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios de la edificacian,
i identificindose aquellos que serdn objeto de restauracion, reconstruccién
© conservacion, de ser el caso.
I b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacian,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los
nuevos, detal los 1
c) Planos de i i y memoria justifi , de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacidn de cargas
eléctricas y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademds presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios

‘adecuad:
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- Reglamento Interno
- Planos de Independizacian correspondientes
e} En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Confarme en la especialidad de Arquitectura, deberd ademds presentarse e
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable

de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de |a fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimera de comprobante de pago de [a tasa correspondiente a a verificacion
técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Ct 0 la Pdliza de R segun fas
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales

a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en tadas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietaric o s
(d) La Paliza CAR c la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia atil anterior a|
inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del praceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrd adjuntar las copias de los planas del Anteproyecto aprobado, de encontrarse
vigente su aproba €l cual tendr efecto vinculante para el Pprocedimiento

cuando se trate del mismo proyecto sin modifi ciones, aun cuando hayan

variado los pardmetros urbanisticos y edificatarios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de Bran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones
con escala conveniente que permita su fac lectura, conjuntamente con el plano

del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones

establecidas en las modalidades C ¥ D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico

-

[

w

nicio de |a ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacidn de los
requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacién técnica,
(i} La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses.

$/.735
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1141.3 LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA.

Base Legal

*Ley N2 27972, Ley Orgénica de M\
*TUO de la Ley N* 29030, Ley de Regulacion de Habil
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 Yy Art. 10 numeral 1 literal a)
Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de
Edificacion, aprobado por el D.5. Ne 029-2013-VIVIENDA
*Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado
por el Decreto Supremo N¢ 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)
*TUO de la Ley de Tributacion Mu
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modi catorias, Art. €8 inciso b}

>
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palidades (27.05.2003)
iones Urbanas
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicada, debidamente suscrito.

En el caso que el ad, noseael del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona Jjuridica, d jurada del

legal sefialando que cuenta con repr vigente, ¢ datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacisn.
Anexo D del FUE con indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa

cor iente a la

ativa
Copia de los comprabantes de Pago por derecho de revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicarion y Localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones

Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el «caso, y las memaorias justificativas

por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED

Planc de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecidoen la
Narma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obray las icaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sotanos;

asi como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Estudio de Mecdnica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio
y oficinas en dreas urbanas, de conformidad con el ¢ de Acondici i
Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion ¥
Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamenta Nacional de
Edificaciones lo establezca y conforme los requisitas y alcances establecidos

par el Ministerio de Vivienda, Construccion ¥ Saneamiento.

B

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

5/.755

25 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria y
Archivo

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias

2)Resuelve

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias

2|Resuelve

Gerente
Municipal
30 dias
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DERECHODE

NUMERG Y 0

 fcsdigny [

RESOLVER
{en dias
hakiles)

Histrico deberd presentarse lo siguiente:
a} Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de Ia proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de |a edificacién graficando con achurado 45 grados, los
elementos a el
- Plano de la edificacién resultante, graficindo con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planes los

identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o
censervacion, de ser el caso.
b) Planas de estructura y memaria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demis tipo de obra.
Debe di se los estructurales
los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminardn; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas
eléctricas y de dotacidn de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacicn correspondientes
e} En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Canforme en |a especialidad de Arquitectura, deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

los que se i ¥y

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ditimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

1 |Cro de Visitas de | ion, debid
de Obra y el Supervisor Municipal.
2 |Com i6n de la fecha de inicio de la abra, en caso no se haya indicade en el FUE

3 |ind n del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros.

Notas:

() Todos los documentos serdn presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante v los profesionales que
interviene.

(¢} Todos les planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
prafesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o sol
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia atil anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio

(€) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrd adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante para el procedimiento

cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan

variado los urbanisticos y edifi ios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones
con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano

del proyecto integral.

(h) Se requiere |a intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones
establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico

(i) EI de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los
requisitos 1, 2, 3 y 4 de |a verificacion técnica.

) La licencia tene una vigencia de treinta y seis {36) meses.

suscrito por el Responsable

IS

elementos arquitecténicos con valor histérico menumental propios de la edificacion,

S/. 755

&

141.4 LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS,
QUE CONSTITUYAN LA PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO
CULTURAL DE LA NACION, DECLARADAS POR EL MINISTERIO

DE CULTURA

“Ley N¢ 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003)

>

N

Base Legal 3

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrita.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante

j / 1*TUO de Ia Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

legal sefalando que cuenta con vigente, do datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

§/.750 X

25 dias
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y de Edificaciones aprobado por el D.5. N® 006-2017-VIVIENDA 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacidn. Infraestructura y 30dfas _m
(268.02.2017), Art. & numeral 8y Art. 10 numeral 1 literal a) 5 on del nimero de comprobante de pago de Ia tasa municipal Desarrollo Urbano d
30 dias

*Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de correspondiente a la verificacion administrativa
Edificacion, aprobado por el D.5. N¢ 029-2015 6 |Copia de los comprobantes de page por derecho de revision
"Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado
por el Decreto Supremo N¢ 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) Documentacion Técnica
*TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porelD. S. Plano de Ubicacian y Localizacion segdn formato.
Planos de Arguitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memarias justificativas por
especialidad.
Plano de seguridad y evacuacidn, cuando se requiera la intervencion de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria descr ptiva que precise las caracteristicas
de la obra y |as edificaciones colindantes; indicando el nimere de pisos y s6tanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sosteni; ento de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio
 oficinas en reas urbanas, de cor i con el Reg| de Acondicit
Territarial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién
[y Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacicn para Remodelacicn, Amp!
Histarico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de |a proyectada ¥ su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacidn graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los
elementos arquitectdnicos can valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandose aquellos que serdn objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacidn, de ser el caso.
b) Planos de estructuray memaria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los dems tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarany
los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nueves de los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la facti lad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas
eléctricas y de dotacién de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva yde
Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de |a Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
2) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenida el
dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, debera ademas presentarse el
Anexo D del FUE
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VERIFICACION TECNICA s/.750
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar o siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrita por el Respansable

de Obra y el Supervisor Municip.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

Poliza CAR (Tedo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Ci , segdn las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafos materiales y personales a
terceros.

Natas:

(a) Todos los di s seran pr por

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas 5us paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(€] Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos ¥ firmados por el propietario o solicitante,
(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia atil anterior al io
dela obray debe tener una vigencia igual o mayor a la duracign del proceso edificatorio
(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias

.
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calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante para el procedimiento
cuando se trate del mismo proyecta sin modificaciones, adn cuando hayan

variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral

(h) Se requiere |a intervencion del Delegado Ad Hor del CENEPRED en ificaciones

establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia

masiva de publico

de la ejecucion de las obras autorizadas estard sujeto ala presentacion de los

0s 1, 2, 3 y 4 de la verificacidn téenica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses.

141.5 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO,
CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA

Base Legal

“Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

*TUO de |a Ley N* 25090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
v de Edificaciones aprobado por el D.5. N 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
*Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana ¥ Licencias de
Edificacidn, aprobado por el D.S. N¢ 029-2013-VIVIENDA
*Reglamento de Verificacion Administrativa y Téenica, aprobado

por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)

*TUO de la Ley de Tributacion Muni
N# 156-2004-EF (15.11.2004), y modificaterias, Art. 68 inciso b).
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En el caso que el I no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, decl. jurada del

legal sefialando que cuenta con ién vigente, datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de h; acidn de los profesionales que suscriben la documentacidn.
Anexo D del FUE con indicacidn del ndmero de comprabante de pago de |a tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de paga por derecho de revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacicn y Localizacion segin farmato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser e caso, y las memorias justificativas por
especialidad
Planc de seguridad y evacuacidn, cuando se requiera la intervencién de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimera de pisos y satanos; asi comao
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seglin los casos que establece el RNE.
Estudio de impacto Ambiental, excepto para las edificacianes de vivienda, comercio y
oficinas en dreas urbanas, de conformidad con el Reglamento de Acondicionamiento
Territorial y Desarrolle Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacidn, Ampl
Histérico debera presentarse lo siguiente:
a) Planos de arguitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacidn existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los

6n o Puesta en Valor

icacian resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los
elementos arguitectdnicos con valor histdrico monumental propios de la edificacign,
identificindose aquellos que seran objeto de restauracian, reconstruccian
© conservacidn, de ser el caso.

b} Planos de estructura y memaria Justificativa; en los casos de obras de remodelacicn,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los

nuevos, detallando ad los 1

¢} Planos de instalaciones y memaria

stificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente |os emplames.
idad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas
eléctricas y de dotacisn de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad
Comin, debera ademis presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planas de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenida

5/.780

25 dias

Unidad de
Administracion

Documentaria y
Archivo

lefe de Ia Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro

=

1)Reconsideracisn

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias

2|Resuelve
Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias

Gerente
Municipal
15 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
NUMERG ¥ DENOMINACION

el dictamen Confarme en la especialidad de Arquitectura, debers ademds. presentarse

el Anexo D del FUE.
% VERIFICACION TECNICA 5.775
o

Despues de haberse notificade el ditimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar [o siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

-

0

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
cnica.
Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil

caracteristicas de Ias obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales
= ¥ personales a terceros.
Notas:
(3} Todos los documentaos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando 5
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que m

\

=

£ WCIPAL
T
- &
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i

interviene,

(c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

(d) La Poliza CAR o la Paliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia atil anterior al

inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso

edificatorio

Avﬂ,m_ﬁ 20\ 2 (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatoric con una antelacian de 15 dias

0!..?; = .nf..\..\bng\ calendarios, en caso de no haberlo declarade en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse

vigente su aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante para el pracedimiento cuando se

trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan variado los pardmetros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones

con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano

del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hocdel CENEPRED en edificaciones

establecidas en las modalidades Cy D, de uso diferente al residencial y de concurrencia

masiva de pablica

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estard sujeto a la presentacion de los

requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA §/.775 X 25 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
Requisitos comunes Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
1 |FUE por duplicado, debidamente suscrito. D iay Ord i Infraestructuray Municipal
mmmm Legal 2 [En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la Archivo Territerial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
[“Ley Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar. 15 dias
“TUC de la Ley N® 29090, Ley de Regulacion de Hal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, d i6n jurada del repr 2|Resuelve
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N® 006-2017-VIVIENDA legal sefialando que cuenta con vigente, i datos de la Partida 2)Resuelve Gerente
28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Gerente de
Afeglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben |a documentacion.

Infraestructuray
Desarrollo Urbana
30 dias

w

ificacian, aprobado por el D.S. N¢ 029-2019-VIVIENDA Anexo D del FUE con acion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
eglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado correspondiente a la verificacién administrativa
or el Decreto Supremo N? 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién
*TUO de |a Ley de Tributacion Municipal, aprobado porel D.S.
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modificaterias, Art. 68 inciso b). Documentacién Técnica
Plano de Ubicacian y Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes y. elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias Jjustificativas por
especialidad.
Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera I intervencicn de los delegados
Ad Hoc del CENEPRED
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
\ de |a abra y |as edificaciones colindantes; indicanda el nimero de pisos y sotanas;
asi como fotos en los casos que se presente el Plana de Sostenimiento de Excavaciones

o
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11 |Estudio de Mecdnica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

12|Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y
oficinas en dreas urbanas, de can-formidad con el Reglamento de Acondicionamiento
Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
¥ Saneamiento.

13 |Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de

Edificaciones lo establezca y confarme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Canstruccion y Saneamiento,

14 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacian o Puesta en Valor
Histarico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada ¥ su respectiva memoria descriptiva,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

‘habiles) e

considerando:

- Plano de levantamiento de |a edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45 grados,

al anterior, los a edificar.
Para las abras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los
s con valor histérico monumental propios de la edificacién,
identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra,
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los
nuevos, di adecuad: los I

<) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose

adecuadamente los emplames,

- Se evaluard la fac dad de servicios teniendo en cuenta la ampliacidn de cargas

eléctricas y de dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de

Propiedad

Comun, debera ademds presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de |a Junta de Propietarios
- Reglamento Interno

0\ - Planos de Independizacién correspondientes

h\)A.N e] En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion ¥ luego de haber obtenida el
i 4 dictamen Canforme en la especialidad de Arquitectura, debera adems presentarse

el Anexo D del FUE

&

A
s nal

B |VERIFICACION TECNICA §/.775
Despues de haberse natificado el Gltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar |o siguiente:

Cranograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el Responsable

de Obra y el Supervisor Municipal.

N
by

-

2 |Comunicacidn de Ia fecha de inicio de la abra, en case no se haya indicado en el FUE
Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacidn
técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesgo C ista) o la Péliza de Respc ilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a

- 3
J terceros.

w

IS

Notas:

i (a} Todos los documentos serdn presentados por duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas y cuando

corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales

que interviene,

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional respansable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o Ia Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio

de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificaterio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatoria can una antelacion de 15 dias

calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento

cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, adn cuando hayan variado

los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrin ser presentados en

secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente

con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere |a intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edifi ciones
establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia

masiva de plblico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacicn de los

requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacién técnica.

(i} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

"
Otr,
%

r——
10 DE ¢

»

T VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5/.780 X 25 dias
20,000 OCUPANTES. [Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito. Documentari

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la Archivo

y documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
TUO de la Ley N- 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas legal sefalando que cuenta con i6n vigente, i datos de la Partida 2)Resuelve
& <y'de Edificaciones aprobado por el D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Gerente de
£2§,02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 1 literal a) Decl. v Jurada de habilitacion de los profesi que suscriben la documentacién, Infraestructura y

¢l de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Anexo D del FUE con indicacidn del numero de comprabante de pago de la tasa Desarrollo Urbano
fificacion, aprobado por el D.S, N® 029-2019-VIVIENDA municipal correspandiente a la verificacién administrativa 30 dias
“m_mimin de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisian

Gerente de

Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias

-

Base Legal

~

w

IS

30dias

w

@




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

BASELEGAL : - HUMERO ¥ DENOMINACION 1 codiga

| RESOLVER | ;
{endias | PROCEDIMIENTO | PARARESOLVER

T
hiies)

por el Decreto Supremo N¥ 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)
"TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprohado porel D.S. Documentacién Técnica
N® 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). Plano de Ubicacion y Localizacidn segin formato.
Planas de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas
por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacian, cuando se requiera la intervencion
de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de |a obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimera de pisos y sétanos;
asi como fotos en los casos que se presente el Plana de Sostenimiento de Excavaciones
Estudio de Mecdnica de Suelos, segiin los casos que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio
v oficinas en dreas urbanas, de con-formidad con el (| de A icionamiento
Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion
¥ Saneamiento.
13 [Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Reglamenta Nacional de
Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos ¥ alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
14 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor

@~

o

s

[
[ * =
D4

edificacion existente de la proyectada ¥ su respectiva memoria descriptiva, considerando:
- Plano de levantamiento de Ia edificacidn graficando con achurade 45 grados, los
elementos a eli
- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental prapios de la edificacion,
identificindose aquellos que serdn objeto de restauracién, reconstruccion
© conservacian, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuande sea necesario en los demds tipo de obra,
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames,
- Se evaluard [a factibilidad de servicios teniendo en cuentala ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comn, deberd ademds presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, deberd ademds presentarse
el Anexa D del FUE

VERIFICACION TECNICA 5/.780
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidamente suscrite por el Responsable

de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprabante de pago de la tasa correspondiente a la

,_.

won

4 [Pdliza CAR (Tede Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales
vy personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentas seran presentados por duplicado

) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante ¥ los profesionales que

interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmadas por el propietario o

(d) La Poliza CAR o Ia Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio

de la obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la duracidn del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias

calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podrd adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse

vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento

cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
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variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencian del Delegado Ad Hocdel CENEPRED en edificaciones
establecidas en las modalidades Cy D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de puiblico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los

requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica,

(i} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

141.8 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO
(5) PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

“Ley N°® 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27. 05.2003)
TTUQ de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Hal ones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N¢ 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. & numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, aprobado por el D.S. N9 023-2019-VIVIENDA
*Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)
*TUO de Ia Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el D. 5.
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

-

~

-

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 |FUE por duplicado, debidamente suscrita.

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario dal predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci jurada del rep
legal sefialando que cuenta con rep| ién vigente, datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion,

5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacidn administrativa

6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisign

7 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de cacion con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la muni dad; 6 copia del
Certificado de Conformidad ¢ Finalizacién de Obra, 0 la Licencia de Obra o de
Construccidn de la edificacion existente.

8 [En caso la edificacién no pueda acreditarse con Ia autorizacidn respectiva, se deberd
presentar:
7.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
7.2. Plano de planta de la edificacion a demaler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanentes

9 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se deberd acreditar que

sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la autorizacién del ti
carga 0 gravamen.

rde la

Técnica
10 |Plano de Ubicacion y Localizacion seguin formato,
11|Planos de plantas a escala 1/75, di ados adecl ite, en el que se deli jlas

zonas de la fibrica o edificacion a demoler, asi coma del perfil y altura de los inmuebles
calindantes a las zonas de |a fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m
de los limites de propiedad.

12 |Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de dem icion total.
13 [Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demalicign

a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma
Técnica G.0S0 del RNE y demas normas de la materia.

14 |En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes {SUCAMEC, Comando Conjunto de las
Fuerzas y Defensa Ci segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las
edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en que se
efectuaran las detonaciones,

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar
lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, deb
y el Supervisor Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de demolicisn en caso no se haya

indicado en el FUE

del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion

suscrito por el de Obra

técnica.

Paliza CAR (Todo Riesgo C: ) o la Pdliza de R Civil, segan las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales
a terceras.

mayor 3 la duracién del proceso edificatorio,

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por duplicado.

(b) EI Farmulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el propictario o por el solicitante y los profesionales

que interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmadas por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solici

(d) La Poliza CAR o Ia Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio

de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso

§/. 780

§/. 780

25 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria y

Archivo

ZaENCIA o

(,‘D

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro

1JRecansideracidn

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias

2)Resuelve

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias.

2|Resuelve
Gerente, MM




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

edificatorio

{e) Debe comunicarse icio de las obras de demolicion con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberle declarado en el FUE.

(f) ET de la ejecucion de las obras autorizadas estard sujeto a la presentacion de los
requisitos 1, 2,3y 4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis 36) meses,

141.9 PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS
EN LAS MODALIDADES A, By D

Base Lepal
*Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,

N

5/.780

25 dias

Unidad de

Administracion

D

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano

Archiva

iay

Ord to
Territorial y Catastro

Gerente de
Infraestructura y
Desarrolla Urbano
15 dias

1JApelacién
Gerente

Municipal
15 dias

"TUQ de |a Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Hal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, decl. jurada del rep

y de Edificaciones aprobado por el 0.S. N® 006-2017-VIVIENDA legal sefialando que cuenta con vigente, datos de la Partida
(28.02.2017}, Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

*Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana ¥ Licencias de Declaracian Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben |a documentacion, Infraestructuray 30 dias
Edificacion, aprobado por el D.S. N¢ 029-2019-VIVIENDA Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal Desarrollo Urbano
*Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado correspondiente a la verificacion administrativa 30 dias

por el Decreto Supremo N® 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) 6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porel D.S.
N 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b}.

2)Resuelve
2}Resuelve Gerente

Gerente de Municipal

B

w

[Documentacién Técnica

Plano de Ubicacidn y Localizacion segan formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y el ), Estructuras, Instal

Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por

especialidad.

9 [Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencidn de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED

10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompariado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obray las colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asf como

fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11 [Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y

oficinas en dreas urbanas, de conformidad con el Reglamenta de Acondicionamiento

Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion

y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de

Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el

Ministerio de Vivienda, Construccion ¥ Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valar

Historico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la

edificacian existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los

elementos a eli

Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,

perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los
elementos arquitectdnicos con valor histarico monumental propios de la edificacién,
identificdndose aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria Justificativa; en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demis tipo de cbra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los

nuevaos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Plancs de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesar; donde:
bt
-
o
. \
)

]

=y
K

ey
w
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- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de |a Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de Arguitectura, deberd ademds presentarse
el Anexa D del FUE

VERIFICACION TECNICA §/.780
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debid
y el Supervisar Municipal.

Comunicacién de |a fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacian del nimerce de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion

-

suscrito por el de Obra

"~

w
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| pLazo PARA |
.| Resotver
A

técnica.
Péliza CAR {Tada Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros.

=

Notas:

(a) Todos los dacumentos serdn presentados por duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicas deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Respons: lad Civil se entrega el dia til anterior al inicio
dela obray debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podr4 adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento

cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan variado
los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(B) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente

con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones

Bet establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
_‘/\ q masiva de pablico

(1) El inicia de la ejecucian de las obras autorizadas estard sujeto a la presentacion de los
requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica,

4 (i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses,
= ..‘m_an.s LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
¥

FUE §/. 850 X 25 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Apelacior
O\ Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica VERIFICACION ADMINISTRATIVA Administracion ummmaa_,ocqgun mm-n:»mnm mnSEm

Requisitos comunes Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municip

FUE por duplicado, debidamente suscrito. Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dia|
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la 15 dias

documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci jurada del rep| 2|Resuelve

Base Legal legal sefialando que cuenta con rep én vigente, i datos de la Partida Gerente de

.A..E. N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Infraestructura y

*TUOC de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacion Desarrollo Urbano

_r_,_ de Edificaciones aprobado por el D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de |a tasa municipal 30 dias

{ .\.,._Mm‘cu,mo:_. Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) correspondiente a la verificacion administrativa

| "Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de € |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

Edificacion, aprobado por el D.S. N° 029-2018-VIVIENDA

¥ de Verificacit inistrativa y Técnica,

por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) Plana de Ubicacion y Localizacion segin formato.

*TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado porelD. S, Planos de Arquitectura (plantas, cortes y el i , Estructuras, Instalaci Sanitarias,

N¢ 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 incisa b). Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el casa, y las memorias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se requiera a intervencion de los delegados

|Ad Hoc del CENEPRED

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memaria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra y |as edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sotanos; asi como

fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecdnica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y

oficinas en dreas urbanas, de conformidad con el Reglamenta de Acondicionamiento

Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministeric de Vivienda, Construccidn y

Saneamienta.

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de

Edificaciones o establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el

Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamienta.

En caso se solicite Licencia de Edific para Remodelacion, Ampliacidn o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siguiente:

3) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la

edificacidn existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a

- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los
elementas arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacién, identificandose aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccion o conservacian, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

scodieof

ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demds tipo de obra,
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los
nuevos, detall di los I
¢} Planos de instalaciones y memaoria Justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminardn; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacion de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad
Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interna
- Planos de Independizacién correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion v luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA s/. 850
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y
el Supervisor Municipal.
Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en casa no se haya indicado en el FUE

.u,\\A_N Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion

Q\Muy o técnica.
Pdliza CAR (Todo Riesga Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segin las
= caracteristicas de las obras a ejecutarse con por dafios r i ¥ a
w terceros.
o
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o MNotas:
(a) Tedos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Farmulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene,
(c} Todos los planos y documentos téenicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f} Se podrd adjuntar |as copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacidn, el cual tendr3 efecto vinculante para el procedimiento cuando
se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
{8) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones
con escala conveniente que permita su ficil lectura, conjuntamente con el plano del
proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencin del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones
establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico

io de la ejecucion de las obras autorizadas estard sujeto a la presentacion de los
itos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses.

)

2
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142.2 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,

»

CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO
UENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE AREA TECHADA,

[N

Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En el caso que el ad) no sea el 'io del predio, debe presentar la

VERIFICACION ADMINISTRATIVA §/. 855

25 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria y
Archivo

Jefe de |a Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro

1JReconsideracidn
Gerente de

Infraestructura y

Desarrollo Urbano

que acredite que cuenta con derecho a edificar,

En caso el administrado sea una persona juridica, decl jurada del

legal sefialando que cuenta con repr i6n vigente, do datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de hal in de los profesionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisian

15 dias

Ne 275972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

THO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
|7 ¥fde Edificaciones aprobado por el D.S. N? 006-2017-VIVIENDA
8.02.2017), At. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacian, aprobado por el D.S. N2 029-2019-VIVIENDA
*Reglamenta de Verificacion Administrativa ¥ Técnica, aprobado

por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)

*TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado par el D. 5.

N 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. €8 inciso b).

2)Resuelve
Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias

IS

»n

@

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacidn, cuando se requiera la intervencion de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED

10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
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Norma E 050 del RNE, acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de |a obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de Ppisos y s6tanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seguin los casos que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y
oficinas en dreas urbanas, de con idad con el Regl, de Acondi i
Territorial y Desarrolle Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccidn y
Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casas que el Reglamento Nacional de
ones lo establezca y canforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
ion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histdrico debers presentarse lo siguiente:
a) Planas de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memaria descriptiva, considerando:
- Plano de levantamiento de |a edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los
elementos arquitecténicos con valor histdrico monumental propios de |a edificacion,
identificindose aquellos que seran obieto de restauracién, reconstruccion o
canservacion, de ser el caso,
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacidn,
ampliacidn o puesta en valor y cuando sea necesario en los demds tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
¢} Planos de instalaciones y memaria justificativa, de ser necesarin, donde:
- Sediferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacidn de agua potable.
d) Para los proyectas de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comuin, deberd ademds presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
e] En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion v luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en Iz especialidad de Arquitectura, debera ademds presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cranograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y
el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo C ista) o la Poliza de Ri ilii Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

(a) Todos los documentas serdn presentados por duplicade

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
carresponda, firmados por el prapietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar selladas y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsal ad Civil se entrega el dia dtil anterior al L]
de la obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse icio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE,

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse
vigente su aprobacidn, el cual tendrd efecte vinculante para el procedimiento cuando
setrate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan variado los

ios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en
secciones con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el
plano del proyecto integral.

(h} Se requiere la intervencidn del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones
establecidas en las modali-dades C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico

cio de Ia ejecucion de las obras autorizadas estard sujeto a la presentacion de los
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requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacién técnica.
) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses.

142.3 LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON
MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA.

Base Legal
“Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

y de Edificaciones aprobado por el D.5. N? 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral ral a)
*Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana ¥ Licencias de
Edificacién, aprobado por el D.5. N2 029-2018-VIVIENDA
*Regl de Verif ativa y Técnica,
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)
*TUO de la Ley de Tributacién Munic aprobado porel D. 5.
N¢ 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

>

[

w

»

w

@

= -

©

vy
=]

VERIFICACION ADMINISTRATIVA.

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante
legal sefialando que cuenta con vigente, do datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,

[Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que suscriben la documentacicn.
Anexo D del FUE con indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa munic pal
correspandiente a la verificacion administrativa

Copia de los comprabantes de pago por derecho de revisisn

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacidn segun formato,

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memerias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacidn, cuando se requiera la intervencidn de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acampaiiado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecdnica de Suelos, segtin los casos que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y
oficinas en dreas urbanas, de conformidad con el Reglamento de Acondicionamienta
Territorial y Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccidn y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Histdrico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la
icacidn existente de |a proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en los planos los
elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios de |a edificacidn,
identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o
conservacion, de ser el caso.

b) Planas de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacidn,

ampliacidn o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminarin y los

nuevos, detallande adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminardn; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de

Propiedad Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e} En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacian y luego de haber obtenido el

dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, deberd ademas presentarse el

Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debid.
y el Supervisar Municipal.

(Com cion de la fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion

de Obra

suscrito por e

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o |a Pliza de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a

§/. 875

25 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamienta
Territorial y Catastro

1)Reconsideracion

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias

2)Resueive
Gerente de
Infraestructura y
Desarrolla Urbano
30 dias

Gerente
Municipal
15 dias

2]Resuelve
Gerente

Municipal
30 dias
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terceros.

Notas:

() Todos los documentos serdn presentados por duplicado

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o s

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio
de la abra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecta aprobado, de encontrarse

vigente su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando

se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los

parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planas podrdn ser presentados en

seccianes con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el

plano del proyecta integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones

establecidas en las modalidades Cy D, de uso diferente al residencial y de concurrencia

masiva de pablico

(i) EI o de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los

requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(i} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36 meses.

-0 142.4 LOS LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE
20,000 OCUPANTES.

Base Legal

“Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
"TUO de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
v de Edificaciones aprobado por el D.5. N¢ 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal al
*Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana ¥ Licencias de
Edificacion, aprobado por el D.S. N2 029-2019-VIVIENDA
“Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA, (25.01.2017)
“TUO de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado por el D. S.
N? 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 incisa b).
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|VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la

di que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, d i6n jurada del

legal sefialando que cuenta con repr ién vigente, datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacicn.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de |a tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisign

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segan formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y el ), Estructuras, Inst
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacidn, cuando se requiera la intervencion de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la abra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sotanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercio y
oficinas en dreas urbanas, de confarmidad con el Reglamento de Acondicionamiento
Territorial y Desarrolla Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de
Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacisn, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacién existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de |a edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Planao de la edificacién resultante, graficando con achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los
elementos arquitectanicos con valor histdrico monumental propios de la edific
identificindose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
canservacion, de ser el casa.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los

Sanitarias,

nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

/. 830

25 dias

Unidad de
Administracion

Documentaria y
Archiva

Jefe de la Unidad de
Desarrallo Urbano
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c) Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevas de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara |a factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacidn de agua potable.
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusivay de
Propiedad Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planes de Independizacion correspondientes
&) En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura, deberd ademas presentarse el
Anexo O del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el witimo dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cranograma de Visitas de Inspeccitn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y
el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicic de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacin del nimero de comprobante de pago de Ia tasa correspondiente a la
verificacion técnica.
Pdliza CAR (Todo Riesgo C:

ista) o |a Paliza de Respor

terceros.

[Notas:

(@) Todos los documentos serdn presentados por duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas ¥ cuando
carresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el di il anterior
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatario con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobada, de encontrarse
vigente su aprobacion, el cual tendri efecto vinculante para el procedimiento cuando
se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobada.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones
con escala conveniente que permita su fac lectura, conjuntamente con el plano del
prayecto integral.

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones.
establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
a de pdl
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estard sujeto a la presentacion de los
requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses.

s/. 870

Base Legal

142.5 LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAIE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES
Y TERMINALES DE TRANSPORTE,

wLey N 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
0 de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Ha
Edificaciones aprobado por el D.S. N2 006-2017-VIVIENDA
2.2017), Art. & numeral 9 y Art. 10 numeral
[smento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
acion, aprobada por el D.S. N® 029-2019-VIVIENDA
Bsmento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado
el Decreto Suprema N© 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017)

O de la Ley de Tributacién Municipal, aprobado par el D. S.

¢ 156-2004-EF {15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b).

»
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la

d que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona Juridica, ion jurada del

legal sefialando que cuenta con representacién vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que suscriben la documentacién.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comprobante de pago de |2 tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

Copia de los comprabantes de pago por derecho de revisién

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes ¥ ), Estructura: t i Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memoarias Justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion, cuanda se requiera |a intervencién de los delegados

Ad Hoc del CENEPRED

Flano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompanado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Planc de Sostenimiento de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos, segdn los casos que establece el RNE.

5/. 870

25 dias
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Archivo
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2 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de vivienda, comercioy

oficinas en areas urbanas, de conformidad con el Reglamento de Acondicionamienta
Territorial y Desarrollo Urbana aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamienta.

3 [Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos que el Reglamento Nacional de

Edificaciones lo establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

14 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histdrico deberd presentarse lo siguiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie Ia
edificacién existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a el
- Plano de la edificacién resultante, graficando con achurado 3 45 grados,
perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos los
elementos arquitectdnicas con valor histérico monumental propios de la edificacian,
identificandose aquellos que sern objeto de restauracion, reconstruccién o
conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
iacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminardn y los
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones ¥ memoria justificativa, de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluard |a facti lad de servicios teniendo en cuenta la ampliacian de cargas
eléctricas y de dotacidn de agua potable.
d} Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comuin, deberd ademis presentarse lo siguiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientas
e} En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en |s espacialidad de Arquitectura, debera ademas presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultima dictamen Conforme del Prayecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrita por el Responsable de Obra

y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Indicacidn del ndmero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica,

Paliza CAR (Todo Riesgo C o la Poliza de Respc ilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

(a) Todos los di tos serdn pr por dupli

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el propietario o por el salicitante y los profesionales que

interviene.

(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio

de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias

calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

() Se podrd adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse

vigente su aprobacidn, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando

se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn cuanda hayan variado los

pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planoes podran ser presentados en secciones

con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del
proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en edificaciones
establecidas en las modalidades Cy D, de uso diferente al residencial y de concurrencia

masiva de publico

de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los

requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacién técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta ¥ seis (36) meses.
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{en dias.
“habiles)

2 |Documentacicn que acredite que cuenta con derecha a edificar y represente al titular,

Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente m
Base Legal en caso que el salicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio. Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal )
*Ley Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion Jurada del representante Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias <
TTUO de la Ley N* 23030, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas legal sefialando que cuenta con representacian vigente, consignando datos de la Fartida 15 dias
¥ de Edificaciones aprobado por el D.5. N 006-2017-VIVIENDA Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 2)Resuelve
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) 4 |Documentacicn técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

2}Resuelve Gerente
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de ) Plano de Ubicacion y Localizacion segan formato Gerente de Municipal
Edificacion, aprobado por el D.S. N® 029-2019-VIVIENDA

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones) Infraestructura y 30 dias

c) Memoaria descriptiva

Desarrollo Urbanc
Nota 5 [Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra. 30 dias
Las edificaciones que hayan sido ejecutadas sin licencia o que no 6 [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
tengan conformidad de obra desde del 01 de enero de 2017 hasta el 7 |Declaracién jurada de hal ad del profesional constatador
17 de setiembre de 2018 pueden ser regularizadas conforme al 8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o demaliciones a regularizar, deberd presentarse
procedimiento establecido en el presente capitulo,siempre que ademas: Copia del documento que acredite la declaratoria de fébrica o de edificacion del

umplan con [a normativa tecnica vigente a la fecha de su construccion inmueble, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

en el caso que le sea favorable, la normativa vigente, 0 capia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente que no es materia de regularizacion.
9 |€n caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre

inscrita en el Registro de Predios, se presentar ademas documento que acredite que
sobre &l no recaigan cargas y/o gravémenes; 6 autorizacin del titular de la carga o
gravamen

10 [Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
11{Indicacian del nimero de comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.

Avaw ) Notas:
.@ ¢ A Gy (a) El Formularic y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
.{.d.ﬂ P corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y el profesional que
MWU EO interviene.
U\CM .o_u..m (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
.\.wﬁ\u T, profesional responsable o constatador de los mismos y firmados por el propietario o
fﬁ.n..nv'm ) solicitante.

/@ -

(¢} La regularizacién de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan conformidad

o de obra, no estan afectas al pago de multa por construir sin licencia 25 de setiembre de
2007
\EION DE PROYECTOS 1Ap
DIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFICACION MODALIDAD B : 1 |Solicitud firmada por el administrado 5/. 285 X 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de elacion
OBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA 2 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa mu icipal correspandiente. Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
NICIPALIDAD - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION 3 |Documentacidn técnica necesaria de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad Documentaria y Ordenamienta Infraestructuray Municipal
Legal de aprobacidn que corresponda. Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
Ne 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 15 dias
0 de la Ley N” 29090, Ley de Regulacion de Ha iones 2]Resuelve
y de Edificaciones aprobado por el D.5. Ne 006-2017-VIVIENDA 2|Resuelve Gerente
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Gerente de Municipal
*Reglamento de Licencias de Hal cién Urbana y Licencias de Infraestructura y
Edificacign, aprobado por el D.S. N® 029-2019-VIVIENDA Desarrollo Urbana
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y59.1.(2) 30 dias
ol
. :W_u_m_gﬂg DE PROYECTOS DE EDIFICACION MODALIDAD CyD: 1 itud firmada por el administrada §/. 330 X 25 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
3 _r,wam_-n_bz DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA 2 [Documentacién técnica exigida para las modalidades € y D que sean materia de la Administracion Desarrollc Urbano Gerente de Gerente
COMISION TECNICA - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacién propuesta. D iay Ord: i Infraestructura y Municipal
Base Legal 3 |Planos del Proyecto modificado, Archive Desarrollo Urbano 15 dias
*Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, de la Comisian Técnica, de 15 dias
“TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Ha corresponder. 2)Resuelve
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N¢ 006-2017-VIVIENDA 5 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de |a tasa municipal correspondiente. 2]Resuelve Gerente
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Gerente de Municipal
|- Rgglamento de Licencias de Habilitacion Urbana ¥ Licencias de Infraestructura y
ifjcacion, aprobado por el D.S. N® 029-2019-VIVIENDA Desarrollo Urbana
Ah ﬂ .2017), Arts, 54.1, 57(1) y 59.1, (2) 30 dias
o
19
% FICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito /. 266 X Unidad de Jefe de |a Unidad de
ICACION MODALIDAD A : APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE | 2 [Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la Administracion Desarrollo Urbano
Mnnﬂ_oz.#mm - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION modificacidn propuesta, Documentaria y Ordenamiento
(Antes de su ejecucién) 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de Ia tasa municipal correspondiente, Archivo
Base Legal

py N 27972, Ley Organica de Munici

menta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
acion, aprobado por el D.S. N¢ 028-2013-VIVIENDA




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
REQUISTOS
MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito /. 285 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de LlApelacién’ ©
EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO CON 2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad B y de acuerdo a la Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DESPUES DE EMITIDA LA modificacion propuesta. Docl fay Ord iento Infr: ay Municipal
LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucién) 3 dades de Servicios de corresponder Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
Base Legal 4 |Indicacion del ndmero de comprabante de pago de la tasa municipal correspondiente. 15 dias
*Ley N2 27872, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 2IResuelve
*TUO de la Ley N* 29020, Ley de Regulacidn de Habilitaciones 2)Resuelve Gerente
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA Gerente de Municipal
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Infraestructura y 30 dias
“*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Desarrollo Urbano \m... y
Edificacién, aprobado por el D.5. N° 029-2019-VIVIENDA 30 dfas b .—u y, FS
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57({1) y 59.1. (2) 5} A.M.L m
=, I
ZN> \ Y S
D, S
ODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito S/f.315 b 25 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Reconsideracidn — »
EDIFICACION MODALIDAD Cy D : APROBACION DE PROYECTO CON 2 [Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. Administracion Desarrolle Urbano Gerente de Gerente S
EVALUACION PREVIA POR LA COMISIGN TECNICA - DESPUES DE 3 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la Comisidn Técnica Doc tariay or ito Infraestructura y Municipal
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucién) 4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que sean materia de la modificacion Archivo Territorial y Catastro Desarrallo Urbana 15 dias
Base Legal propuesta 15 dias
*Ley N¢ 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 5 |Planos del proyecto modificado 2)Resuelve
2 *TUO de la Ley N" 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones 6 dad de Servicios de corresponder. 2)Resuelve Gerente §
.%NJJ_ 0 y de Edificaciones aprobada por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA Gerente de Municipal
Q' ? v.\,f (28.02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 1 literal a) Infraestructura y 30 dias
M.Mw le.v_..l *Reglamento de Licencias de Hal cién Urbana y Licencias de uﬁm:u_ma.cqrmzu
- m vi m 8] Edificacidn, aprobado por el D.S. N© 029-2019-VIVIENDA 30 dias
wm_m % Io (15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2)
N..vfw\- =
G ~
% 145.00 [MODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APROBADO DE 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito s/. 320 X Unidad de Jefe de la Unidad de
EDIFICACION MODALIDAD C : APROBACION DE PROYECTO CON 2 |Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean material de la modificacion propuesta Administracion Desarrollo Urbano
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANDS - DESPUES DE 3 |Informe Técnico Favorable de los Revisares Urbanos Documentaria y Ordenamiento
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucién) 4 |Planos de modificacion propuesta, aprobados por el o los Revisores Urbanos que Archivo Territorial y Catastro
m»ﬂ Legal corresponda
NE 27972, Ley Orgénica de Mun dades (27.05.2003) 5 [Indicacién del nimero de comprobante de paga de la tasa municipal correspondiente.
hiro de la Ley N* 290390, Ley de Regulacion de Habilitaciones
‘[ de Edificaciones aprabado por el 0.5, N? 006-2017-VIVIENDA
[+{28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) i
[#Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 4
wqanmnmmz. aprobado por el D.S. N? 029-2019-VIVIENDA
/{15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) Notas:
(2) Todos los documentos serdn presentados por duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando %
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que N
intervienen.
(c} Todas los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos; y firmados por el
propietario o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucion de los
pardmetros urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucién de las condiciones
minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del ﬂ
drea techada, incremento de la densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra.
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion,
_ éstas deberdn ser aprobadas de acuerdo a los regulade para la nueva modalidad,
debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella. No aplicable para licencias
A otorgadas en |la Modalidad A.
D
Al s
0,00 |PRE.DECLARATORIA DE EDIFICACION PARA MODALIDADES A, B, CY D 1 [Anexa C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado s/.232 X S dias Unidad de Jefe de la Unidad de Uapelacibrey |2
| 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el Administracion Desarrollo Urbane Gerente de Gerentel\ 7%
'y N2 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) pracedimiento de edificacidn, debera presenta: Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
IO de la Ley N* 29090, Ley de Regul aciones a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario del predio. 15 dias /r >
(28.02.2017), Art. & numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante 2Resuelve Y J.t.mlf 3
*Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de |a Partida - 2)Resuelve Gerente KX Qr m...._g#
Edificacidn, aprobado por el D.S. N2 029-2019-VIVIENDA Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. i /.vrd .».‘\-/
(15.05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 59.1. (2) 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. M.
"Reglamento de Verificacidn Administrativa y Técnica, aprobado -]
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) Nota: l.
" TUO de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el D. S. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando by .ﬂ -
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). correspanda, firmados por el propietario o por el solici y los profesi que < =]
interviene. m P
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ERTRCIA
IICIPAL]

OVIN,
Oﬁm.wv.,m.wm\u

cumplan con la normativa)

Base Legal

y de Edificaciones aprobado por el

*Reglamento de Licencias de Hal

“Ley N@ 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27.05.2003)
[*TUO de la Ley N* 23090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas

D.5. N¥ 006-2017-VIVIENDA

(28.02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 1 literal a)

acion Urbana y Licencias de

procedimiento de edifi , debera presentar:
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica, decl:

legal sefialando que cuenta con r vigente,
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas,

jurada del
datos de la Partida

Archivo

Territorial y Catastro

n.vd
5 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
< RESOVER |  iCIODEL  |AUTORIDAD COMPETENTE
: Posi {endias | PROCEDIMIENTO | PARARESOLVER
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccian del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Ed: ion, debidamente §/.235 X 15 dias Unidad de 1)Reconsideracion
SIN VARIACIONES PARA LAS MODALIDADES A,B,.C.y D suscrito y por triplicado. *) Administracion Desarrollo Urbana Gerente de Gerente
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
Base Legal procedimiento de edificacién, deberd presentar: Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
*Ley N2 27372, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al 15 dias
*TUQ de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el propietario 2|Resuelve
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N® 006-2017-VIVIENDA del predio. Adjuntar Anexo "A" del FUE 2)Resuelve
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Gerente de
*Reglamenta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de |a Partida Infraestructura y
Edificacian, aprobado por el D.5. N® 029-2019-VIVIENDA Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Desarrollo Urbano
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la 30 dias
*Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado Licencia de Edificacion por triplicado.
por el Decreto Supremo N 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) 4 |Declaracidn jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando
*TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el D. 5. que ésta se ha realizado confarme a los planos aprobados de la licencia de edificacion,
N® 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). 5 |Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solici y los profesionales que
interviene.
(b} Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del
administrado se podrd extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debi Ias edificaci cumplir con:
a) En |os bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos, escaleras
y techos conclidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento.
Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacién.
b) En las dreas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi
como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.
Nota
[*) Para Conformidad de Obra sin Variacion y Declaratoria de Edificacion Modalidad A
serd de ca Cidn automatica.
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decl ia de Edificacio bid: 1te §/. 295 X 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Apelacion
|CON VARIACION MODALIDAD Ay B suscrito y por triplicado. ) Administracion Besarrollo Urbano Gerente de Gerente
ﬁm; modificaciones "no sustanciales” y siempre que se 2 |En caso que titular del derecho 2 edificar sea una persona distinta a quien inicio el Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
jcumplan con la normativa) procedimiento de edificacion, deberd presentar: Archivo Territorial y Catastro | Oesarrollo Urbano 15 dias
f a) Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al 15 dias
uﬂ. e Legal titular, en caso que el itante de la licencia de edificacion no sea el propietario 2]Resuelve
*Ley Ne 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) del predio. Adjuntar Anexo "A" del FUE 2|Resuelve
*TUO de la Ley N* 23030, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Gerente de
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N2 008-2017-VIVIENDA legal sefialande que cuenta con representacion vigente, consignando datos de |a Partida Infraestructura y
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Adjuntar Anexo B del FUE Desarrollo Urbano
*Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 30 dias
Edificacion, aprobado por el D.S. N2 023-2015-VIVIENDA 4 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas,
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobade
de Verificacion Adminis y Técnica, aprobado v que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) v el profesional responsable o constatador de la obra
*TUQ de la Ley de Tributacion Municipal, aprobado por el D. §. 5 |Carta que acredite |3 autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones,
Ne 156-2004-EF (15.11.2004), y modificatorias, Art. 68 inciso b). en caso éste no sea el responsable ni el constatador de |a obra, En ausencia del
proyectista el administrado comunicard al Colegio Profesional correspondiente tal
situacion, asumiendo la responsabilidad por las modificaciones realizadas. El cargo de
recepcion se acompafard al expediente
& |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de [a obra. EAM &y 4
Nota: 3 \Mv b
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando M
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales ol
qgue interviene. -
Nota
(*) Para Conformidad de Obra conVariacién y Declaratoria de Edificacion Modalidad A
serd de calificacion automatica.
FORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |La seccidn del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente s/.320 X 15 dias nidad de
suscrito y por triplicado. Administracion sarrollo Urbano Gerente de
ara modificaciones "na sustanciales” y siempre que se 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicic el Documentaria y = Ordenamiento Infraestructura y

Desarrolle Urbano
15 dias

2)Resuelve
Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
HUMERG Y DENOMINACION

Edificacian, aprobado por el 0.5. N2 029-2019-VIVIENDA cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado

(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) ¥ que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
*Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica, aprobado y el profesional responsable o constatador de la obra

por el Decreto Supremo N2 002-2017-VIVIENDA (25.01.2017) 4 |Carta que acredite |2 autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones,
*TUO de Ia Ley de Tributacién Municipal, aprobado porelD.S. en caso €ste no sea el respansable ni el constatador de 1a obra. En ausencia del

N® 156-2004-EF (15.11.2004), y m

catorias, Art. 68 inciso b). proyectista el administrade comunicaré al Colegio Profesional correspondiente tal

i 6 dolar por las modificaciones realizadas. El cargo de
recepcion se acompafiard al expediente.

Declaracion jurada de habilidad del | responsable o ¢ dor de la obra.
‘Comprobante de pago por derecho de revisidn, correspondiente a la especialidad de
Arquitectura,

ién del numero de comprobante de pago de Ia tasa municipal correspondiente.

w

@

/'.Tﬂ;m

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
carresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que

m&
0
ul
u
/

interviene.
17154, ANTEPROYECTO EN CONSULTA: PARA LA MODALIDAD B 1 |Soliciud segin formato 5/.135 X 8 dias Unidad de Jefe de la Unidad de Apelaciog’ *
CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA 2 |Plano de Ubicacian y Localizacion segun formatao, Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
% Base Legal 3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Documentaria y Ord i Infr ay Municipall
ROVIN *Ley Ne 27572, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las Modalidades Cy D, cuando s Archivo Territorial y Catastro | Desarrollo Urbana 15 diss \\5H
WHISTRAC A, *TUO de Ia Ley N° 29090, Ley de Regulacian de Ha requiera 2 intervencidn de los delegados Ad Hot del CENEPRED 15 dias
..Unﬂ y de Edificaciones aprobado por el D.S. N2 006-2017-VIVIENDA 5 |Declaracién jurada de hal ad del profesional que interviene 2]Resuelve
ot (28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) 6 |Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa mun | correspondiente. 2)Resuelve Gerente
uﬂu *Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Gerente de Municipal
m Edificacion, aprobado por el D.S. N 029-2019-VIVIENDA Mota: Infraestructura y
£ (15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) (a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmadas por el Desarrollo Urbano
ﬁw profesional responsable de los mismos y firmados por el propietaria o so 30 dias
(b) En todas las modalidades de aprobacian, el Anteproyecto tiene una vigencia de 36
meses.
ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 [Soliciud segun formato §/.163 X 8dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1jApelacioi
CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA 2 |Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato. Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
Base Llegal 3 [Planos de arquitectura [plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100 Documentariay Ordenamienta Infraestructura y Municipal
" Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Mu 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las Modalidades C y D, cuando se Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
“JUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Hal i requiera |a intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED 15 dias
'} vide Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que 2|Resuelve
8.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) & |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, sélo para las modalidades de 2JResuelve Gerente
uu_mm_msmjs de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de aprobacian CyD. Gerente de Municipa
" Edlificacion, aprobado por el D.S. N? 029-2019-VIVIENDA 7 [Indicacian del nimero de comprobante de pago de |a 1asa municipal correspondiente. Infraestructura y 30 dia:
.%u .05.2017), Arts. 54,1, 57(1) y 59.1. (2) Desarrollo Urbano
Nota: 30 dias

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
(b) En todas las modalidades de aprobacién, el Anteproyecto tiene una vigencia de 36

5 meses.
EVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE 1 |Anexo H del FUE 6 del FUHU segun corresponda, debidamente suscrito. 5/.135 X 10 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Apelacion
ABILITACION URBANA 2 fIndicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. Administracion Desarrallo Urbano Gerente de Gerente

Docu iay Or i Infraestructura y
Base Legal Nota: Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbana
*Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) La revalidacién sdlo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar 15 dias
*TUQ de la Ley N* 29030, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas las obras preliminares, constatado por la Municipalidad luego de la presentacion de la 2)Resuelve
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N 006-2017-VIVIENDA de [a solicitud de revalidacién. Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales 2)Resuelve Gerente
(28.02.2017), Art. 4 numeral 8 y Art. 10 numeral 1 literal a) Gerente de Municipal
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Habilitacion Urbana y/o de Edificacion, Infraestructura y 30 dias
dificacian, aprobado por el D.S. N¢ 029-2019-VIVIENDA el administrado puede revalidarla por Unica vez y por el mismo plaza por el cual Desarrallo Urbano
: u .05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 59.1. (2} fue otorgada. 30 dias
at
-
[PRORROGA DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION 1 icitud firmada por el solicitante. §/.75.00 X Unidad de Jefe de la Unidad de
LURBANA 2 [Indicar el nimero de lIa licencia y/o del expediente. Administracion Desarrollo Urbano
JTUO de |a Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas Documentaria y Ordenamiento
v de Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Nota:
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana ¥ Licencias de La prdrroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento
Edificacién, aprobado por el D.5. N® 029-2019-VIVIENDA de la licencia materia de prérroga.
IENTOS ATIVOS - HABILITACIONES URBANAS
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA §/.320 X
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES Requisitos comunes
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito.
|Base Legal 2 |Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se
“Ley N2 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) lencuentra inscrito el inmueble
3 |En caso que el solicitante de |a licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA

*Reglamento de Licencias de Hal
Edificacid)
(15.05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 59.1. (2)

Se sujetan a esta modalidad:

Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del a
la Ley N2 27829, Ley que crea el Bono Far

S

y de Edificaciones aprobado por el D.S. N2 D06-2017-"

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
itacion Urbana y Licencias de
aprabado por el D.S. N® 029-2019-VIVIENDA

VIVIENDA

a) Los terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion
publica, de asociacion piblica - privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura

aciones urbanas correspondientes a Programas
promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atencion extraordinaria del Bong Fam

culo 3 de

r Habitacional BHF

predio, se debera presentar la documentacion que acredite el derecho de habilitar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
fegal sefialando que cuenta con repr vigente, consignando datos de |a Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Declaracién Jurada de habilitacian de los profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacidn técnica.

S

o

Documentacion Técnica

6 |Copia ple del Certificado de Zonificacion y Vias.

7 |Copia Simple del Certificado de Facti lad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia electrica vigentes

8 |Declaracion lurada de inexistencia de feudatarios.

w

Documentacidn técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plana de ubicacidn y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Planc de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de wvias, ejes de
trazoy habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel cada metro.

- Memoria descriptiva.

10|Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder

11 |Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.

12 |Copia del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el
predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerades como
patrimonio cultural monumental y arqueoldgico.

13 [Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente
a la verificacion administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos.

ey
=

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Respansable de Obra y
el Supervisor Municipal.

Comunicacidn de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de page de la tasa correspondiente a a
verificacion técnica.

[

W

Notas:

(a) Los plancs deberdn estar g iados al Sistema dé Oficial, segun lo
establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y decumentas técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran exonerados de realizar aportes
reglamentarios, segun el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N* 28090.

§/.335

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B
/»%zow)n_oz DE PROYECTO CON EVALUACION DE LA
UNICIPALIDAD.

ase Legal

de Licencias de Habi
ficacion, aprobado por el D.S. N2 025-2019-VIVIEN
H4305.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2)

a esta modalidad
&. habilitaciones urbanas de unidades prediales no

Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

= o
< fs
22 & mi
2.5y &S,
22,7743 W \
g

*Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N2 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)

cidn Urbana y Licencias de

DA

mayores

7] inco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que
[ ‘conformen un lote Gnico, siempre y cuando el lote no se

encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito el inmueble

En caso que el solicitante de Ia licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del
predio, se debera presentar la documentacion que acredite el derecha de habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
legal sefialanda que cuenta con representacion vigente, consignando datos de Ia Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacidn de los profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

>

[N

w

n

w

Documentacién Técnica

Copia Simple del Certificado de Zonificacion y Vias.

Copia Simple del Certificado de Fa lad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia electrica vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,

Documentacign técnica, por triplicade, firmada por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacian y localizacién del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topogréfico.

- Plano de trazado y Iotizacién con indicacidn de lotes, vias y secciones de vias, ejesde
trazo y habili en caso sea para comprender la integracién
con el entarno, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder

- o

©w ™

coling

[y
=)
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=

Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.

§/.320

20 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro

Gerente de
Infraestructuray
Desarrollo Urbano
15 dias

2|Resuelve
Gerente de
Infraestructura y
Desarrolio Urbano
30 dias

Gerente
Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

e e 72 REGUISTOS 5 —| PLAZOPARA |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ = % o « u§§ ]
BASE LEGAL NOMERO ¥ DENOMINACION {endias |

Copia del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el
predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como
patrimonio cultural monumental y arquecldgico.

/Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante de pago correspondiente
a la verificacion administrativa

14 |Estudio de Mecénica de Suelos.

1

Py
[

VERIFICACION TECNICA §/.350
Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el Responsable de Obra
y el Supervisor Municipal.

oo

2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

3 [Indicacidn del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.
Notas:
(a) Los planos deberan estar georef i al Sistema dé |, segin lo

establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastra

v su Vinculacian con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentes técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante,
interviene.

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano Gerente de

VERIFICACION ADMINISTRATIVA S/. 380 X 45 dias Unidad de
Requisitos comunes Administracion

LICENCIA DE HABILITACIGON URBANA - MODALIDAD C
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA

>

COMISION TECNICA 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de |a Partida Registral y el asiento donde se Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
|Base Legal encuentra inscrito el inmueble. 15 dias
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 [En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la 2|Resuelve
Edificaciones, Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07). documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar. 2)Resuelve Gerente
Arts. 10, 16 y 31. 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante Gerente de Municipal
cion Urbana y Licencias legal; sefialando que cuenta con repi on vigente, ce vdo datos de la Partida Infraestructura y

Desarrollo Urbano
30 dias

* Reglamento de Licencias de Hat
/ de Edificacion, Decreto Supremo N° D08-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32 y 33,
s Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de

A
M&znmgo__. Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA

Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

/220:

»n

115.05.17). Art. 20, inciso b), c} y d).
i l: (Copia Simple del Certificado de Zonificacion y Vias.

{Se‘sujetan a esta modalidad: Copia Simple delCertificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
a Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas leléctrica, vigentes

/ con sujecion aun  Planeamiento Integral Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
/|b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo a lo siguiente:
soliciten venta garantizada de lotes. - Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM

Documentacién Técnica

~ o

w m

<) Las habilitaciones urbanas con construccién simultdnea de
viviendas en las que el nimera, dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas
edificadas.

d) Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren
contempladas en la modalidades A,B y D como aquellas a ej

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias,
ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracion con el entorno; planc de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacion ¥

i de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder.

Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado de correspander.

Copia del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aguellos casos en que el
predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como
i cultural ¥ dgico.

Indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la Verificacion
Administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de, Pavimentacion.

Copia del comprobantes de page por derecho de revision de proyecto

Copia del Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio
cultural de la nacion,areas protegidas, su zona de amortiguamiento y 1
n ecosistemas fragiles. 1

—
SR

P
a bk &

VERIFICACION TECNICA 5/. 400
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obray
el Supervisor Municipal.

Comunicacion de |a fecha de inicio de |a obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

a

w N

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo
establecido en la Ley N” 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastroy
su Vinculacidn con el Registro de Predios y su Reglamento,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en tadas sus paginas y cuando

atNCI4 5
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA
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MERG m DIMIENTO
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
2} interviene.
. A? (¢} Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y firmados porel
ﬂo 4 profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
2 (d) La docy ion técnica sera pr en una copia; debiendo presentarse las dos
A | copias adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.
S
\6.. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Unidad de Jefe de la Unidad de
/b APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACIGN PREVIA POR LOS Reg Administracion Desarrollo Urbano
REVISORES URBANOS 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Dacumentaria y Ordenamiento
2 | Declaracidn Jurada, consignando el numero de |a Partida Registral y el asiento donde se Archivo Territorial y Catastro
Base Legal encuentra inscrito el inmueble.
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
Edificaciones, Ley N® 29090 y madificatorias (25.09.07). documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.
Arts. 10, 16 y 31. 4 [En caso el administrado sea una persona juri urada del representante

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, Decreto Suprema N 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04,05.13). Arts. 17, 25,33y 34,

- Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA
(15.05.17). Art. 20, inciso b), c} y d).

Se sujetan a esta modalidad:

a} Las habilitaciones urbanas gue se vayan a ejecutar por etapas

con sujecién aun Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simulténea que

soliciten venta garantizada de lotes.

¢} Las habilitaciones urbanas con construccion simultinea de
viviendas en las que el nimero, dimensiones de lates a

habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el

proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas

edificadas.

d) Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren
contempladas en la modalidades A,B y D como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del patrimonio

cultural de |a nacion,areas protegidas, su zona de amortiguamienta y

en ecosistemas fragiles.

ST AT

legal; sefialando que cuenta con rep vigente, consigl datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5 |Deck on Jurada de habilitacién de los profesi que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacion técnica.

Documentacién Técnica
Copia simple del Certificado de Zonificacidn y Vias.
Copia del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
elé a, vigentes
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacidn técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio; y, que cuente con sello “Conforme”, especialidad y la firma
del Revisor Urbano:
- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias,
ejes de trazo y habilitacicnes colindantes, en caso sea necesario para comprender

la integracion con el entorno; plana de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel
cada metro.
- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, ornamentacian y
equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
Copia del i integral bado de corresp:
Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
Copia del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aguellos casos en que el
predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes consideradaos como
patrimonio cultural monumental y arqueoldgico.
Indicacian del nimero de comprobante de page correspendiente a la Verificacisn
Adm|
Copia del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacign
Copia del Informe Técnico "Conforme” del Revisor Urbana.
Copia del Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

~ o
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istrativa
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VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obray
el Supervisar Municipal.

Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra

indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

-

[

w

Notas:
(a) Los planas deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo

su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamenta.

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
carresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro ¥

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD D
APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA
COMISION TECNICA

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Ley N2 29090 y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion, Decreto Supremao N° 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32 y 33

- Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrita.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se
lencuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del pre: debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
legal; sefialando que cuenta con rep n vigente, i datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

>

o

w

»

=

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto ¥

Unidadde
Administracion
Documentariay

Archiva

u Desarrollo Urbana

QOrdenamiento

Territorial y Catastro

Gerente de

Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias

s

2]Resuelve
Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias

T

2]




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

__ REQUISITOS

| PLAZO PARA
RESOLVER

Edificacidn, Decreto Supremo N2 011-2017-VIVIENDA
(15.05.17). Art. 20, inciso b), ¢) y d), Art. 17.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con

dreas urbanas o que dichas areas aledafias cuenten con

proyectos de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados,

por tanto, la hal ion urbana del predio requiera de la

formulacion de un Planeamiento Integral

b) Las hal iones urbanas de predios que colinden con Zonas
A inmuebles previ di como

bienes culturales, o con Areas Naturales Protegidas.

c) Con o sin construccion simultanea, para fines de industria,comercio

y Usos Especificos (OU)

Yy
o

CAZUE)

b,

L

o

~ o

©w o

0 [Copia del PI
1|Copia del Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
2 |Copia del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el

suscriben la documentacién técnica.

Documentacién Técnica

Copia simple del Certificado de Zonificacidn y Vias.

Copia del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
eléctrica, vigantes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacisn y localizacién del terrena con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacidn de lotes, aportes, vias y secciones de vias,
ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para comprender la
integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada
metra,

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

iento integral de cor

predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como
patrimonio cultural monumental y arqueoldgico,
Indicacién del nimero de probante de pago corr i ala

14 |Copia del Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion.
15 [Copia del Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y ¢)
16 |Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Cbray
el Supervisor Municipal.

(Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra

di del nimero de corr

de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

Notas:

(a) Los planas deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segan lo

establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de
Catastroy su Vinculacidn con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales

que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera pr da en una copia; debiendo pr las dos

copias adicianales cuando |3 Comisidn emita Dictamen Conforme.

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

Base Legal

“Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N® 006-2017- ENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacién, aprobado por el D.S. Ne 029-2019-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 59.1. (2)

W e

s/. 450

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
Planos por triplicado y demas documentacidn que sustente su petitorio.
Indicacién del nimero de comprobante de pago de |a tasa municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, seguan lo
establecido en |a Ley N2 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicas deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o sol
(d} La documentaci6n técnica sera presentada en una copia, debiendo presentarse las dos
copias adicionales cuando la Comisidn emita Dictamen Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacién urbana aprobado, antes de la
ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y cuando se mantengan o
incrementen los aportes reglamentarios aprobados en |a licencia.

(f) En caso las medificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacidn,
estas deberdn ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.
Debiendo cumplir con los requisitas exigidos en ella.

§/.255 X

10 dias

Administracion
Documentaria y
Archiva

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano

Gerente de

Gerente

Ord
Territorial y Catastro

Desarrollo Urbano

15

tura y

dias

2)Resuelve

Gerente de
Infraestructura y

Desarrollo Urbano

30

dias

15 dias

2)Resuelve

Gerente
Municipal
30 dias

163.1 MODALIDAD C - APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE LOS
REVISORES URBANOS

Base Legal

*Ley N¢ 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27.05.2003)

*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacitn de Hal iones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por el D.5. N? 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de

B oW oe

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

§1.270 X




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

.2....%.., -

" | mesower

PLAZO PARA

Edificacion, sprobado por el D.S. NE 028 2019-VIVIENDA
{15.05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 59.1. {2}

establecido en Ia Ley N? 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellades y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante,
(d) La de ign técnica serd pri tada en una copia, debiendo presentarse las dos
copias adicionales cuande la Comisidn emita Dictamen Conforme.
(e) Procede la modificacién de un proyecto de hal ion urbana aprobado, antes de la
ejecucion de |la medificacién propuesta, siempre y cuando se mantengan o
incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.
(f} En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacin,
estas deberdn ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.
Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.

FAY

163.2 MODALIDAD Cy D - APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE LA
COMISION TECNICA

|Base Legal

“Ley N& 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)

*TUQ de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones aprobado por el D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9y Art. 10 numeral 1 literal a)

*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion, aprobado por el D.S. N2 025-2015-VIVIENDA

(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2)

\

1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

2 [Planos por ti ado y demds documentacién que sustente su petitaria.

3 |Iindicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa muni pal correspondiente
4 |Copia del comprobante de pago por el derecho de Revision de Proyectos.

Notas:

(2) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Ofi
establecido en la Ley N 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
interviene,

(€] Tados los planos y documentos téenicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados. por el propietario o solicitante.

(d) La docurr 16n técnica sera pr da en una copia, debi presentarse las dos
copias adicionales cuandoe la Comisién emita Dictamen Conforme.

(e} Procede |a modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la
ejecucian de |a modificacion propuesta, siempre y cuando se mantengan o
incrementen los aportes reglamentarios aprobados en Ia licenci
(f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobaci
estas deberdn ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.
Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella,

5/.320

20 dias
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Territorial y Catastro
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Desarrolle Urbano
15 dias

2Resuelve
Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias

,Aw

2)Resuelve .
Gerente
Municipal

30 dias

1)Apelaci
Gerent|
Municil
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3
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[RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA

Mmﬁs VARIACIONES - MODALIDADES A,B,Cy D

/
k_mmm Legal
“Ley N¢ 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacicn de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones aprobado por el D.S. N2 006-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
“Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion, aprobado por el D.5. N® 029-2018-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1,57(1) y 59.1. (2)

-

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion de obra, por triplicado

copia simple de dom expedida por el Registro de Predios, con una antigiedad no
mayor a treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la
documentacion que acredite el derecho de habilitar,

£n caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
legal; sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacidn de los profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadaras de los servicios pl
conformidad a las obras de su competencia.

Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las dreas de aportes alas
entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de

los mismos, de ser el caso.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

u

w

IS

w

o

icos otorgando

~

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésice Oficial, segin lo
establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
¥ su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamenta.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales

que interviene.

(<) Todas los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen medificaciones sustanciales, generando la disminucidn
de las dreas de aportes con las cuales fue autorizada la icencia, deben iniciar un
nuevo procedimiento de licencia.

S/. 335

10 dias

Unidad de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territarial y Catastro

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias

2|Resuelve

Gerente de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano
30 dias

1)Apelaciot
Gerente /

Municipal Ny
15 dias

2)Resuelve
Gerente
Municipal
30 dias

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES
QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES - MODALIDADES A,B,C yD

-

Seccion del FUHU correspondiente a la recepeion de obra, por triplicado

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debers presentar la
documentacion que acredite el derecho de habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante
legal; sefialando que cuenta con repr ion vigente, consi datos de |a Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

w

=

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyectoy
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10dias

Unidad de
Ad istracion
Documentaria y

Archivo

nidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastra

Gerente de

Infraestructura y
Desarrollo Urbano
15 dias.

2)Resuelve

2|Resuelve

Gerente



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

 DENOMINACION DEL

mase

L PROCEDIMIENTO ¥

HUMERO Y DENOMINACISH

RECONSIDERACION

NERAL]

D7
TR m.

VLN
MO 2

7y
=

(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a)
*Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacién, aprobado por el D.5. N2 029-2019-VIVIENDA
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2)

suscriben la documentacion técnica.
imple de los Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando canformidad a las obras de su competencia.
Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las dreas de aportes a las
entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencidn de
los mismos, de ser el caso.
En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacién Urbana que no se consideren
sustanciales, se deberd presentar por triplicado y debidamente suscrito por el profesional
r de la obra y el solici , los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacién,
- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente.
- Carta del proyectista original autt nda las modificaciones. En ausencia del proyectista,
el administrado comunicard al colegio profesional correspondiente tal situacion,
asumiendo la responsabilidad por las modificaciones realizadas.
Indicacidn del numero de comprobante de pago de la tasa muni

@

~

o

al correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al Sistema Geodésico Ofi al, segun lo
establecido en |a Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrade de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) £ Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales

que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliguen modificaciones sustanciales, generando la
de las dreas de aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben
nuevo procedimiento de licencia.

Gerente de

Infraestructura y

Desarrolla Urbano

30 dias

Municipal
30 dias

Base Legal

Nota

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EIECUTADAS

“"Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003)
TTUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Habi
/{ de Edificaciones aprobado por el D.S. N 006-2017-VIVIENDA
{(28.02.2017), Art. 4 numeral 9y Art, 10 numeral 1 lieral 2}
wwmm_mSmEu de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
JEdificacién, aprobado por el D.5. N2 023-2019-VIVIENDA

ciones Urbanas

Las habilitaciones urbanas que hayan sido ejecutadas sin licencia
después del 20 de julio de 1959 hasta el 25 de setiembre de 2007

pueden ser regy

conforme al

1to establecido en

el presente capitulo, pudiendo considerar el cumplimiento de 1a
normativa técnica vigente a la fecha de ejecucion o, en el caso que le
sea favorable la normativa tecnica actual.

-

FUHU por triplicado debidamente suscrito.

Declaracion Jurada consignando el numero de |a Partida Registral y el asiento donde se
encuentra inscrito el inmueble

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del
predio, se debera presentar la documentacion que acredite el derecho de habilitar,

4 |En caso el administrado sea una persona juridica declaracion jurada del representante
legal; sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5/.285

~

w

5 |Declaracidn Jurada de hal on de los profesionales que interviene en el proyecto y
n la documentacion técnica.

6 6n del ndmero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente

7 |Certificado de zonificaci

8 |Plano de ubicacién y local

9 |Plano de latizacion, contenienda el périmetro del terreno, el disefio de la I

de las vias, acerasy bermas; y las dreas correspondientes a los aportes. La lotizacion
deberd estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las dreas de los lotes,

la numeracion y los aportes.

11|Copia simple d de la escritura publica y/o comprobantes de pago por la redencion de los

aportes que correspondan.

12 |Declaracién jurada suscrita por el solicitante de |a habilitacion y el profesional responsable

de la obra en la que conste que las obras han sido ejecutadas, total o parcialmente.

13 |Plano que indigue los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

14 |En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar

los requisitos indicados en los items 7, By 9, debiendo en su reemplazo presentar:

- Resolucién y planos de los estuidos pre

- Planos de Replantec de la Habilitacion Urbana, de corresponder

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando

corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que

interviene.

(b} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el

profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

(¢} £l procedimiento de regularizacion solo es de aplicacion a las habilitaciones urbanas

ejecutadas con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse con documento de fecha

cierta, tal y como lo dispone el articulo 34.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion urbana sin contar

con la autorizacion municipal correspondiente podran sol

de la misma, siempre que ésta cuenten con:

i} Obras de ibucion de agua potable y recoleccion de desague, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacian piblica, segin corresponda,

ii) Edificaciones permanentes con un drea techada minima de 25 m2, de las

ar la regularizacidn

edificaciones construidas con cimientos, muros y techos.

8 dias

Dacumentaria y
Archivo

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro

Gerente de
Infraestructura y
Desarrolle Urbano
15 dias

2JResuelve
Gerente de
Infraestructura y

Desarrollo Urbano

30 dias

2)Resuelvg
Gerente

Municipal
30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
e | PARARESOLVER
[
MIENTOS ADMINISTRATIVOS - AUTORIZACION PARA LA INSTALACION Y UBICACION DE PANELES MONUMENTALES, PANELES IL S, PANELES TIPO LED Y TOLDOS EN LA VIA PUBLICA =
gux.ﬂ»ﬂoz PARA LA INSTALACION Y UBICACION DE 105, 1 |solicitud con cardcter de Declaracion Jurada o representante legal. X 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Reconsideracian 1)Apelacion
| (|AVISOS Y/O ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR a) El nimero de recibo de pago por derecho de tramite, segun el caso: Administracion Desarrolio Urbano Gerente de Gerente
il b) El numero de RUC y/o N2 de DNI segin sea el caso Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
167.1 PANELES MONUMENTALES: <} El numera de autorizacion Municipal de Funcionamienta del establecimiento comercial §/.975.00 Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
- PORTICO endonde se instalara. 15 dias
- UNIPOLARES (TIPO BANDERA). d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza I3 ubicacion 2)Resuelve
Base Legal del elemento de publicidad. 2)Resuelve Gerente k
- Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1.4.4. €) En caso de paneles monumentales y los que necesitan de energia,la persona, Gerente de Z::_mim U
- Decreto Supremo N2 004-2018-JUS que aprueba el TUO de la representante legal o profesional responsable firmara del texto de responsabilidad de obra. Infraestructura y 30dias | <f
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. f )Copia simple de Carta poder en caso de representacion. Desarrollo Urbano o
- Decreta Supremo N? 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 2 |Presentar las siguientes vistas: 30 dias i
- Resolucion N¢ 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). a) Arte de Disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimenciones. 4
- Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de b) Fatomontaje o posicionamiento virtual del anuncion o aviso publicitario para el que
Simpl 6n Administrativa, Art. 5. solicita la autorizacion,en el cual se debe apreciar el entorno urbano yel bieno
- Resolucion N* 0576-2015/CEB-INDECOPI (18.12.2015) edificacion donde se ubicara.
Lineamientos de la Comision de Eliminacién de Barreras Burocraticas 3 [EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO
sobre Restricciones en |a Ubicacion de Anuncios Publicitarios Copia del acta de junta o asamblea de propietarios de los bienes de dominio privado sujetos
al regimen de propiedad exclusiva comun en la que la mitad mas uno de los propietarios,
auterizan Iz ubicacion del anuncio o aviso publicitarie. En casa de no existir Jjunta
En merito a la resolucion N* 0148-2008-CEB-INDECOPI © asamblea podran presentarse dacumento de autorizacion suscrito por la mitad mas
Nota 1: El plazo de la autorizacion para la colecacién de anuncio es uno de sus propietarios o la firma del unico propietario.
/z__m.ﬁmh%\.q inderteminada, siempre y cuando permanezean las condiciones que 4 |EN BIENES DE USO PUBLICO
\Q\N fueron evaluadas para el otorgamiento de la autorizacion. 1.Plano de ubicacién con coordenadas UTM en datum oficial (WGS 84 SIRGAS), a
Dichas condiciones deben estar relacionandas con las caracteristicas escala 1/500 o 1/250, y esquema de localizacion, a escala 1/5000.
fisicas del elemento publicitario que contiene los anuncios Se iniciaran las distancias de la arista mas saliente del panel y
publicitarios en relacién con el espacio fisico y uso del suelo. del eje de la base al borde exterior de la pista; debe adjuntar el archivo d
del plano.
Nota 2: El inicio de los trabajos mentacion-excavacion) debe ser En caso de anuncios y avisos publici uminados o especiales deberan
comunicado a la autoridad municipal. presentar copia de la carta de factibilidad de conexién eléctrica por la empresa prestadora
de servicios correspondiente,
EN PANELES MONUMENTALES
1.Plano de ubicacién con coordenadas UTM en datum oficial (WGS 84 SIRGAS), a escala 1/500 o 1/250,
Y esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se iniciaran las distancias de Ia del panely
arista més saliente del eje de Ia base al borde exterior de 13 via, =
2 iones tec ia iptiva),plano de esstructura y detalles a una escala visible, )
refrendados por Ing. Civil colegiade y habi .ﬁz@ )
3 Pruebas de viento, Y
4 Estudio de suelo, ._ ﬂﬂj M
5.Carta /Declaracion jurada del profesional. & «\
6.Carta de responsabilidad del propietario. ~
.« 4
1167.2 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE 1 |Plano de ubicacidn con coordenadas UTM en datum oficial (WGS 84 SIRGAS), a escala §/.1,350 X 30 dias Jefe de la Unidad de 1)Apelacion \\\
ANUNCIOS Y/O AVISOS - LUMINOSOS , ILUMINADOS O ESPECIALES 1/500 ¢ 1/250, y esquema de localizacion, a escala 1/5000, Se aran las distancias del Administracion Desarrollo Urbana Gerente de Gerente 2
TIPO LED panel y arista mds saliente del eje de |a base al borde exterior de la via. Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Munici| \wwﬁs /
Base Legal 2 |Especificaciones tecnicas(Memoria descriptiva),planc de estructura Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias \«.\\ L]
- Ley N© 27872 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4. v detalles a una escala visible, refrendados por Ing. Civil colegiado y hal 15 dias ﬂ\w
- Decreto Supremo N2 004-2018-JUS que aprueba el TUO de la 3 |Memoria descriptiva y especificaciones tecnicas refrendado por un Ing.Electricista 2Resuelve e |
Ley N¥ 27444 Ley del Procedimienta Administrativo General. 0 Ing. Mecanico colegiado y habilitado, 2]Resuelve Gerente n
_ Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 |Plano de instalaciones electricas a escala conveniente refrendada por un Ing. Gerente de Municipal P~
Resolucidn N2 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). Electricista o Ing Mecanico calegiado y habilitado Infraestructura y 30dias avo
- Decreto Legislativo N2 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de 5 |Pruebas de viento. Desarrallo Urbano ﬁ../ /
Simplificacién Administrativa, Art. 5. 6 [Estudio de suelo. 30 dias =
- Resolucion N° 0576-2015/CEB-INDECOPI (18.12.2015) 7 |Carta/Declaracion jurada del profesional.-
Lineamientos de la Comi nacion de Barreras Burocraticas 8 |Carta de responsal ad del propietario.
sobre Restricciones en la Ubicacion de Anuncios Publicitarios 9 [Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
10 |Presentar las siguientes vistas:
04' [ Al bmm > En merito a la resolucién N® 0148-2008-CEB-INDECOP! a Arte de Disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimenciones.
..U e o .0 lota 1: El plazo de la autorizacion para la colocacién de anuncio es b) Fotemontaje o posicionamienta virtual del anuncion o aviso publ
< Q /.J derteminada, siempre y cuando permanezcan las condiciones que solicita la autorizacion,en el cual se debe apreciar el entorno urbano yel bieno
a Mu H ron evaluadas para el otorgamiento de la autorizacion. edificacion donde se ubicara.
U - cy has condiciones deben estar relacionandas con las caracteristicas
-z K icas del elemento publicitario que contiene los anuncios
.NO = arios en relacicn con el espacio fisico y uso del suelo,
K..—.\ Nata 2: El inicio de los trabajos (cimentacion-excavacion) debe ser
comunicado a a autoridad municipal.
167.3 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION O UBICACION DE 1 [Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada o representante legal, 5/.872 X 30 dias Unidad de Jlefe de 1a Unidad de
PANELES SIMPLES O TOTEM a) El numero de recibo de pago por derecho de tramite, segun el caso: Administracion Desarrollo Urbano Gerente de
b} El numera de RUC y/o N¢ de DNI segun sea el caso Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y
Base Legal c) €l numero de autorizacion Municipal de Funcionamiento del establecimiento comercial Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
- Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 1.4.4. endonde se instalara, 15:dias
- Decreto Suprema N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privade que autoriza la ubicacion 2Resuelve
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. del elemento de publicidad. 2Resuelve Gerente
- Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, &) En caso de paneles simples y vallas que necesitan de energia,la persona,representante Gerente de Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REGUSTES : I did
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Y . ( INICIODEL | AUTORIDAD {5 EEIEEE i
BASELEGAL NUMERO Y DENOMINACION CEDIMIENTO | PARARESOLVER | peennoinenacion | APELACION
- Resolucion N 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.09.2008). legal o profesional responsable firmara del texto de responsabilidad de obra. Infraestructura y 30 dias
- Decreto Legislativo N° 1246 - Que Aprueba Diversas Medidas de f )Copia simple de Carta poder en caso de representacion. Desarrollo Urbano
Simplificacion Administrativa, Art. 5. ) Presentar copia de la carta de factibilidad de conexidn eléctrica por la empresa 30 dias
- Resolucion N* 0576-2015/CEB-INDECOPI (18.12.2015) prestadora de servicios correspondiente.
Lineamientos de la Comisian de Eliminacidn de Barreras Burocraticas 2 |Presentar las siguientes vistas:
sobre Restricciones en la Ubicacion de Anuncios Publicitarios a) Arte de Disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimenciones.
b) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncion o aviso publicitario para el que
a la autorizacion,en el cual se debe apreciar el entorno urbano y el bieno
edificacion donde se ubicara.
3 |EN PANELES SIMPLES
1.Planc de ubicacién con coordenadas UTM en datum oficial (WGS 84 SIRGAS), 2 escala 1/500 o 1/250,
v esquema de localizacién, a escala 1/5000. Se iniciaran las distancias de la del panely
arista mds saliente del eje de |a base al borde exterior de la via.
2.E: i i tecni J,plano de esstructura y detalles a una escala visible,
refrendados por Ing. Civil calegiado y habilitade.
3.Carta /Declaracion jurada del profesional.
4.Canta de responsabilidad del proj
167.4 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE TOLDOS EN LA VIA 1 [Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada o representante legal. §/. 150 X S dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Apelacion
PUBLICA ADOSADOS A LA FACHADA 2 [El namero de recibo de pago por derecho de tramite Administracion Desarrollo Urbana Gerente de Gerente
(Solo ancho de la vereda con una maximo de 1,5mts de longitud sin 3 |Croquis simple de ubicacion Doct iay o] i Infraestructura y Municipal
apoyo en via y rebatible) Archiva Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
Base Legal 15 dias
* Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias 2)Resuelve
Qmﬂoc__.f * Decreto Supremo N? 004-2019-1US que aprueba el TUO de a Nota 2)Resuelve Gerente
éém«f@ Ley N° 27444 Ley del Procedimienta Administrativo General. El pago es por cada taldo instalado Gerente de Municipal
¢0 9 * TUQ de la Ley de Tributacidn Municipal, Decreto Supremo Previo a la autorizacion se debera evaluar las condiciones de seguridad por parte de Infraestructura y 30 dias
N® 156-2004-EF y mo la Oficina de Defensa Civil, Desarrallo Urbana
30 dias
167.5 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE TOLDOS EN LA VIA 1 |Solicitud con caracter de Declaracion Jurada o representante legal. 5/.35 5dias Unidad de Jefe de Ia Unidad de 1)Reconsideracion
PUBLICA DE MANERA TEMPORAL (EVENTOS Y SIMILARES) 2 [El numero de recibo de pago por derecho de tramite Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
Maximo 5 dias 3 |Croquis simple de ubicacisn Doc. iay Ord i tura y Municipal
Base Legal Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbana 15 dias
* Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades y modificatorias Nota 15 dias
* Decreto Supremo N¢ 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la El pago es DIARIO y por cada toldo instalado 2)Resuelve
Ley N© 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Previo a a autorizacion se debera evaluar las condiciones de seguridad por parte de 2)Resuelve Gerente
* TUO de |a Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo la Oficina de Defensa Civil, Gerente de Municipal
| N® 156-2004-EF y modificatorias Infraestructura y 30 dias
Desarrollo Urbano
30 dias /4
MIENTOS AOMINISTRATIVOS - TELECOMUNICACIONES {
'fAUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA §/.325 Unidad de Jefe de la Unidad de
NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE 1 o s5u representante legal, dirigido Administracion Desarrollo Urbana
' TELECOMUNICACIONES (INCLUYE CAMBIOS Y/O REUBICACIONES) al Alcalde, solicitando el otorgamiento de la Autorizacion. Documentaria y Ordenamiento
2 (Coy ple de la documentacion que acredite las facultades de representacin, cuando Archivo Territorial y Catastro
ANCLA la solicitud sea suscrita por el representante legal del
ANTENA 3 imple de la Resolucidn Ministerial mediante la cual se otorga concesidn al
POSTES tante para prestar el Servicio Piblico de Telecomunit . En caso, el Solicif
pucto sea una Empresa de Valor Afadido, debe presentar copia simple de la autorizacion a que
CONDUCTO se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de
CANALIZACION SUBTERRANEA Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
TORRE Proveedores de infraestructura Pasiva.
ESTACION DE RADIOCOMUNICACION 4 |Plan de Obras ac lo de [a inf ién y docu ion ia de
ARMARIOS DE DISTRIBUCION conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del Decreto Supremo N* 004-2019-MTC.
CABINAS PUBLICAS 5 |Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y
CABLES Comunicaciones.
PANELES SOLARES Y ACCESORIOS 6 |Pago por el derecho de Tramite
CAJAS TERMINALES Requisitos particulares para la Autorizacién de Instalacién de Estaciones de
I TORRE Radiocomunicacién:
REDES DE FIBRA OPTICA 7 |Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predic en el que
se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor a dos
[Plazo de Vigencia: meses de su fecha de emisién. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso
_m_ ara la instalacion de infraestrutura de telecomunicaciones de legitimo.
[~ hasta ciento ochenta (180) dias calendarios. 8 |En caso que el predio sea de titularidad de terceros, presentar ademas copia del acuerda
)Para la instalacion de estaciones de radiocomunicacién de que permita utilizar el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente o porel
hasta ciento veinte (120) dias calendarios. juez de paz en las localidades donde no existe notario.
ase Legal En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva yde
propiedad comn, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el
|Competencia repr de la Junta de P celebrada con las formalidades establecidas
-Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03). en el estatutoy el reglamento interno.
Art. 79 numeral 3.2 Cuanda los aires pertenezcan a un Unico canddmino, el acuerdo de uso del predio debe ser
-Ley para la expansicn de infraestructura en Telecomunicaciones suscrita por este y también por el representante de I Junta de Propietarios.
-Ley N2 29022 (20.05.07). Art. 5 Reguisitos adicionales especiales
9 [En caso que parte o toda |a infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre
Calificacién, plazo y silencio administrativo areas o bienes protegidos por leyes especiales, el Solicitante debe adjuntar al FUIIT,
-Ley N€ 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 5 |a autorizacion emitida por la autoridad competente.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
REGUETE——

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD ¥ Sohlar oty
NOTAS
- Ley N 27444 (11.04.2001) Art. 133 10 En la instalacidn de una Antena de menor dimension, del tipo sefialada en el numeral 1.1
- Reglamento de la Ley N® 29022, Decreto Supremo N¢ de la Seccién Il de Anexo 2 del Decreto Supremo N* 003-2015-MTC, no es necesaria la
(18.04.2015) Art. 12 al 19,modificado por el rizacion, cuando dicha instalacidn hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una
Decreto Supremo 004-2019-MTC Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente 2 la cual dicha Antena se conectars.
Derecho de trimite itante unicamente comunica previamente a la Entidad el
- TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N* tiempa de instalacion, y de ser el caso, la eventual propuesta de desvios y sefializacidn del
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) tréfico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion
- Ley N® 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 7 que se debe realizar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19° del referido
- Reglamento de |a Ley N 29022, Decreto Supremo N2 Decreta Suprema. Asimismo, la instalacion de una Antena Suscriptora de menor dimensidn
003-2015-MTC (18.04.15). Art. 24, descrita en el numeral 8 de |a Parte 1l del Anexo 2 del Decreto Supremo N*
Modificado por Decreto Supremo N° 004-2019-MTC 004-2019-MTC, no requiere de Autarizacion.

11)Carta de compromiso obligéndose a reponer el drea publica servicios publicos y obras
publicas de infraestructura involucrada, de acuerdo al disefio or iginal y a indemnizar los

dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las o nes, negligencias

de las condiciones de seguridad de |3 autorizacicn. k=)
AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE on de plazo, /. 250 X Unidad de Jefe de la Unidad de w
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE n que acredite |as razones que motivan la necesidad de obtener la Administracion Desarrollo Urbano f )
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES da. Ordenamiento B rv
3 |Plan de Obras actualizado. Archivo Territorial y Catastro

Base Legal 4 [Pago por el derecha de Tramite
Competencia
- Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03). NOTA

Art. 79 numeral 3.2 Carta de compromiso obligandose a reponer el drea publica servicios piiblicos y obras
- Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunica- publicas de infraestructura involucrada, de acuerdo al disefio original y a indemnizar los

ciones, Ley N? 29022 (20.05.07) Art. S Reglamento de [a Ley dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las om nes, negligencias

NE 28022, Decreto Supremo N2 003-2015-MTC (18.04.15). propias o incumplimiento de las condiciones de seguridad de la autorizacion.

Art. 18.2 Modificado por Decreto Supremo N° 004-2018-MTC

- Ley N* 27444 (11.04.01) Arts. 113,

\|; Reglamento de la Ley N2 29022, Decreto Supremo N&
{003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 al 19.

{onmmnmna por Decreto Supremo N* 004-2019-MTC

Derecho de trémite

- TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Suprema N*
\nmwmooa‘mm y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
- Ley N® 28022 (20.05,07) y modificatarias Art, 7

- Reglamento de la Ley N® 29022, Decreto Supremo N2
003-2015-MTC (18.04.15). Art. 24,

Modificado por Decrete Supremo N* 004-2019-MTC
REGULARIZACION DE INFRAESTRUCTURA DE

L3 0)

O

S/. 180 X Unidad de Jefe de la Unidad de
TELECOMUNICACIONES INSTALADA 1 |FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido Administracion Desarrollo Urbano
(Infraestructura instalada con anterioridad a la fecha de entrada al Alcalde, solicitando el otorgamiento de |a Autorizacion. Documentaria y Ordenamiento
| |en vigencia de la Ley N° 29868) 2 |Capia simple de Iz documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando Archiva Territorial y Catastra

i la solicitud sea suscrita por el representante legal del Solicitante.
Base Legal 3 |Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesion al

tante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. En caso, el Solicitante 44

Competencia sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de |a autorizacién a que .mu.
- Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03). se refiere el articulo 33" de la Ley de Telecomunicaciones ¥ en caso sea un Proveedor de H ﬂ h

Art. 79 numeral 3.2 Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcidn en el Registro de i O
- Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunica- Proveedores de infraestructura Pasiva. m\ \

ciones, Ley N2 29022 (20.05.07) Art. 5 4 |Plan de Obras acompafiado de la informacion y documentacion sustentatoria de \“
“geglamento de fa Ley N° 29022, Decreto Supremo conformidad a lo dispuesto en el articulo 15° del Decreto Supremo N* 004-2019-MTC.

003-2015-MTC (18.04.15). Primera disposicion 5 [Pago por el derecho de Tramite

-roplementaria final Requisitos particulares para la Autorizacién de Instalacién de Estaciones de
w& ificado por Decreto Supremo N* 004-2019-MTC Radiocomunicacién:

acién, plazo y silencio administrativo 6 |Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el que
N¢ 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 5 se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones, con una antigiiedad no mayor a dos
meses de su fecha de emisian. De no estar inscrito el predio, el titulo que acredite su uso
rocedimiento legitimo.
- Ley N* 27444 (11.04.01) Arts. 113. 7 |En caso que el predio sea de titularidad de terceros, presentar ademas copia del acuerdo
- Reglamento de |a Ley N2 29022, Decreto Supremo N2 que permita utilizar el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente o por el juez
003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 al 19, y Primera disposicion de paz en las localidades donde no existe notario.
complementaria final En caso de predios en los que coexisten unidades inmabiliarias de propiedad exclusiva y de
Modificado por Decreto Supremo N* 004-2019-MTC propiedad comuin, el Solicitante debe presentar copia simple del acuerdo suscrito con el
recho de tramite representante de la Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas
O Ley de Tributacidn Municipal, Decreto Suprema N* en el estatuto y el reglamento internc.
H 56-2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b) Cuando los aires pertenezcan a un dnico conddmino, el acuerdo de uso del predio debe ser
/Ley Ne 23022 (20.05.07) y modificatorias Art. 7 suscrito por este y también por el representante de Iz Junta de Propietarios.
Reglamento de laLey N® 29022, Decreto Supremo N¥ |Requisitos adicionales especiales




_Aurisiparidad prrovinial de
EIDIRORE) ., TRART <
Mﬁ\ i) e \,.,wmw) TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ; i AUTORIDAD COMPETENTE™
003-2015-MTC (18.04.15). Art. 24, 8 |En caso que parte o toda la infraestructura de Telecomunicaciones a instalar recaiga sobre
dreas o bienes protegidos por leyes especiales, el tante debe adjuntar al FUIIT,
|3 autorizacion emitida por la autoridad competente,
AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO,REPOSICION Y CAMBIO DE Requisitos Generales §/.275 X Unidad de Jefe de la Unidad de
CABLEADO,REDES DE FIBRA OPTICA Y OTROS ; AEREO Y SUBTERRANEO 1 |FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, 6 su representante legal, dirigido Administracion Desarrollo Urbano
EN AREAS DE USO PUBLICO al Alcalde, solicitando el otorgamiento de la Autorizacicn, Daocumentaria y Ordenamiento
2 |Copia simple de la documentacidn que acredite las facultades de representacion, cuando Archivo Territorial y Catastro
Base Legal la s ud sea suscrita por el representante legal del Solicitante.
3 |Copia simple de la Resolucidn Ministerial mediante la cual se otorga concesian al
Competencia Solicitante para prestar el Servicio Publica de Telecomunicaciones. En caso, el St
- Ley Organica de Munii idades, Ley N® 27972 (27.05.03). sea una Empresa de Valor Afadido, debe presentar copia simple de |a autorizacion a que
Art. 79 numeral 3.2 se refiere el articulo 33* de la Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de
- Ley para la expansion de infraestructura en Telecomunica- Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripeidn en el Registro de
ciones, Ley N2 29022 (20.05,07) Art. 5 Reglamenta de la Ley Proveedores de infraestructura Pasiva,
N2 28022, Decreto Supremo N© 003-2015-MTC (18.04.15). 4 |Plan de Obras acompaiiado de la i on y doc o ia de
Art. 18.2 Modificado por Decreto Supremo N* 004-2019-MTC conformidad a fo dispuesto en el articulo 15° del Decreto Supremo N° 004-2019-MTC.
5 [Pago por el derecho de Tramite
NOTA
Carta de compromiso obligandose a reponer el drea publica servicios publicos y obras
publicas de infraestructura involucrada, de acuerdo al disefio criginal y a indemnizar los
- Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113. dafios y perjuicios, lesiones o muerte de persanas derivadas de las omisiones, negligencias
OV, . - Reglamento de la Ley N2 29022, Decreto Supremo Ne prapias o incumplimiento de las condiciones de seguridad de la autoriz
? mﬂ.mE}.O\ 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 al 19.
Sy ometl A0S Modificado por Decreto Supremo N° 004-2018-MTC
& ..m\ Derecho de tramite
- TUD Ley de Tributacidn Municipal, Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
- Ley N2 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 7
- Reglamento de la Ley N° 23022, Decreto Supremo N®
003-2015-MTC (18.04.15). Art. 24,
Modificado por Decreto Supremo N* 004-2019-MTC
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - DBRAS PUBLICAS Y EXTRACCION DE MATERIALES
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION ¥/O REFACCION DE 1 |Formulario Unico de Tramite - FUT §/. 160 X 30dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Reconsideracion 1)Apelacién
SARDINELES Y VEREDAS EN AREA DE USO PUBLICO 2 [Plano general de planta a escala 1:100 6 1:50. Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
3 |Plano de ubicacion y localizacion Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y
se Legal a Archiva Territarial y Catastro Desarrollo Urbana 15 dias
ey Organica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03). 5 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 15 dias
rt. 79, 2)Resuelve
ecreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 2)Resuelve Gerente
ey N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, Gerente de Municipal
Decreto Legislativo N® 1014 ym atorias Art? Sy 6 Infraestructura y
[ UL L LBV Y LD 3, UIHISIal 3.3 Y Il ) et vt an Bessmalioirbans
51 30 dias
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE 1 [Formularic Unico de Tramite - FUT 5/.285 X Sdias Unidad de Jefe de la Unidad de
DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (REDES PRINCIPALES) 2 |Planos de ubicacién y localizacidn con coordenadas UTM, planta, elevacian, perfil, Administracion Desarrollo Urbana Gerente de
estructura detallando caracteristicas fisicas y técnicas Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y
(firmado por ingeniero civil y sanitario) Archivo Territorial y Catastra Desarrollo Urbano
aprobadas por la empresa concesionaria del servicio piiblico. 15 dias
3 |Copia Simple del Certificado de inscripcion y habilidad vigente expedida por el Colegio 2]Resuelve
- Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03). de Ingenieros del Peru. 2|Resuelve Gerente
Art. 79 numeral 3.2 4 |[Memoria descriptiva. Gerente de
5 [Indicacion del namero de comprobante de pago por derecho de trimite. _=$wmﬂéﬁvchm\k.i
E
4
0 Ley de Tributacion Municipal, Decreto Suprema N* Y
56-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA 1 |Formato de tud (distribucidn gratuita o de libre repro-duccion) con caracter de §/.95 X 5dias Unidad de
INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA, declaracion jurada, que incluya necesariamente la i Administracion
DESAGUE, GAS, ENERGIA ELECTRICA Y OTROS * Identificacian de la entidad prestadora de servicio (EPS) sol Documentaria y Orde nto Infraestructura y
* Identificacion del representante o apoderado de EPS con in Archiva Territorial y Catastro Desarrollo Urbano
2 |Copia simple de poder vigente del representante o apoderado de la EPS 15 dias
3 [Infarme de factibilidad de servicio o documenta s r, expedido por la EPS 2IResuelve
4 |Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion: 2)Resuelve Gerente
Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). * Memoria descriptiva de la intervencién, detallanda las caracteristicas fisicas y técnicas Gerente de Municipal
Art. 79. de las instalaciones materia de tramite. Infraestructura y 30 dias




Alreicipenlidad procicia! de

LORETO « MATTA _
EAROEBONT © NG : TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ; : i
BASE LEGAL : : NUMERO ¥ DENOMINACION 0!  PARARESOLVER
* Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar * Plano de ubicacion. Desarrollo Urbano
Od NG/ 5 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 30 dias
\AA. N piblicas de infraestructura, Decreto Legislativo Ne 1014
(16.05.08). Arts. 4y 5 Notas:
,\nu * Ley que modifica diversas leyes para facilitar | inversidgn, (a) Todos los documentos serdn presentados. par duplicado
B 2 > o impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento (b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas.
_..u-._ |, Ley N” 30056 (02.07.13) Art. 5. (c) En aplicacian de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Legislativo N* 1014, no se podré
o * Resolucidn de Consejo Directivo N® 042-2011-SUNASS-CD, establecer monto mayor al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
) W (28.10.2011} (d) En los casos en los que la EPS y |a Municipalidad se interconecten a través de
sistemas electronicos para la emision de la autorizacian de instalacidn de conexiones
domi as de servicios publicos de agua potable y desague, no es necesario
presentar documentacion sobre identificacion de la EPS , ni de la identificacién o poder
de su representante o o apaderado. smo, todos los formatos y formularios
Nﬂ pueden canvertirse en versiones electrdnicos para facilitar el tramite.
\S
Mlm. AUTORIZACION PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO 1 |Formulario Unico de Tramite - FUT 5/. 165 X S dias Unidad de Jefe de la Unidad de
n\n PUBLICO CON CERCO DE OBRAS PARA MATERIALES DE 2 |Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas (firmado por Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
m CONSTRUCCIGN E INSTALACIONES PROVISIONALES DE ingeniero civil, electricista o de telecomunicaciones). Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
by ) CASETAS U OTRAS 3 |Memoria descriptiva. Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano
W\ 4 [Indicar nimero de la Licencia de Obra. 15 dias
Base Legal 5 |Indicacion del nimera de comprobante de pago por derecho de tramite.
2|Resuelve
Competencia Gerente de

- Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03).

Infraestructura y
Art. 79 numeral 3.2

Desarrollo Urbano
30 dias.

i
3

S

iy

- Decreto Legislativo N 1014 (16.05.08) y modificatorias Art. 5.

Requisitos y procedimiento
- Ley N* 27444 (11.04.01) Arts, 113,
- Decreta Legislativo N° 1014 (16.05.08) y modificatorias Art. 6.

o/l

Derecho de trimite
- TUO Ley de Tributacian Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias {15.11.04), Art. 68 inciso b)

|AUTORIZACION PARA LA REMODELACIGN DEL AREA DE USO 1 |Formulario Unico de Tramite - FUT 5/. 185 X 5 dias Unidad de lefe de la Unidad de
(ﬂur_no (SARDINELES, BERMAS, JARDINES DE AISLAMIENTO y OTROS) 2 [Plano general de planta a escala 1:100 6 1:50 Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
./ 3 |Memoria descriptiva. Documentariay Ordenamiento Infraestructura y Municipal
se Lej 4 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Archivo Territorial y Catastro Desarrolla Urbano 15 dias
| 15 dias
Competencia 2]Resuelve
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03). 2IResuelve Gerente
Art. 79 numeral 3.2 Gerente de Municipal
Infraestructura y 30 dias
Desarrollo Urbano
30 dias
241 Ley N 27444 (11.04.01) Arts. 113,
w Decreto Legislativo N? 1014 (16.05.08) y modificatorias Art. 6.
Derecho de trimite
- TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES 1 [Formulario Unico de Tramite - FUT 5/.196 X Sdias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Reconsideracién
SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO 2

Administracion Desarrollo Urbano Gerente de

UBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES 3 |Planos de ubicacion y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas del area a ocupar incluye Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y
HAGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC) instalaci (firmado por el profesional correspondiente). Archivo Territorial y Catastro Desarrolle Urbano
o 4 |Copia simple de Certificado de inscripcion y habilidad vigentes 15 dias

_~|Basellegal (Expedido por el Colegio de Ingenieros del Peru)
1~} 5 |Comunicacion de interferencia vial ala MPR con siete (7] dias de antis 2Resvelve
" ¢ |Competencia de ser el caso, sefialando fecha de ejecucion y plan de desvio en copia simple Gerente de
PN sdey Organica de Municipalidades, Ley N? 27572 (27.05.03) 6 (Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Infraestructura y
ok

79 numeral 3.2
_C™]s Ley de Concesiones Eléctricas, Ne 25844 (18.11.92) Art. 97
P /|- Decreto supremo N® 020-2008-€M (22.07.08) Art. 28 y 81

Desarrollo Urbano

Ley N° 27444 (11.04.01) Arts. 113.
- Decreto Legislativo N2 1014 (16.05.08] y modificatorias Art. 6.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

il e RESOLVER | wioopel DRIDAD COMPETENTE!™
HUMERG Y VINACK {en dias . PARARESOLVER |
habiles)
Derecho de tramite
- TUO Ley de Tributacion Municipal, Decreto Suprema N*
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
| |AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES 1 |Formulario Unica de Tramite - FUT 5/.135 X 5 dfas Unidad de Jefe de la Unidad de
SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO 2 |Plano general indicando ubicacian, detallando caracteristicas fisicas y técnicas Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
PUBLICO NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (firmade por profesional indicando saldo de obra) Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
(AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC) 3 |Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite. Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
15 dias
Base Legal 2|Resuelve
2)Resuelve Gerente
Competencia Gerente de Municipal
- Ley Organica de Municipalidades, Ley N® 27972 (27.05.03) Infraestructura y 30 dias
Art. 79 numeral 3.2 Desarrollo Urbano
- Ley de Concesiones Eléctricas, N2 25844 (19.11.92) Art. 97 30 dias
- Decreto Supremo N° 040-2008-EM (22.07.08) Art. 28 y 81
- Ley N* 27444 (11.04.01) Arts. 113
- Decreto Legislativo N® 1014 (16.05.08) y modificatorias Art. 6. -
i)
ﬂ._rO <;.. Derecho de trimite ﬂ
Onvfz_mﬂfﬁ.ﬁ,\.{\ - TUQ Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N*
04. ) /2,4 5 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
L5 Y
@
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USO PUBLICO 1 [Formulario Unico de Tramite - FUT 180.00 X 30dias Unidad de Jefe de la Unidad de
VINCULADO A LOS SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES 2 |Certificado de calidad de obra (original o copia visado por fedatario de la Municipalidad) Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente
3 [Planos de ubicacidn y planta detallando caracteristicas fisicas y técnicas del dreaa Documentaria y QOrdenamienta Infraestructura y Municipal
Base Legal ocupar (firmado por profesional correspondiente y sdlo cuanda se ha variado la obra). Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
-Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N¢ 27972 (27.05.03). 15 dias
Art. 79. 2)Resuelve
-TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo 2)Resuelve Gerente
Ne 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Gerente de Municipal
Infraestructuray
Desarrollo Urbano
30 dias.
UTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS 1 | Solicitud dirigida al Alcalde, en la que se la si X 30 dias Unidad de Jefe de |a Unidad de 1jReconsideracion
w_.e.mg 0 CAUCES DE LOS RIOS EN LA JURISDICCION DE LA 3. Nombre o denominacian social del solicitante. Administracion Desarrollo Urbano Gerente de
¥ UNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LORETO-NAUTA b. N2 de R.U.C. Documentariay Ordenamiento Infraestructura y
c. Domicilio Legal. Archivo Territorial y Catastro Desarralla Urbana
Base Legal d. Nombre del representante legal de ser el caso. 15 dias
-Constitucién Politica del Perd, Articulo 1952 €. N° de documento de identidad del solicitante o del representante legal. 2)Resuelve
-Ley Organica de Municipalidades — Ley N® 27972, Art. €9, inc. 9 f. Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cibicos. 2]Resuelve Gerente
-Ley N 28221 Ley que regula el derecho por extraccion de materiales 8. Cauce y zona de extraccian, asi como puntos de accesa y salida del cauce, todo ello Gerente de Municipal
de los dlveos o cauces de los rios por las Municipalidades expresado en base a coordenadas UTM. Infraestructura y 30 dias
-Ley N¥28338 Ley de Recursos Hidricos. h. Especificacion de horario destinado a las extracciones. Desarrollo Urbano
-TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo i. Ubicacion de las instalaciones de clasificacién y acopio, si las hubiere. 30 dias
Ne 156-2004-EF y modificatorias stema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.
-Decreto Supremo N2 004-2013-JUS que aprueba el TUO de la k. Plazo de extraccion solicitado.
Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 2 i Técnico adj) do la siguis di én:
. Numero del DNI del solicitante o representante legal.
Los Ministerios, entidades piblicas y gobiernos regionales que tengan ple de [a Partida Registral, otorgada por SUNARP de ser el caso )
3 su cargo la ejecucion de obras viales, quedan exceptuados del pago Descrij
de los derechos previstos en el inciso 9 del articulo 652 de |a 0. Evaluacion Geoldgica.
Ley N2 27372, Ley Organica de Municipalidades. p. Estudio de Impacto Ambiental.
2 9. Plan de Apertura, Cierre y Abandona.
encia de poder y designacion de representantes legales . Planos a escala 1/5000 en coordenadas UTM de los aspectos mencionados en el literal g.
tpo! ser sustituidos; a opcidn del ini: © usuario, por Para lo cual el | iento ] (Planial ico), con vista en planta y curvas
Idedlaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto a nivel cada dos metros, detallando el cauce actual del rio con las margenes dejadas por el
W._ remo N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de |a paso de mdximas avenidas. El levantamiento topografico se prolongara 100 metros aguas
fhey N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, arriba y aguas debajo de la zona a explotar, del mismo modo que se realizara las
acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto secciones transversales cada 25 metros del rio en el tramo a escala adecuada, asi coma la
egislativo N* 1246, seccién longitudinal del eje del rio en el tramo seleccionado.
El plano topografico deberd indicar ademas: ubicacian de BM, curso del rio, ubicacién
de la zona de extraccion, procesamiento y punto de acopio de materiales de descarte; 'MA.
ubicacidn de infraestructura existente (viviendas, puentes, bocatoma, etc.). -
5. Declaracion Jurada de Compromiso Previo, para la preservacion de la zona de extraccion. Px) A
t. Opinidn técnica sectorial a cargo (Auteridad Local del Agua) =
u. Pago por el derecho de autorizacién 5/.235 Cﬂv—\
LY
3 |Paga por Derechos de Extraccién por Metro cubico (M3) de materiales §.7.25




A lrispaliddod procviecial de
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LORIET® - NAUTA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ - Formulario. INICIODEL |,
Se pagard en relacion al volumen de extra: del material solicitado preliminarmente
y complementada por el proceso de fiscal n, verificacion y control de la Municipalidad
Provincial de Loreto-Nauta
CONSTANCIA DE POSESION DE LOTE DE TERRENO PARA FINES DEL 1 |Formate de solicitud con caracter de declaracion jurada, indicando nombre, S/. 62 X 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS direccion y nimere de DNI, o solicitud simple, llenado por propietario (5) 0 representante. Administr: Desarrollo Urbano
2 |Exhibir DNI del propietario (s) o representante. Documentaria y Ordenamiento
3 [Acta de verificacidn de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario de la Archivo Territorial y Catastro
- Ley N? 27972, Ley Organica de Municipalidades {27.05.2003) municipalidad . 4
- D.5, N 017-2006-VIVIENDA (27.07.06), 4 [Croquis simple de ubicacion del Predio, N
Reglamento de los Titulos Il y Il de la Ley N 28687 5 [Indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa munici pal correspondiente. m
Ley de Desarrollo C ia de |a Formalizacion de la 6 |En caso de zonas formalizadas presentar copla simple literal del lote. &
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios 3
Basicos
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
- Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
IAUTORIZACION PARA EL CAMBIO DE USO DE PREDIO 1 |Formato de solicitud con cardcter de declaracion jurada, indicando nombre, 5122 X 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
(Registrados hasta 1000 m2 sin sub divisién) direccian y nimero de DNI, o solicitud simple, llenado por propietario (s) o representante. Administracion Desarrollo Urbano Gerente de
Base Legal 2 |Exhibir DNI del propietario [s) o representante, Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y
- Ley N2 27972, Ley Orginica de Municipalidades (27.05.2003) 3 [Memoria Descriptiva Archivo Territorial y Catastro Urbano
- D.5. N2 017-2006-VIVIENDA (27.07.06). 4 |Plano de ubicacién y localizacién a escala: 1/10,000 ¥ 1/5000,Georeferenciado en 15 dias
Reglamento de los Titulos Il y lll de |a Ley N¢ 28687 coordenadas UTM.
Ley de Desarrollo C iadelaF izacion de la 5 |Indicacicdn del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente. 2)Resuelve
de la Propiedad Informal, Acceso al Suelo y Dotacién de Servicios Gerente de
Basicos Infraestructura y
- Decreto Suprema N 004-2019-1US que aprueba el TUO de la Desarrollo Urbano
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 30 dias
- Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
V.
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO O RETIRO DE PROPIEDAD 1 |Formate de solicitud con caracter de declaracion jurada, indicando nombre, 575 X 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de ﬂv )
direccién y nimero de DN, o salicitud simple, llenado por propietario (s) o representante. Administracion Desarralla Urbano Gerente de Gerente ff & 2
Base Legal 2 |Exhibir DNI del propietario () o representante. Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipa| MHL 4q m
- Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) 3 |Plano de ubicacion y localizacion a escala: 1/1500 Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias § | O | )
- Decreto Supremo N2 004-2019-1US que aprueba el TUD de la 4 |Declaracion Jurada, consignando el numero de partida registral y el asiento donde se 15 dias hw
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativa General. encuentra inscrito el inmueble 2)Resuelve’ O
: Decreto Supremo Ne 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 5 |Indicacion del numero de comprobante de pago de |a tasa municipal correspondiente. 2)Resuelve Gerente *\c »
/ Gerente de Municipal * A. 7
Infraestructura y 30 dias
w_ Desarrolio Urbano m\ﬂom
4 30 dias
_.z—umnnzn_Nhn_Qz O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS 1 |FUHU por triplicade debidamente suscrito, §/. 230 X 10dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Reconsideracidn 1}Apel \| w
{UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA 2 |copia simple de dominia expedida por el Registro de Predios, con una antigiiedad no mayar Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente J\N _ m !
a treinta (30) dias naturales. Documentariay Ordenamiento Infraestructura y Municipal A ..N«.m‘
Base Legal 3 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la escritura Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias ..W F,
“Ley N© 27972, Ley Organica de Municipalidades (27.05.2003) publica que acredite el derecho de habil 15dias [} — .
4 |En caso el administrado sea una persona j , declaracion jurada del representante 2|Resuelve (70
caciones aprobado por el D.S. N2 006-2017-VIVIENDA legal sefialando que cuenta con representacin vigente, consignando datos de la Partida 2)Resuelve Gerente > =
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. Gerente de Muni 045 A h.v-o\
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y Infraestructura y 30 dias 4\ 3 ,\\\//
Edificacion, aprobado por el D.5. N2 029-2019-VIVIENDA suscriben la documentacidn técnica. Desarrollo Urbano A ) \ﬁ\v y
6 |Indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 30 dias fos 0 &
7 |Anexo E del FUHU. (0 >
8 |Certificado de zonificacion y vias expedido por la municipalidad Provincial. ~
9 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios. L) .
10 |Documentacién técnica compuesta por: @%4.
- Plano de ubicacion y localizacidn del terreno matriz con coordenadas UTM., \? 4
- Plano de planeamineto integral con la propuesta de integracion a la trama urbana mas () Q..,.
cercana, sefialanda el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes .......-.. Gl
en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado porla - [.] m
Municipalidad Pravincial correspondiente. Sy ElS
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, dreas, curvas de nivel y ..\W.\“ £ ..“-
nomenclatura original, segin antecedentes registrales. Q o
- Plano de Independizacitn, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) & 1-
remanente(s), indicando perimetros, linderas, area, curvas de nivel y nomenclatura _*b -‘
original segun antecedentes registrales.
- Memaria descriptiva indicanda dreas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz 1 caqu
del drea independizada y del drea remanente. d-../ i,
NOTAS: N
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésimo Of |, segin lo =
establecido en la Ley N 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro - F
¥ su vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento. H_.
(b) El Farmulario y sus anexos deben ser visados en tadas sus paginas y cuando -
carresponda, firmados por el propietario a por el solicitante y los profesianales que .‘\ﬂ.
interviene. /
Y ™A
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it ol s
FEQUSDS .
1 B  AUTORIDAD COMPETENTE
NUMERO'Y DENOMINACION. PARARESOLVER |
(c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o tante.
(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificard el nimero de parcelas con los
sufijos del predio matriz.
(e) En caso se solicite |a independizacion y la habilitacion urbana en forma conjunata, el
solicitante debera presentar los requisitos para el procedimiento de habilitacian
urbana que carresponda. Siendo de aplicacidn los plazos previstos para dicha
modalidad.
SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrita. 5/. 160 10 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 23
2 (Declaracion Jurada consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se Administracion Desarrollo Urbano Gerente de << Ac, ¥
») Base Legal encuentra inscrito el inmueble Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y =N - _.” (8 ] i
e *Ley N2 27972, Ley Organica de Muni 3 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la Archivo Territarial y Catastro Desarrolla Urbano rhw & 5 %u_
e *TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas documentacion que acredite el derecho de habilitar. 15 dias Zp A
w w y de Edificaciones aprobado por el D.S. N? 006-2017-VIVIENDA 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante 2)Resuelve
_..m,. (28.02.2017), Art. 4 numeral 2 y Art. 10 numeral 1 Iiteral a) legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida 2)Resuelve Gerente
[ \ "Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma Gerente de Municipal
p Edificacion, aprobado por el D.S. N 029-2013-VIVIENDA S |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto Infraestructura y 30 dias
- Decreto Supremo N® 004-2019-JUS que aprueba el TUO de |a y suscriben la documentacidn técnica. Desarrollo Urbano
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 6 [Indicacian del nimero de comprobante de pago de |2 tasa municipal correspondiente 30 dias
7 |Documentacion técnica si nte:
- Plano de ubicacidn y localizacidn del |ote materia de subdivision.
- Plano del lote a sul r, sefialando el drea, linderos, medidas perimétricas y
nomenclatura, segin los antecedentes registrales.
- Plana de [a subdivisién sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura
..m. de cada sublote propuesto resultante.
2 - Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y medidas perimétricas del lote de
,_3 subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.
Y e
atas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que
y interviene. o
/ (b) Todos los planos y documentas técnicos deben estar selladas y firmados por el
.v) profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
- » y (c) En caso se solicite |a sul sion de un lote que cuente con obras de Habi
3 B M - Urbana inconclusas, dichas obras deberdn ser ejecutadas y recepcionadas en el mismo
7 procedimiento.
aps N
|2 186/00° | CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion). 5/. 60 Unidad de Jefe de la Unidad de
P 5/ |Base Legal 2 [Exhibir documento de identidad del titular. Administracion | Desarrallo Urbano
bz.. ‘I-Ley N® 27972 (27.05.03}. Arts. 40y 79 numeral 3.3, 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Documentaria y QOrdenamiento
O /|- Decreto Supremo N® 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de |a Partida Archivo Territorial y Catastro
2 Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,
-Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 |Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio
-Ley N 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. y modificatorias a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
-Decreto Supremo N¢ 005-2018-JUS, D.S. que modifica la Ley 5 |indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite.
28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
-Decreto Supremo N¢ 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la
‘Ley Que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastroy su
vinculacion can el Registro de Predios.
RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion), en el cual se 5/.62 30 dias Unidad de lefe de la Unidad de
Base Legal debe indicar la informacion a rectificar, adjuntando los documentos que sustenten Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerent
-Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3. la rectificacion. Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Mun
- Decreto Supremo N2 004-2018-JUS que aprueba el TUO de la 2 |Exhibir documenta de identidad del titular. Archivo Territorial y Catastro Desarrolle Urbano 15 diag’! M |
Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante 15 dias o
ecreto Supremo N¢ 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de |a Partida 2Resuelvg nN
-bey N© 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. y modificatorias Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 2)Resuelve Gerente
“PDkcreto Supremo N¢ 005-2018-JUS, D.S. que modifica la Ley 4 Gerente de Municipal F
94 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro a nombre del titular, documento que acredite la propiedad. Infraestructura y 30 dias
creto Supremo N2 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la 5 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tra Desarrollo Urbano
y Que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastroy su 30 dias
inculacion con el Registro de Predios.
-Resolucion N® 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL 1 [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion), en el cual se debe GRATUITO Unidad de

Base Legal

-Ley N© 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3,

- Decreto Supremo N¢ 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
-Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

t|-Ley N2 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. y modil
-Decreto Supremo N® 005-2018-JUS, D.S. que modifica la Ley
28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
-Decreto Supremao N@ D05-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la
Ley Que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su

wors

IS

indicar la informacidn a actualizar, adjuntando los documentos que sustenten la

izacion

documento de identidad del titular.

En caso el administrado sea una persana juridica, declaracion jurada del representante
legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el

predio a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.

Administracion
Documentariay
Archivo

PAITall
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BASE LEGAL

HUMERC Y DENOMINACION

vinculacion con el Registro de Predios.
-Resolucion N¢ 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).

.

CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 itud (distribucion gratuita o de libre reproduccion). s/.as 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
Base Legal 2 |Exhibir documento de identidad del titular. Administracion Desarrollo Urbano
-Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 78 numeral 3.3. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante Documentaria y Ordenamiento
- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de |a legal senalando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Archivo Territorial y Catastro
Ley Ne 27444 Ley del Procedimiento Adi trativo General, Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
-Oecreta Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 [Plano de ubicacidn.
-Ley N¢ 28294 (21.07.04). Art. 14 numneral 5. y modificatorias 5 |Copia simple del documento que acredita |a propiedad inscrita en la SUNARP u otro
-Decreto Supremo N© 005-2018-JUS, D.S. que modifica la Ley documento que acredita la propiedad o posesidn, indicando que el predio se encuentra
28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro en el Distrita,
-Decreto Supremo N 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de Ia 6 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Ley Que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacion con el Registro de Predios.
-Resolucion Ne 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 56.
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion). 5/. 45 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
Base Legal 2 |Exhibir documento de identidad del titular, Desarrollo Urbano Gerente de
-Ley N2 27572 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3, 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Ord Infraestructura y Oy
- Decreto Supremo N2 004-2019-1US que aprueba el TUO de la legal sefialande que cuenta con rep: 6n vigente, c 1do datos de |a Partida Archivo Territorial y Catastro Desarrallo Urbana 15 dias, .M.. 4
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma, 15 dias Fu 4
-Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art, 68 4 |Plano de ubicacion. 2)Resughe?
-Ley N® 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. y modificatarias S |Copia simple de documentas que acredita la propiedad inscrita en la SUNARP u 2|Resuelve Geren|
% $La -Decreto Supremo N® 005-2018-1US, D.5. que modifica la Ley otro documento que acredite |a propiedad, de ser el caso. Gerente de Mu itz
=S 2] 28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro 6 [indi del nimero de e de pago por derecho de trimite. Infraestructuray 30 dias c.w..
A.m nnm.lv W -Decreto Supremo NE 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la Desarrollo Urbano N
WW m b Ley Que Crea el Sistema Nacional Integrada de Catastro y su 30 dias X
oy '2h vinculacién con el Registra de Predios.
A..pmo nw__ -Resolucion N2 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 56.
s, 4
5 191.00 |CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL PARA VIVIENDA 1 §/.45 5 dias Unidad de Jefe de la Unidad de
2 Administracion Desarrollo Urbano Gerente de 9
Base Legal 3 |Copia simple de documentos que acredita la propiedad inscrita en la SUNARP , Documentariay Ordenamiento Infraestructura y -
*Ley N® 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades (27.05.2003) con una anticipacion no mayor de 30 dias naturales en original y copias Archivo Territorial y Catastro Desarrallo Urbano
*TUO de la Ley N° 23090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracian jurada del representante 15 dias
v de Edificaciones aprobado por el D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA legal sefialando que cuenta con repr vigente, consij do datos de la Partida 2)Resuelve
/Nmbm.ucﬁr Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 2)Resuelve Gerente
).Hmmw:_mic de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de 5 |Planc de ubicacion Gerente de
fEdificacion, aprobado por el D.5. N 029-2019-VIVIENDA 6 [Indicacisn del nimera de comprobante de pago por derecho de tramite. Infraestructuray 4
- w.cu.mcd_. Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) Desarrollo Urbano
l 30 dias
/ { =
RTIFICADO DE HABITABILIDAD 1 itud (distribucion gratuita o de libre reproduccian). §/. 110 15 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1]Reconsideracign 1}Apelacion! _.I
2 |Exhibir documento de identidad del titular. Administracion Desarrollo Urbano Gerente de Gerente  '\M
Base Legal 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Documentaria y Ordenamiento Infraestructura y Municipal
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (27.05.2003) legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Archiva Territarial y Catastro Desarrollo Urbano 15 dias
*TUO de la Ley N* 29090, Ley de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias
y de Ed iones aprobado por el D.S. N? 006-2017-VIVIENDA 4 [Copia simple de documentos que acredita la propiedad inscrita en la SUNARP. 2)Resuslve
(28.02.2017), Art. 4 numeral 9 y Art. 10 numeral 1 literal a) 5 |Plano de ubicacidn y localizacion a escala 1/500,1/10000 2]Resuelve Gerente
*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de 6 |Carta de Seguridad de Obra {Ing. Civil o Arg.). Gerente de Municipal
Edificacian, aprobado por el D.5. N 029-2019-VIVIENDA 7 (indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite. Infraestructura y 30 dias
(15.05.2017), Arts. 54.1, 57(1) y 59.1. (2) Desarrallo Urbano
30 dias
CERTIFICADO DE UBICACION DE LOTE DE TERRENO 1 |Formata de solicitud (distribucidn gratuita o de libre reproduccion). s/. 52 Unidad de Jefe de la Unidad de
Base Legal 2 |Exhibir documento de identidad del titular, Administracion
-Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3. 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Documentaria y
- Decreto Suprema N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la legal sefialande que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Archivo
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
-Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68. 4 [Copia simple de documentas que acredita la propiedad inscrita en la SUNARP.
-Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. y mo: 5 |Plano de ubicacion y localizacion a escala 1/500,1/10000
[;Decreto Suprema N2 005-2018-JUS, D.S. que modifica la Ley 6 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
mef que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
.ucmn‘.m»o Supremo N2 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la
Ley Que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacidn con el Registro de Predios.
-Resolucién N2 248-2008-SUNARP-SN (30.08.08). Art. 56.
VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccicn). s/.160 Unidad de
ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION 2 [Planos de ubicacidn y perimétrico con coordenadas UTM a escala y firmados porel Administracion Desarralio Urbano Gerente de
DE LINDEROS O MEDIDAS PERIMETRICAS profesional responsable (2 juegos) Documentaria y Ordenamiento Infragstructura y
3 |Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano
Base Legal predio a nombre del titular, documenta que acredite la propiedad. 15 dias
Codigo Civil, Art. 1832 y 2505° Pub.. 25/07/1984 4 |Memoria Descriptiva firmada por profesional respansable (2 juegos)
ey N2 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3, 5 |Copia simple del Certificado de Habilitacion de profesional responsable. 2Resuelve
Decreto Supremo N® 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 6 |Documento que acredite la propiedad (opcional) Gerente de
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, 7 |Indicacidn del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

U™ Rttt L (FT g S
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ] Formuiatio i g
BASE LEGAL HOMERO Y DENOMINACIGN - /cddigo/ {en: PARA RESOLVER
8 |Exhibir DNI del titular y solicitante Desarrollo Urbano
30 dias
SOLICITUD DE DECLARACION DE PREDIO TUGURIZADO 1 tud dirigida a funcionario competente debidamente firmada. S/. 65 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1]Reconsidera
2 |Documenta que acredite estado de vulneral lad: Administracion Desarrollo Urbano Gerente de
se Lej - En caso Ja edificacién tenga mds de cuarenta afios, deberd presentar documento Ordenamiento Infraestructuray
-Ley N2 275972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 4.2 que acredite que |a edificacion presenta una vulnerabilidad fisica, alta o muy alta Archivo Territorial y Catastro Desarrollo Urbano
-Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. seguin los criterios de CENEPRED. 15 dias
-Ley N® 29415 y modificatorias (02.10.09). Arts, 5 literal d), 24 y 25. - En caso la edificacion tenga menos de cuarenta afios, deberd presentar documento 2JResuelve
-Decreto Supremo N 011-2010-VIVIENDA, (30.10.10). que acredite que €sta no se ajusta a las normas de edificacidn y atenta contra la 2)Resuelve Gerente
- Decreto Supremo N¢ 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la vida y la salud de los moradores y vecinos por hacinamiente humano, entre otros; Gerente de Municipal
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. y que, la edificacian carezca de ventilacién e iluminacign natural o art cial, 0 que Infraestructura y
cuente con ellas pero de modo inadecuado. Desarrollo Urbano
- En caso de edificaciones que atenten contra |z vida y la salud de los moradores ¥ 30 dias
vecinos por hacinamiento humano, grave afectacion de las paredes ¥ estructuras
principales, entre otros, de acuerdo con las normas técnica aprobadas por la OMS y
normas de sanidad vigentes, debera presentar documento que acredite dicha situacian
emitido por autoridad competente.
- En caso de edificaciones que carezcan de ilumina O que cuenten
5 con ellas pero de modo inadecuado, segin normatividad de la mates a, deberd
\\ presentar documento que acredite dicha situacian, emitido por autoridad competente.
3 |Exhibicion del comprobante de paga de la tasa par concepto de derecho de tramite.
196.00 [SOLICITUD PARA IDENTIFICACION Y DECLARACION DE AREAS 1 |Solicitud dirigida a funcionario competente debidamente firmada, presentada par s/.55 30 dias Unidad de Jefe de la Unidad de 1)Apelacion
DE TRATAMIENTO propietarios de los predios, grupos de moradores/poseedores de los predios, Administracion Desarrallo Urbano Gerente de Gerente
/ promotores o empresarios privados. D iay Or i Infraestructura y Municipal
...uﬂ Base Legal 2 |Documento que acredite [a propiedad, posesidn o documento que acredite el interés Archiva Territorial y Catastra Besarrollo Urbano
- -Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 4,2, para desarrollar proyecto de renovacion urbana segin corresponda, 15 dias
O -Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45. 3 |Plano de ubicacion de la microzona o zona del drea de tratamiento.
7 -Ley N2 23060 (07.07.07). 4 |Documento técnico que sustente el estado tugurizado de los predios. 2|Resuelve
l.(u / -Decreto Supremo N¢ 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, 5 [Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tréamite. Gerente de
\ -Ley N 29415 y modificatorias (02.10.09). Arts. 6. Infraestructura y
-Decreto Suprema Ne 011-2010-VIVIENDA (30.10.10). Desarrollo Urbano
Arts. del 4 al 17. 30 dias
[SERTIGIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
PLANO CATASTRAL 1 [Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion]. Se debe incluir Jefe de la Unidad de
\ datos del predio, respecto del cual se solicita el planc. Administracion Desarrollo Urbano
Base Legal 2 |Exhibir documento de identidad del titular. Documentaria y Ordenamiento
m_ymm N® 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Archivo Territorial y Catastro
13,220 Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la legal sefialando que cuenta con representacisn vigente, consignando datos de la Partida
..LJ. N¢ 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
na_mnqmac Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 |Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio
Ley N2 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. y mo a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
~|-Decreta Suprema N® 005-2018-JUS, D.S. que modifica la Ley 5 (Indicacion del nimero de comprabante de pago por derecho de tramite.
28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro Segun Formatos:
-Decreto Supremo N2 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la Plano Catastral A-4 5/.15
Ley Que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastroy su Plano Catastral A-3 S/ 18
vinculacion con el Registro de Predios. Plano Catastral A-2 S/. 30
Plano Catastral A-1 S/. 40
Plano Catastral A-0 5/.53
HOJA INFORMATIVA CATASTRAL 1 |Formatao de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion), en el cual se debe s/.23 Unidad de Jefe de la Unidad de
Base Legal indicar los datos del predio, respecto al cual se solicita la Hoja Informativa. Administracion Desarrolle Urbano
-Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3, 2 |Exhibir documento de identidad del titular. Documentaria y Ordenamiento
- Decreto Supremo N2 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante Archivo Territorial y Catastro L
Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida .w
-Decreta Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma. HAL
-Ley N¢ 28294 (21.07.04}. Art. 14 numeral 5. y modificatarias 4 |Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el w
VMHE Supremo N° 005-2018-JUS, D.5. que mod la Ley predio a nombre del titular, documento que acredite |a propiedad. ..\\..\
28204 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro 5 |Indicacidn del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. Z
“» |Gkcreto Supremo N2 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la
e " <] (8 Que Crea el sistema Nacional Integrada de Catastro y su
b |, 199.00 | CONSTANCIA DE FICHA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion). 5/.30 Unidad de
1 7|k Lepal 2 [exhibir documenta de identidad del titular.
L~ < .v«u 2 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3. 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaraci 6n jurada del representante
creto Supremo N 004-2019-1US que aprueba el TUO de la legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
_\rma. N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General. Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
-Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. 4 |Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio
-Ley N 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5.y modificatorias a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.
-Decreto Supremo N® 005-2018-US, D.5. que modifica la Ley 5 |indicacion del numero de comprobante de pago por derecha de trémite.
28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
Decreto Supremo N® 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la
Ley Que Crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
vinculacion con el Registro de Predios.
[CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS 1 [Formato de solicitud (distribucidn gratuita o de libre reproduccion). 5/.42 Unidad de ¥ Jefe de la Unidad de
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Base Legal

-Ley N& 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 numeral 3.3.

- Decreto Supremo N® 004-2019-1US que aprueba el TUO de la
Ley N 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
-Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

-Ley N® 28294 {21.07.04). Art. 14 numeral 5. y modificatorias
-Decreto Supremo N® 005-2018-JUS, D.S. que modifica la Ley
28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro

W
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wn

Exhibir documento de identidad del titular.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del representante
legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma,

Plano tnice perimétrico con indicacion de medidas y linderos que incluya ubicacion y
localizacion con coordenadas UTM 2 c/u.

Indicacion del nimero de comprabante de pago por derecho de tramite.

Administracion

Desarrollo Urbano

ria y
Archivo

O
Territorial y Catastro

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL

Base Legal

-Ley N2 27972 (27.05.03). Arts, 40y 79 numeral 3.3,

- Decreto Supremo N2 004-2013-JUS que aprueba el TUO de Ia
Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
-Decreto Supremo N? 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.

-Ley N2 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. y modificatorias
-Decreto Supremo N¢ 005-2018-JUS, D.5. que modifica la Ley
28294 que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
-Resolucion N¢ 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
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Formato de solicitud (distribucidn gratuita o de libre reproduccion).

Exhibir documenta de identidad del titular.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante
legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrado el predio

a nombre del titular, documento que acredite la propiedad.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de trimite.

/.50

Unidad de
Administracion
Documentaria y

Archivo

Jefe de la Unidad de
Desarrollo Urbano
Ordenamiento
Territorial y Catastro
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